PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARINGA

Estado do Parana

MENSAGEM DE LEI N° 99/2024.

Maringa, 25 de novembro de 2024.

Exmo. Senhor Presidente:

Encaminho a Vossa Exceléncia, para apreciacdo desta Colenda Camara Municipal,
Projeto de Lei que dispde sobre a implantagdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) no
Municipio de Maringa.

A presente proposigao justifica-se pela ampla utilizagdo do Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI) no ambito municipal. Propbe-se a conversdo em Lei do Decreto n° 871/2020
que regulamenta a implantagdo do Sistema Eletrénico de Informacgbes (SEI); Decreto n°
1.400/2021 que dispde sobre o cadastro e o credenciamento de usuarios externos, incluindo
alteragdes como a dispensa da exigéncia de comprovante de enderego e a permissao para
assinatura do Termo de Concordancia por meio da assinatura gov.br; e Decreto n® 417/2023 que
altera a redacgéao de dispositivos do Decreto n° 1.400/2021.

Essa iniciativa tem como objetivo conferir maior seguranga juridica tanto para os
usuarios internos quanto externos, além de assegurar a continuidade de beneficios como
economicidade, transparéncia, celeridade nos processos administrativos, adocao de praticas de
gestdo alinhadas aos principios da sustentabilidade e redugdo dos impactos ambientais no
Municipio de Maringa.

Diante do exposto e na certeza de contar com o apoio de Vossas Exceléncias na
aprovagao deste Projeto de Lei, aproveito o ensejo para renovar meus protestos de estima e
consideragao pelos integrantes dessa Casa de Leis.

Atenciosamente,

Excelentissimo Senhor:

MARIO MASSAO HOSSOKAWA
Presidente da Camara Municipal de Maringa
NESTA
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARINGA

Estado do Parana

PROJETO DE LEI

Autoria: Poder Executivo.

Dispbe sobre a implantagdo do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI) no Municipio de Maringa.

A CAM/:\RA MUNICIPAL DE MARINGA, ESTADO DO
PARANA, aprovou e eu, PREFEITO MUNICIPAL,
sanciono a seguinte

LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletrénico de Informacbes - SElI como sistema
eletrénico de processos administrativos, informagdes e gestdo de conhecimento no &mbito da
administracdo direta e indireta do Municipio de Maringa.

Art. 2° S50 diretrizes do SEl:

| - garantia de confiabilidade, disponibilidade, seguranga, confidencialidade e
integridade das informagdes relativas a documentos e processos realizados;

Il - transparéncia;
lll - gestdo do conhecimento visando a facilidade e a agilidade na obtencédo de
informagbes gerenciais e de carater estratégico relativo a documentos, processos e servigcos

administrativos;

IV - celeridade no andamento processual e na movimentagdo de documentos no
ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio de Maringa;

V - adogao de praticas de gestao alinhados com os principios da sustentabilidade e
com a reducado dos impactos ambientais decorrentes da atividade institucional.

Art. 3° Para fins desta lei, considera-se:

| - arquivo eletrénico: repositério de documentos e/ou de processos eletronicos ou
digitalizados;



Il - documento eletrdnico: documento produzido sob a forma de arquivo eletrénico,
inclusive aquele resultante de processos de digitalizagao;

lll - processo eletrénico: conjunto de documentos eletrénicos e eventos produzidos
e registrados no SEI;

IV - transmissao eletrénica: toda forma de comunicacao a distancia de documentos
ou arquivos digitais com a utilizacdo de rede de comunicagdo de dados, inclusive, da rede
mundial de computadores - Internet;

V - OCR: Optical Character Recognition (Reconhecimento Otico de Caracteres);

VI - ocerizar: conversado de tipos diferentes de documentos, como folha de texto
impresso digitalizada, arquivos em PDF e imagens capturadas com cémera digital em um
documento PDF com dados pesquisaveis e editaveis;

VII - usuério interno: agente publico em exercicio no ambito da administracao direta
e indireta do Municipio de Maringa, que tenha acesso, de forma autorizada, ao SEI;

VIII - usuario externo: qualquer cidadao que tenha acesso autorizado a informacdes
e documentos produzidos no ambito do SEI ou que atue em determinados processos e que nao
seja caracterizado como usuario interno;

IX - documento externo: todo documento que nao é nato digital no SElI;

X - Grupo Gestor do SEIl: grupo de servidores responsaveis por realizar a
implementacao e a gestdo do SEIl no ambito local.

Art. 4°O SEI tera seu uso preferencial a outros sistemas de tramitacdo de
processos e informagdes, que poderao ser gradativamente substituidos pelo SEI.

Art. 5° A gestdo e a manutengao do SEl ficara a cargo da Equipe Gestora do SEl,
nomeada através de Decreto proprio.

Paragrafo unico. A Equipe Gestora do SEI podera emitir normas
regulamentadoras, por Portaria, ao sistema, bem como, nomear administradores locais a fim de
auxiliar na implantagdo e manutencéo do sistema na sua secretaria correspondente.

Art. 6° Competira a Chefia de Gabinete do Prefeito e a Secretaria de Governo, ou
outra que as substituirem, ordenar as diretrizes do SEI, coordenar a sua implantagao, ordenar os
processos a serem estudados e assegurar o cumprimento das normas relativas ao processo
eletrénico.

Secgao |
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS

Art. 7° Quando da abertura do processo no SEI, seu uso é obrigatério, sendo que a
tramitacdo, autuacdo, juntada e produgcdo de documentos sera exclusivamente por meio
eletrénico, ficando vedada a realizagdo em meio fisico, exceto nos casos com permissao
expressa.

§ 1° Preferencialmente serdo instituidos no SEI os processos e informacgdes que
tenham seu fluxograma de tramitagdo anteriormente estudados e validados.



§ 2° A implantagcdo dos processos no SEI sera feita de forma gradual, conforme
cronograma de implantagao elaborado pelo Grupo Gestor do SEI.

§ 3° Fica vedada a posterior autuagao e juntada de documentos em meio fisico dos
processos migrados para o SEI.

§ 4° Ficam excetuados da tramitagdo exclusivamente eletrénica os procedimentos
em que a lei exigir sua guarda ou quando da indisponibilidade do sistema SEI cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Art. 8° Os processos, documentos e informagdes no SEI terdo os seguintes niveis
de acesso interno:

| - acesso publico: visualizagao disponivel para todos os usuarios internos do SEl;

Il - acesso restrito: visualizacdo limitada aos usuarios das unidades na qual o
processo e/ou documento tramita;

lll - acesso sigiloso: visualizagao limitada aos usuarios credenciados.

§ 1°E de responsabilidade do usuario administrador a classificagdo do nivel de
acesso dos processos, que somente serdo classificados como sigilosos se assim permitidos em
Lei.

§ 2° Via de regra, as consultas processuais e documentais sdo publicas a todos os
usuarios internos, ressalvados o sigilo e o acesso restrito devidamente justificado.

Art. 9°. O cidadao devera acompanhar a tramitacdo de seu processo através do seu
cadastro de usuario externo, devendo o cidadao fazer prévio credenciamento no SEI, através do
cadastro de usuario externo.

Art. 10. A visualizagdo dos processos restritos e sigilosos dependera do prévio
credenciamento no SEI, podendo ter restricbes na visualizacdo do processo ou documentos,
conforme a Lei de Acesso a Informacéo, Lei Geral de Protecao de Dados e/ou outras normativas
pertinentes.

Art. 11. Os processos eletrénicos iniciados no SEI terdo numeragao Unica gerada
pelo sistema.

Art. 12. Os processos eletrdnicos devem ser protegidos por meio do uso de
métodos de seguranga de acesso e de armazenamento, garantindo sua autenticidade,
preservacgao e integridade dos dados.

Art. 13. As movimentagdes praticadas no SEI serdo consideradas realizadas na
data e horario registrado pelo sistema, conforme horario oficial de Brasilia/DF.

Secao ll
DO USUARIO

Art. 14. Cabera aos usuarios do SEI:

I - manter a cautela necessaria na utilizagdo do SEI, a fim de evitar que pessoas
nao autorizadas tenham acesso as informagbes do sistema, bem como, manter o sigilo



profissional;
Il - manter seus dados cadastrais atualizados no SEl;

lll - sujeitar-se as regras que disciplinam os processos administrativos e o uso do
SEl;

IV - ndo fornecer a sua senha de acesso a outras pessoas;

V - comunicar ao Grupo Gestor do SEI toda e qualquer mudanga ou inconsisténcia
quanto ao sistema, aos processos, documentos ou usuarios.

Art. 15. O credenciamento dos usuarios externos deve assegurar o sigilo, a
identificacao e a autenticidade do usuario e documentagao.

Paragrafo unico. A ndo obtengéo de acesso ou credenciamento no SEI, bem como
eventual defeito de transmissao ou recepcédo de dados e informagbdes nao imputavel a falha no
SEI, nao servira de escusa para o descumprimento de obrigagdes e prazos legais.

Secao lll
DOS DOCUMENTOS

Art. 16. Os documentos produzidos no ambito do SEI e juntados aos processos
eletrénicos sao considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 1° Os documentos impressos de origem externa, necessarios a utilizacdo do SElI,
serao digitalizados e ocerizados para sua incorporagao aos autos dos processos.

§ 2° Os documentos digitalizados terdo sua veracidade atestada pelo servidor
publico, através de sua assinatura eletronica.

Art. 17. A guarda e arquivamento dos documentos fisicos e eletrbnicos seguirdo,
preferencialmente, as disposi¢cdes da legislagdo brasileira arquivistica proposta pelo Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

Secao IV
DA ASSINATURA

Art.18. Os documentos eletrénicos produzidos e geridos no ambito do SEI terdo
sua autoria, autenticidade e integridade asseguradas mediante a utilizacdo de assinatura
eletrénica.

§ 1° A assinatura eletrbnica € o registro realizado eletronicamente por usuario
identificado de modo inequivoco, de uso pessoal e intransferivel, com o objetivo de assinar
determinado documento, podendo ser:

| - assinatura cadastrada: forma de identificagdo inequivoca do usuario mediante
prévio credenciamento de acesso a sistema computacionais com fornecimento de login e senha;

Il - assinatura digital: forma de identificagdo inequivoca do usuario, de uso pessoa e
intransferivel, baseada em certificado digital emitida por autoridade certificadora credenciada na
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil), para firmar documento eletrénico ou
digital.



§ 2° E de responsabilidade do titular da assinatura eletronica o sigilo de senhas e a
guarda dos respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizacdo do sistema, respondendo
civil e criminalmente pelo uso inadequado.

§ 3° Para todos os efeitos legais, no ambito do SEI, a assinatura cadastrada e a
assinatura digital ttm a mesma validade.

CAPITULO I
DO CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

Art. 19. Para fins da lei, considera-se:
| - usuario externo: qualquer cidadao, pessoa fisica ou juridica representada por
pessoa fisica, 6rgdo publico, que tenha acesso autorizado a informagdes produzidas no SEl e

que ndo seja caracterizado como usuario interno;

Il - cadastramento de usuario externo: cadastro prévio para utilizagcdo do SEI por
usuario externo a ser efetuado no Portal do SEI;

lll - credenciamento de acesso: liberagdo de acesso ao médulo de usuario externo,
concedido por unidade competente, mediante aprovagao dos documentos solicitados para tanto;

IV - unidade de credenciamento: setor vinculado aos 6rgaos/entidades municipais
responsavel por avaliar, deferir ou indeferir o cadastro e o credenciamento do usuario externo.

Art. 20. O cadastramento e o credenciamento no SEI habilitara ao usuario externo:

| - acessar o médulo de usuario externo;

Il - peticionar e enviar documentos eletronicamente;

Il - acompanhar processos aos quais tenha acesso;

IV - tomar ciéncia e ser intimado eletronicamente;

V - assinar eletronicamente documentos;

VI - pedir reconhecimento da condi¢do de responsavel legal da pessoa juridica;

VII - emitir procuragdes eletrénicas a outros usuarios externos.

Art. 21. O cadastramento do usuario importara na aceitagdo de todos os termos e
condicdes que regem o processo eletrbnico no Municipio, bem como, de todas as
funcionalidades elencadas nesta lei, ndo sendo facultativo ao usuario a adesdo parcial das
funcionalidades.

Paragrafo unico. A partir do cadastro do usuario externo, tendo o processo
inserido no SElI com permissdo ao peticionamento externo, necessariamente o processo,
interacbes e as comunicagbes far-se-ao pelo sistema SEI, exceto eventual indisponibilidade

técnica ou quando a lei exigir procedimento diverso.

Art. 22. O cadastro como usuario externo € ato pessoal, intransferivel e indelegavel,
sendo de sua inteira responsabilidade:



| - o sigilo da senha de acesso, ndo sendo admitida em quaisquer hipéteses,
alegacéao de uso indevido;

Il - a veracidade e conformidade dos dados informados e dos documentos juntados,
incluindo o preenchimento dos campos obrigatorios e anexagdo dos documentos essenciais e
complementares;

lll - o uso do sistema em conformidade com os requisitos sistémicos e legais,
especialmente no envio de documentos digitais, ndo cabendo a Administracao Direta ou Indireta
qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes de mau uso, ainda que por terceiros;

IV - a conservagao dos originais em papel dos documentos digitalizados até que
decaia o direito da Administracdo Publica de rever os atos praticados no processo, para que,
caso solicitado, sejam apresentados para conferéncia;

V - averiguar o recebimento de confirmacgao eletrénica, comunicagdes, notificagbes
e intimacodes, os quais poderao conter prazos de respostas instituidos;

VI - realizar consultas periédicas ao sistema;
VII - manter os dados cadastrais atualizados, comunicando quaisquer alteracoes;

VIl - a estrutura tecnolégica necessaria as transagdes eletrénicas, incluindo o
acesso a provedor de internet e a disponibilidade de computador com configuragdo adequada;

IX - a observancia de todos os atos processuais em meio eletrbnico;

X - a confecgcédo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os
requisitos estabelecidos pelo sistema, especialmente no que se refere ao formato de extenséo e
ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente.

§ 1° Os atos praticados pelo usuario externo, bem como, a integridade e veracidade
dos documentos juntados tanto no cadastro quanto no processo sdo de sua inteira
responsabilidade, podendo responder nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa pelo
seu uso indevido.

§ 2° O nédo cadastramento como usuario externo, bem como eventual erro de
transmissao ou recepg¢ao de dados nao imputaveis a falhas no sistema, nao servirdo de isengao
para descumprimento de obrigacdes e prazos.

Art. 23. 0O acesso ao SEI, que se dara somente apdés o cadastro, envio das
documentagdes exigidas e aprovagcdo do credenciamento, implicara na responsabilizagdo e
presungado de capacidade e poderes conferidos para a assungdo das obrigagbes inerentes aos
atos praticados.

Art. 24. Os documentos eletrbnicos assinados com o uso do SEl e os atos
praticados por meio do referido sistema presumem-se verdadeiros com relagdo aos usuarios
signatarios, internos ou externos.

Art. 25. O cadastro do usuario externo dar-se-a através de solicitacdo efetuada por
meio de formulario eletrénico disponivel no Portal do SEI, na pagina oficial do Municipio, bem
como, pela apresentagao dos seguintes documentos devidamente digitalizados e ocerizados em
PDF:



I - Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado a
caneta, de proprio punho, conforme assinatura do documento de identificacao a ser apresentado,
ou, por certificado digital emitido pela ICP-Brasil, nos termos da MP 2200-2/2001, ou ainda, pela
assinatura eletrébnica avancada certificado pelo Governo Federal, através da assinatura do
Gov.br;

Il - documento de identificacdo RG e CPF ou outro documento publico de
identidade emitido por 6rgao oficial que conste o numero do CPF, foto de identificagdo e
assinatura;

lll - foto “selfie” do usuario segurando o documento de identificagdo do inciso I, de
forma legivel.

§ 1° Os documentos digitais ou devidamente digitalizados em formato PDF deverao
ser encaminhados por meio eletrdénico através do enderegco de e-mail sei@maringa.pr.gov.br,
para verificacdo e liberagdo do credenciamento de acesso em até 30 (trinta) dias apds o
preenchimento do formulario online.

§ 2° Caso o usuario necessite alterar os dados cadastrais, em caso de erro ou
atualizacdo das informacdes, devera encaminhar o pedido e os documentos elencados no e-mail
do § 1° deste artigo.

§ 3° Caso o usuario nao envie a documentagao para a liberagao do credenciamento
dentro de 30 (trinta) dias apds o cadastro, tera seu cadastro excluido do sistema e devera efetuar
novo procedimento para acesso ao sistema SEI.

Art. 26. O acesso das pessoas juridicas como usuario externo sera através da
pessoa fisica do Responsavel Legal, que devera apresentar os seguintes documentos no SEI
para efetivagao do cadastro:

| - ato constitutivo e suas alteragbées devidamente registradas ou Ato de homeagéao
ou eleigdo de dirigentes ou estatuto, devidamente registradas;

Il - cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ.

§ 1° O Responsavel Legal é a pessoa fisica constante no Quadro de Sécios e
Administradores - QSA da empresa na base da Receita Federal, com poderes de gestado, sendo
que somente podera haver um Responsavel Legal por pessoa juridica.

§ 2° Caso o Grupo Gestor verifique que os documentos enviados e/ou que o
cadastro ndo condiz com os requisitos legais, podera revogar ou suspender a vinculagdo do
Responsavel Legal da pessoa juridica.

Art. 27. Tanto as pessoas fisicas quanto as pessoas juridicas, poderdo conceder
procuracgdes eletronicas simples a outros usuarios externos cadastrados, bem como revoga-las
quando Ihe convier.

§ 1° O outorgante da procuragédo podera escolher quais poderes serdao outorgados
dentro do rol de opgdes disponiveis no sistema, devendo especificar se essa permissao se refere
a um processo especifico ou a todos os processos de seu interesse.

§ 2° O Responsavel Legal pela pessoa juridica podera ainda conceder procuragdes
eletrbnicas especiais, que além dos poderes concedidos, também permitirda ao outorgado
conceder outras procuragdes eletrbnicas simples, responsabilizando-se pela gestédo das



procuragdes conjuntamente com o Responsavel Legal.

§ 3° Aquele que conceder procuragao a outro fica responsavel, além dos direitos e
responsabilidades tratadas nesta lei, pela inclusdo, manutencdo e exclusdo das Procuragdes
Eletrénicas.

Art. 28. O Municipio podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo de
documento original e/ou complementar para fins de comprovagao, fixando prazo para
cumprimento.

Art. 29. O Grupo Gestor do SEI recebera, conferira e analisara os documentos
apresentados e os dados cadastrados, a fim de credenciar o acesso do requerente ao médulo do
Usuario Externo do SEI, se estiverem em conformidade, em até 2 (dois) dias uteis.

Paragrafo unico. O acesso ao SEI| sera concedido com o uso de login e senha
pessoal e intransferivel cadastrado pelo proprio usuario.

Art. 30. Podera ser indeferido o credenciamento do usuario externo caso ndo
atenda as exigéncias de apresentagdo da documentagdo obrigatéria ou complementar, ou em
caso de inconsisténcia e/ou inconformidade dos dados.

Sec¢ao |
DO PETICIONAMENTO

Art. 31. Os usuarios externos poderao peticionar, consultar e assinar documentos
por meio do peticionamento eletrénico, e responderio pelo teor e integridade dos documentos e
informagdes prestadas.

§ 1° Os processos serdo gradativamente mapeados e inseridos no SEI, desta
forma, o acesso ao peticionamento e ao modulo fica condicionado a adeséo do processo ao SEI.

§ 2° Caso seja peticionado erroneamente um processo, 0 mesmo podera ser
indeferido pela unidade administrativa protocolizadora.

Art. 32. Ao peticionar eletronicamente no SEI, o usuario externo recebera o recibo
eletrénico de protocolo contendo os seguintes dados:

| - numero do processo correspondente;

Il - lista de documentos enviados com seus respectivos numeros de protocolo;

lll - data e horario do peticionamento;

IV - endereco de IP que efetuou o peticionamento;

V - identificagdo do signatario do processo.

Art. 33. A utilizagao de correio eletrdnico ou de outros instrumentos congéneres nao
€ admitida para fins de peticionamento eletrénico, ressalvados o0s casos em que a
regulamentacdo ou a lei expressamente o permitir.

Art. 34. A assinatura de documentos no ambito do SEI far-se-a mediante a

utilizagdo da assinatura eletrbnica, seja cadastrada ou digital, sendo que o usuario a assume
como verdadeira para todos os efeitos legais.



Secao Il
DOS DOCUMENTOS DE PETICIONAMENTO

Art. 35. As peticdes produzidas no ambito do SEl e juntadas aos processos
eletrbnicos sado consideradas originais para todos os efeitos legais.

Art. 36. Os documentos nato-digitais externos juntados ao SEI, desde que com
garantia de origem, serao considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 37. Os documentos digitalizados, ou seja, obtidos a partir da conversdo de um
documento fisico ndo digital gerando um documento de representagao digital fiel ao documento
fisico, terao valor de cépia simples, exceto se houver autenticacdo na forma do artigo seguinte.

Paragrafo Unico. Os documentos digitalizados deveréo ser efetivados em formato
PDF/A e com processamento de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).

Art. 38. Os documentos digitalizados terdo valor de copia autenticada no SEI
somente nos seguintes casos:

| - se digitalizado o original e autenticado pelo servidor publico ou se digitalizado
pelo usuario e autenticado por comparagao pelo servidor publico, na forma da Lei n° 10.876/2019
ou outra que dispuser da autenticacéo pelo agente administrativo;

Il - se digitalizado a via original de documento autenticado por cartério;
lll - se autenticado digitalmente pelos cartorios, por meio da autenticagao notarial.

Paragrafo unico. A digitalizacdo de copia autenticada em cartério tera valor de
copia simples.

Art. 39. Ao inserir um documento externo ao processo no SEl deve-se
compatibiliza-lo com o tipo de conferéncia, quais sejam:

| - cépia autenticada administrativamente: selecionar nos casos em que a
digitalizagdo foi realizada a partir de uma cépia do documento e esta foi conferida com o
documento original pelo servidor publico;

Il - copia autenticada por cartério: selecionar nos casos em que a digitalizagao foi
realizada a partir de copia de documento original autenticado por cartério;

lll - documento original: selecionar nos casos em que a digitalizagao foi realizada
diretamente a partir do documento original;

IV - copia simples: selecionar nos casos em que a digitalizagéo foi realizada a partir
de copia simples, sem qualquer autenticacao.

Art. 40. O teor e a integridade dos documentos, sejam eles produzidos no SEl,
nato-digitais ou digitalizados, s&do de responsabilidade do usuario, o qual respondera por
eventuais adulteragdes ou fraudes nos termos da legislagao civil, penal e administrativa.

Art. 41. A impugnacao da integridade do documento digital, mediante alegagéo de
adulteragcdo ou fraude, dara inicio a diligéncia para verificagdo de documento objeto da
controvérsia.



Art. 42. O municipio podera exigir, a seu critério ou por lei, até que decaia seu
direito de rever os atos praticados nos processos, a exibigdo do documento original em papel do
documento digitalizado.

Secao lll
DAS COMUNICAGOES ELETRONICAS

Art. 43. As intimagbes aos usuarios externos cadastrados na forma desta Lei serdo
consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

§ 1° O prazo de resposta do usuario externo sera considerado para cada intimagao
administrativa realizada.

§ 2° As intimagdes que viabilizem o acesso a integra do processo serdo
consideradas vistas pessoais do interessado para todos os efeitos legais.

Art. 44. Considerar-se-a realizada a intimacao:

I - no dia em que o usuario efetivar a consulta eletrébnica ao documento
correspondente ou assina-lo eletronicamente; ou

Il - no dia em que o usuario confirmar sua consulta a intimagao eletrénica recebida,
sera gerada a respectiva certidao eletrénica de intimagao.

§ 1° A consulta ao documento e/ou intimacdo devera ser realizada em até 15
(quinze) dias corridos do envio da intimagao por meio eletrénico, sendo que apds este prazo, a
intimac&o sera automaticamente dada como realizada e lida para todos os efeitos.

§ 2° As intimagdes com prazo de resposta comegardo a contar a partir do primeiro
dia util seguinte ao do cumprimento da intimagao.

§ 3° O n&o cumprimento da intimagcdo dentro do prazo podera acarretar no
indeferimento do processo.

§ 4° Caso haja necessidade, o prazo de atendimento a intimagdo podera ser
prorrogado, desde que solicitada via SEI antes do prazo findar, salvo excecgao legal e a critério
da unidade analisante.

Art. 45. Quando, por motivo técnico ou processual, for inviavel o uso do meio
eletrbnico para a realizagdo da intimagao, os atos processuais poderao ser praticados em meio
fisico.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES TEMPORARIAS

Art. 46. Poderao ser criadas unidades temporarias para viabilizar o uso do sistema
SEI a comissdes, conselhos, grupos de trabalhos e grupos de estudos, desde que previamente
regulamentadas.

§ 1° Para o gerenciamento da unidade temporaria, elaboragdo de processos e
documentos faz-se necessario que o usuario encarregado seja usuario interno.

§ 2° Os dados cadastrais da unidade temporaria, quando ndo definidos em



regimento préprio, sera da unidade do usuario interno encarregado pelo gerenciamento da
unidade.

Art. 47. As unidades temporarias que nao possuirem prazo de vigéncia estipulado,
terdo validade de 1 (um) ano no SEI, podendo haver prorrogagédo automatica.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os casos omissos deverao ser dirimidos pelo Grupo Gestor do SEI.

Art. 49. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao revogando-se os Decreto
n°® 871/2020 de 17 de Junho de 2020, Decreto n° 1.400/2021 de 20 de Julho de 2021 e Decreto
n°® 417/2023 de 16 de Fevereiro de 2023.

Pacgo Municipal, data da assinatura.
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