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MENSAGEM DE LEI COMPLEMENTAR N° 09/2022

Maringa (PR), 27 de janeiro de 2022
Senhor Presidente:

Encaminho a Vossa Exceléncia, para apreciacdo desta Colenda
Camara Municipal, Projeto de Lei Complementar que tem por objetivo alterar as descricées de
atribuicoes dos cargos de Contador e de Analista Municipal — Contabilidade.

Ressalto que as alteragbes sao necessarias, a fim de adequa-las a
realidade da Secretaria Municipal de Fazenda, consoante as manifestagdes daquele 6rgéo.

Diante do exposto e na certeza de contar com o apoio de Vossas
Exceléncias na aprovagéo deste Projeto de Lei, aproveito o ensejo para renovar meus protestos de
estima e consideragao pelos integrantes dessa Casa de Leis.

Atenciosamentg, C\
Ué-—'\ Al % '

LISSES DE JESUS MAIA KOTSIFAS
PREFEITO MUNICIPAL

Excelentissimo Senhor:

MARIO MASSAO HOSSOKAWA
Presidente da Camara Municipal de Maringa
NESTA
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°
Autoria: Poder Executivo.

Altera a redacdo de dispositivos da Lei Complementar n°
966, de 04 de dezembro de 2013, relativos as descrigoes de
atribuicoes dos cargos de Contador e Analista Municipal -
Contabilidade.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARINGA, ESTADO DO PARANA,
aprovou e eu, PREFEITO MUNICIPAL, sanciono a seguinte

LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Ficam alteradas as descricées de atribuicdes do cargo de Contador, constante do
Anexo Xl da Lei Complementar n® 966, de 04 de dezembro de 2013, e no cargo de Analista Municipal
— Contabilidade, constante do Anexo Xl da Lei Complementar n° 966, de 04 de dezembro de 2013,
incluido pelo Anexo |, da Lei Complementar n® 1.204, de 16 de janeiro de 2020, passando a vigorar
conforme o Anexo | desta Lei.

Art. 2° Esta lei entre em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposigches em
contrario,

Paco Municipal, 27 de janeiro de 2022.

Maia Kotsifas
Prefeito Municipal

Ulisses de Jes
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ANEXO |

CARGO: CONTADOR
CODIGO: 3108
GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES VI

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NOCONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricao Sintética
Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade publica.

Descri¢cao Detalhada

* planejar os trabalhos inerentes as atividades contabeis, organizando o sistema de registro e
operacOes para possibilitar o controle e acompanhamento seguindo as normas contabeis do setor
publico;

* inspeciona regularmente a escrituragao contabil, verificando se os registros efetuados correspondem
aos documentos que lhes deram origem:

* propor normativas e manuais para execucao da politica contabil do setor publico aplicavel ao 6rgéo;

* propor medidas para eficiéncia na mensuragao, guarda e administragao de bens e valores:

* supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e orientando seu
processamento para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado;

* definir o conceito contabil do sistema de custos do municipio, orientando e acompanhando os orgaos
sobre a estruturagao dos centros de custo, adequacao dos softwares e apuragoes:

* orientar a classificagdo do bem na contabilidade e no sistema patrimonial, assim como recebe os
estudos que definiram os critérios de taxa de amortizagdo, depreciacdo e exaustdo e os registra e
descreve em notas explicativas, assim como coordena os trabalhos de conciliagéo do inventario fisico
com o registro contabil dos bens:

* estruturar plano de contas e controles acessoérios para gerar as informagées contabeis

* disponibilizar informagbes cadastrais de cunho contabil aos bancos, fornecedores, érgdos ou
entidades.

* orientar ou preparar declaragdes acessérias de cunho contabil ao fisco, 6rgdos competentes e
contribuintes;

* atender as auditorias e prestacao de contas nos assuntos contabeis;

* analisar o registro contabil e orientar a elaboragéo dos relatérios legais, gerenciais e financeiros, bem
como crientar o calculo dos indices do orgao,



PREFEITURA DE MARINGA
ESTADO DO PARANA

CARGO: ANALISTA MUNICIPAL — CONTABILIDADE
Requisitos: Bacharel em Ciéncias Contabeis.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

* prestar auxilio aos Contadores municipais em questdes técnico contabeis;

* elaborar minutas de pega de pareceres e outras manifestagbes proprias da funcao de execucao,
alem de analises, estudos, exames, pesquisas, relatérios e trabalhos de natureza contabil atinentes a
aos trabalhos contabeis do municipio, sob supervisdo e chancela de um contador municipal;

* assessor na realizagdo de audiéncias publicas, reunides e sessbes, referentes a execugdo de
atividades contabeis do municipio;

* assessorar chefias na coordenacao e supervisdo das atividades contabeis do municipio;

* planejar e executar tarefas relativas a analise contabil de atos, documentos e processos
administrativos, produzindo os atos e documentos pertinentes;

* auxiliar a elaboragéo de instrumentos normativos contabeis;

+ emitir pareceres e elaborar relatérios, verificar o cumprimento de contratos, convénios, acordos e
ajustes de natureza contabil;

* examinar as pegas que instruem os processos de tomada ou prestacéo e contas dos responsaveis
pela aplicagéo de recursos:

* assessorar os contadores a realizar auditoria contabil e financeira:

‘ assessorar os contadores a realizar auditoria, quanto aos aspectos contabeis, nos sistemas
informatizados utilizados pelo Municipio;

* orientar as areas subordinadas ou vinculadas nos assuntos referentes a execugdo orgamentario-
financeiras de forma a assegurar a observancia das normas legais pertinentes:

* realizar célculos contabeis de pequena e média complexidade;

* assessorar os contadores na realizagdo de calculos contabeis de alta complexidade;

*+ analisar e executar atividades relativas a elaboragédo do orgamento, planificagdo de contas,
detalhamento de despesas, servigos contabeis, balangos, balancetes, demonstrativos de movimento
de contas, tabelas de vencimentos, folhas de pagamento de diversos setores do érgéo e organizagao
de processos de prestacdo de contas:

* assessorar os contadores na apuragéo dos custos dos departamentos e servigos do municipio;

* emitir informagGes em questSes que envolvam matéria de natureza técnica pertinente a area de
atuacao;

* prestar assessoria relacionada ao sistema de controle interno e auditoria;

* atuar no monitoramento e acompanhamento da execugao orcamentaria, financeira, contabil e
patrimonial;

* redigir e conferir expedientes diversos:
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* orientar e acompanhar atividades relativas a analises, classificagées e conciliagbes contabeis e
financeiras para prosseguir com o processo de pagamento do municipio;

* auxiliar e acompanhar os procedimentos licitatérios de projetos e obras, analisar a documentagao
apresentada, nos aspectos contabeis, pelos participantes;

* assessorar os contadores a realizar auditoria interna e acompanhar auditoria externa, preparar
documentacao e relatorios auxiliares e disponibilizar documentos com controle.

+ efetuar calculos e andlise de balangos no auxilio a processos licitatérios e correlatos.



