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LEI COMPLEMENTAR N. 966.

Autor: Poder Executivo.

Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreira ¢
Remuneragdo dos servidores pablicos efetives do
quadro geral da Administragdo Direta e Indireta do
Poder Executivo do Municipio de Maringa.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARINGA, ESTADO
DO PARANA, aprovou e eu, PREFEITO
MUNICIPAL, sanciono a seguinte

LEI COMPLEMENTAR:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

. CAP[TULO | _
DA INSTITUIGAO DO PLANO E SEU AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1.° Fica instituido o novo Planc de Cargos, Carreira @ Remuneragio ~ PCCR ~
dos servidores publicos ativos do quadro geral da Administragéio Pablica, Direta e Indireta,
do Poder Executivo do Municipio de Maringa, submetidos ao regime estatutario, dispondo
sobre a classificagdo dos cargos publicos, segundo suas caracteristicas e atribuigbes, nos
respectivos grupos de formagao e subgrupos ocupacionais, bem como a descrigdo de suas
atribuicdes, os requisitos para ingresso, a carga horaria e os respectivos vencimentos.

Paragrafo unico. Os dispositivos desta Lei ndo se aplicam aos servidores do
magistério e do Poder Legislativo, contemplados em plano de carreira instituidos por lei
propria, nem aos servidores inativos ou pensionistas, salvo quanto aos inatives ou
pensionistas do quadro geral do Poder Executivo que possuam paridade decorrente da
Emenda Constitucional n. 41/2003.

C{\PITULO !
DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS
A
Art. 2° O Plano de Carreira é o conjunto de medidas que oportuniza oﬁL
desenvolvimento e crescimento funcional do servidor plblico municipal efetivo e tem como ™ ___.

N
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ESTADO DO PARANA

ANEXO XII
ADMINISTRACAO DIRETA

DESCRICAO DE CARGO

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES IV _ D o
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
' CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigiio Sintética

realizar tarefas inerentes as 4reas de planejamento, organizagéo, dire¢do e controle.

Descri¢do Detalhada

.

planejar, coordenar ¢ acompanhar a presta¢do de servigos técnico-administrativos, fazendo cumprir leis e
regulamentos com fungfio do interesse publico e a servigo da comunidade;

participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e efetuando andlises situacionais,
propondo solugdes e mudancas & sistematiza¢fio e operacionalizagdo de projetos, integrando equipe multi
profissional;

redigir pareceres, relatorios e laudos, em situagles que requeiram conhecimentos ¢ técnicas de
administragdio, analisando situagdes e propondo alternativas para decisdo superior, comsiderando os
aspectos gerais;

realizar pesquisas e estudos relacionados com a andlise, planejamento, implantacéo, controle e solugfo dos
problemas relacionados a administragdio de pessoal, classificagdo de cargos, organizagdo ¢ métodos,
seleglo e treinamento, administragfo orgamentaria e outros;

executar ouiras tarefas correlatas.
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CARGO: ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS [ CODIGO: 3132

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES IV

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA DE INFORMATICA

Descri¢fio Sintética

executar tarefas inerentes a area de instalago, manutencdo e migragéo de banco de dados.

Descri¢io Detalhada

garantir a estabilidade, disponibilidade, performance, padronizagdo e configurago dos ambientes de
bancos de dados das solugdes de informatica;

conhecimentos basicos em Administragiio de Redes;

proficiéncia em leitura de inglés técnico;

contribuir para o atendimento dos pedidos, desenvolvendo a modelagem de dados e objetos, gerando os
esquemas de banco de dados e padronizando os procedimentos de acesso aos dados;

manter ¢ divuigar o diciondrio de dados ¢ de componentes visando a padronizagéo, com foco nos
ambientes departamentais € corporativos;

manter o banco de conhecimento atualizado com as solugdes desenvolvidas para os ambientes de sua
responsabilidade;

dar respaldo aos administradores de rede quanto a4 migragdo de banco de dados para diferentes unidades
de armazenamento;

garantir ¢ atendimento aos pedidos de suporte dos ambientes de dados e tecnologias correlatas;

manter a documentagfo administrativa/técnica sempre atualizada;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ADMINISTRADOR DE REDE [ CODIGO: 3133

GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES IV

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA DE INFORMATICA

Descrigio Sintética

executar tarefas inerentes a drea de informatica.

Descri¢do Detalhada

configurar, manter e administrar as redes de comunicacio de dados, voz, imagem, locais e remotas,
orientadas para atendimento das necessidades da Administragdo Piblica Direta e Indireta;

apoiar e influenciar o Gestor nas decisdes sobre politicas corporativas da Tecnologia da Informagao
consideradas criticas;

proficiéncia em leitura de inglés técnico;

configurar, manter e atualizar o equipamento do DataCenter, bem como todos os ativos de rede;

dar suporte s unidades administrativas na implementagdo de solug@es da Tecnologia da Informagéo,
quanto ao uso de aplicativos / sistemas;

administrar os ambientes operacionais, promovendo as atualiza¢des, avaliando e ponderando os impactos
com os responséveis pelos sistemas;

monitorar os ambientes visande o diagndstico de situagBes que comprometam a disponibilidade,
performance e funcionalidade das solugdes;

contribuir para a disponibilidade, seguranca e performance do CTI, através da criagfio de scripts e dos
procedimentos de acesso, otimizag8o e recuperagdo;

dar manutengfio, solucionar problemas de produ¢do e orientar os usudrios e operadores quanto a
utilizagio do ambiente;

garantir o funcionamento adequado da infraestrutura tecnoldgica da Prefeitura;

garantir a integridade na administragfio de dados e objetos corporativos;

garantir a manutengéio dos sistemas e sites / portais da Prefeitura;

orientar a aquisi¢8o de bens e a contratagfo de servigos de informatica ¢ de tecnologia de informacéo e
comunicagdo, bem como de servigos de desenvolvimento de sistemas e programas de computador, para
atendimento das necessidades da Administragdo Piblica Direta e Indireta do Municipio de Maringa;
coordenar o processo de contratag@o de produtos e servigos da Tecnologia da Informagéo,

elaborar e implementar a politica de seguranga da informagéo e o plano de continuidade de prestagdo de
servigos piblicos;

realizar backup diario dos dados ¢ sistemas relevantes aos servigos do Municipio, que estdo hospedados
no DATACENTER, de acordo com as melhores préticas;

manter contato com as empresas de assisténcia técnica, quando da necessidade de manutencdo do
equipamento do DATACENTER,;

recuperar arquivos/dados dos servidores ¢ unidades de armazenamento quanto necessario;

manter a documentagio administrativa/técnica sempre atualizada;

executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO [ CODIGO: 2201
. GRUPO ENSINO MEDIO - GEM Il _ ]
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descri¢do Sintética

executar tarefas variadas na area administrativa, nas diversas unidades e 6rgdo da municipalidade, que
requeiram tomar decisdes, baseado em precedentes.

Descrigiio Detalhada

o efetuar atendimento ao publico, interno e externo, prestando informagdes, anotando recados, para obter
ou fornecer informagdes;

« digitar textos, documentos, tabelas, quadros demonstrativos, boletins de frequéncia e outros, conferindo a
digitagfio, providenciando a reprodugéo, digitalizagfio, encadernagfo e distribuigio, se necessario;

» arquivar processos, publicagdes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas;

» coletar dados diversos, consultando pessoas, documentos, transcrigdes, publicagbes oficiais, arquivos e
ficharios e efetuando cdlculos para obter informagBes necessarias ao cumprimento da rotina
administrativa;

¢ receber, conferir e registrar a tramitagdo de processos administrativos e documentos, inclusive em
sistemas, fiscalizando o cumprimentoe das normas referentes a protocolo;

e organizar e/ou atualizar arquivos, fichdrios e outros, classificando documentos por matéria, ordem
alfabética ou outro sistema para possibilitar controle dos mesmos;

o codificar dados, documentos e outras informagdes e proceder 4 indexacgfo de artigos, peridicos, fichas,
manuais, relatérios e outros;

s efetuar calculos e conferéneias numéricas;
elaborar redagdes;

» efetuar registros, preenchendo fichas, formuldrios, sistemas e outros, procedendo ao lancamento em
livros, consultando dados em sistemas, tabelas, graficos e demais demonstrativos, a fim de atender as
necessidades do setor;

» entregar quando solicitado notificagBes e correspondéncias diversas;

» efetuar a fiscalizagfo ¢ fechamento de registro de ponto;

® executfar outras tarefas correlatas.
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{ GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF VII

[REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1l COMPLETOQ

Descri¢iio Sintética

executar tarefas inerentes 4 area de salde da populagio.

Descricio Detalhada
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auxiliar na desinfec¢do da unidade de sadde;

buscar, receber, conferir, distribuir e ou guardar o material de almoxarifado;

receber, conferir, guardar ¢ distribuir a roupa vinda da lavanderia;

levar ao laboratdrio, material para exames complementares de diagndstico e tratamento;

receber e conferir os prontudrios do servigo e distribui-los nos consultdrios;

colaborar com a equipe de enfermagem na limpeza e ordem da unidade de satGde;

acompanhar ou transportar pacientes, desde que previamente avaliados pelo enfermeiro como de baixo
risco, para exames ¢ tratamento, dentro da prépria institui¢dio de saide;

preparar maca, mesas de exame, cadeira de rodas e leitos fechados;

arrumar ¢ manter limpo ¢ em ordem o ambiente de trabalho e a unidade do paciente;

arrolar, identificar e encaminhar a roupa ¢ os pertences do paciente;

zelar pela conservagfio e manuten¢io do material da unidade, comunicando a chefia os problemas
existentes;

controlar o estoque do almoxarifado, farmacia e imunobiolégicos;

organizar os arquivos, conforme suas especificagdes;

convocar 0§ pacientes faltosos;

desenvolver atividades de educagfio sanitéria a nivel local;

encaminhar os pedidos & farmécia e ao almoxarifado, bem como receber, conferir e guardar o material
requisitado;

ajudar na preparag¢do do corpo apds morte;

efetuar visitas domiciliares para levantamento de dados sociais conforme solicitagdo superior;

agendar consultas, tratamento e exames, bem como chamar ¢ encaminhar clientes;

efetuar registro de coleta de material para exames laboratoriais;

atender ao puiblico (direto, ou por telefone), prestando informag@es solicitadas;

auxiliar em rotinas administrativas que envolvam o atendimento a pacientes;

orientar, encaminhar e controlar visitantes;

executar outras tarefas correlatas.
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| CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS o | CODIGO: 1201
"GRUPO DE ENSINO FUNDAMENTAL - GEF |
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO

Descrigio Sintética

executar tarefas inerentes 4 organizacio e dire¢io de turmas em tumos de trabalho, executando outras
atividades determinadas pelo superior.

Descricdo Detalhada

¢ organizar os servigos de turmas de trabalhadores bragais, fiscalizando e coordenando os servidores no local
indicado para executarem as suas atividades;

e programar atividade como: varri¢do de ruas, abertura de valetas, construgdo de andaimes, limpezas de
valas, estradas, jardins e outros, levantando a necessidade de m3o de obra, materiais, ferramentas ¢
equipamentos;

o distribuir as tarefas aos trabalhadores, explicando o modo de realizagdo do trabalho, para alcangar o
rendimento desejado;

¢ efetuar o acompanhamento, controle e avaliag8o dos servidores, verificando seu rendimento, propondo as
medidas que se fizerem necessarias;

e zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto, manutengio e
substitui¢do, quando necessdrio, para permitir a continuidade do trabalho;

* controlar a freqiténcia dos trabalhadores bragais, anotando em formuldrios apropriados ocomréncias como:
horas trabalhadas, airasos, faltas e outros;

¢ executar outras tarefas determinadas pelo superior;
executar outras tarefas correlatas.



"CARGO: AGENTE DE VIGILANCIA "[CODIGO: 1202
'GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF 1l _ _ ) !
. REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL [ COMPLETO

ESTADO DO PARANA

Descrigiio Sintética

exercer a vigildncia e controlar a entrada de pessoas, veiculos e materiais em repartigGes municipais.

Descricio Detalhada

exercer a vigilincia em locais previamente determinados, percorrendo e inspecionando suas
dependéncias para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portdes e outras
vias de acesso estdo fechados corretamente e constatando irregularidade, tomar as providéncias
necessarias no sentido de evitar roubos e outros danos;

controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais pelos portdes de acesso sob sua vigildncia,
efetuando os devidos registros, verificando quando necessério, a autorizagdo de ingresso;

investigar quaisquer condigdes anormais que tenha observado;

responder as chamadas telefdnicas ocorridas fora do horério de expediente do érgdo, anotando recados;
comunicar ao chefe imediato qualquer irregularidade verificada;

zelar pelo prédio e suas instalagdes (patios, jardins, cercas, muros, portdes, sistemna de iluminag#o, etc.);
atender o publico, fornecendo informagdes e encaminhando aos érgdos competentes;

recolher e guardar objetos deixados pelos usudrios;

efetuar quando designado, a fiscalizagiio dos vigias em seus postos de servigos, efetuando também a
ronda eletrdnica;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: AGENTE FISCAL N CODIGO: 2202 | : . : 4‘
. GRUPC ENSINO MEDIO — GEM V

{ REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO |

Descrigfio Sintética

executar tarefas inerentes 4 drea de fiscalizagio de obras, posturas, tributdria, sanitdria, transporte,
pavimentagfo e galerias, e outros servigos.

FISCALIZACAO DE OBRAS, POSTURAS E TRIBUTARIA

Descri¢io Detalhada

proceder & verificagiio e orientagfio do cumprimento da regulamentagdo urbanistica concernente a
edificagBes particulares;

orientar, inspecionar e exercer a fiscalizaglio de constructes irregulares e clandestinas, fazendo
comunicagdes, notificacdes e embargos;

verificar imdveis recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalagdes
sanitarias e o estado de conservag@o das paredes, telhados, portas ¢ janelas, a fim de opinar nos processos
de concessdo de "habite-se”;

verificar o licenciamento de obras de construgio ou reconstrugdo, embargando as que nfo estiverem
providas de competente autorizagfio ou que estejam em desacordo com o autorizado;

intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas ao violadores da legislacfo urbanistica;
efetuar a fiscalizagdo de terrenos baldios, verificando a necessidade de limpeza, capinagio, construgfio de
muro e calgadas, bem como fiscalizar o depdsito de lixo em local nfo permitido;

efetuar a fiscalizagdio em construgGes, verificando o cumprimento das normas gerais estabelecidas pelo
Cadigo de Obras do Municipio;

acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspegdes e vistorias realizadas no municipio;
efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execugdio de servigos, bem como efetuar
levantamentos dos servigos executados;

fiscalizar os servigos executados por empreiteiras e pelo municipio;

orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugdo das tarefas tipicas do cargo;

expedir notificagdes preliminares e autos de infragfo referentes ao cumprimento da legisiacdo do Cadigo
Tributario do Municipio;

verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestagéo de servigos,
face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, ¢ 0s servi¢os que prestam;

verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que nido
possuam a documentacio exigida;

verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral ¢ de outros estabelecimentos, bem
como a observincia das escalas de plantio das farmacias;

realizar vistorias para fins de acompanhamento ¢ manutengio do sistema tributdrio e para fins de
renovagdo do licenciamento;

verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;
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intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos ¢ tomar providéncias relativas aos violadores das posturas
municipais;

fiscalizar o horério de funcionamento das feiras e suas instalagfio em locais permitidos;

verificar a instalagdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permiss@o para cada tipo de
coméreio, bem como quanto a observéncia de aspectos estéticos;

verificar a regularidade da exibi¢do ¢ utilizacfo dos anfincios, alto-falantes e outros meios de publicidade
em via publica, bem como propaganda comercial fixa, em muros, tapumes vitrines ¢ outros;

aprender, por infragfio, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados
em ruas e logradouros publicos;

receber as mercadorias aprendidas e guardd-las em local determinado, devolvendo-as mediante o
cumprimento as formalidades legais;

verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em
outros locais;

verificar o licenciamento para realizagéo de festas populares em vias e logradouros publicos;

verificar o licenciamento para instalagfio de circos e outros tipos de espetdculos piiblicos promovidos por
particulares, inclusive exigindo a apresentagdio de documento de responsabilidade de engenheiro
devidamente habilitado;

verificar as violagdes as normas sobre poluigdo sonoras, uso de buzinas, casas de disco, clubes, boates,
discotecas, auto falantes, bandas de musica, entre outras;

efetuar levantamento socio econdmico em processos de licenga ambulante;

emitir relatérios periédicos sobre suas atividades ¢ manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas;

efetuar plantSes noturnos, finais de semanas e feriados para fiscalizagio da regularidade do
licenciamento, bem como o cumprimento das normas gerais de fiscalizagio;

efetuar interdi¢io tempordaria ou definitiva, quando o exercicio de atividades comerciais, industriais,
diversdes publicas e outros, causam incomodo e/ou perigo, contrariando a legislagdo vigente;

realizar sindicAncias especiais para instrugdo de processos ou apuragfio de dentincias e reclamagdes;
entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

executar outras tarefas correlatas.

FISCALIZACAO SANITARIA

Descrigio Detalhada

identificar os problemas de saide comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos, sancastes e
domissanitarios, radiacdes, alimentos, zoonoses, condicdes do ambiente de trabalho e profissdes ligadas a
saude, relacionando-os com as condi¢des de vida da Populagio;

identificar as opinides, necessidades e problemas da populagio relacionada ao uso indevido de produtos e
servigos de interesse da vigildncia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissSes relacionadas com a saude,
ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;

realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia sanitaria;
classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemiologico;

promover a participacio de grupos da populagio (associag@io de bairros, entidades representantes e
outros) no planejamento, controle ¢ avaliago das atividades de vigildncia sanitaria;
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participar de programacgéo de atividades de inspec¢3o sanitdria para estabelecimentos, produtos e servigos
de interesse da vigildncia sanitédria, segundo as prioridades definidas;

participar na programacfo das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse da vigildncia
sanitdria (alimentos, dgua, medicamentos, cosméticos, sancastes, domissanitarios e correlatos);

realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como o
comportamento das doengas veiculadas por alimentos, condigles sanitarias dos estabelecimentos € o
perfil da contaminagfio dos alimentos;

realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotinas (programadas) ¢ emergenciais (surtos, reclamagdes,
registros ¢ outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da vigildncia Sanitaria;

auxiliar na inspeg¢io industrial ¢ sanitaria de produtos de origem animal;

realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins de andlise fiscal,
surto € controle de rotina;

participar da criacZo de mecanismos de notificagfio de casos e/ou surtos de doengas veiculadas por
alimento e zoonoses;

participar da investiga¢3o epidemioldgica de doengas veiculadas por alimentos € zoonoses;

aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislagfio sanitdria vigente (intimagdes, infragbes e
apreensdes);

orientar responsdveis € manipuladores de estabelecimentos quando da emisso dos autos/termos;

validar a licenga sanitdria de estabelecimentos de menor risco epidemiolégico, mediante aprovagio das
condigdes sanitarias encontradas por ocasifio da inspecéo;

participar da avaliagdo dos resultados das atividades desenvolvidas ¢ do seu redirecionamento;

participar na promogdo de atividades de informagdes de debates com a populagdo, profissionais e
entidades representantes de classe sobre temas da vigildncia sanitéria;

executar atividades internas administrativas relacionadas com execug@o de cadastro/arquivos e
atendimento ao publico;

emitir relatdrios técnicos e/ou pareceres relativos a sua drea de atuagao;

efetuar vistoria e fiscalizagiio em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais verificando as
condigBes gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigera¢io, suprimento de dgua, instalagfes
sanitdrias, armazenagem, estado e graus de deterioracfio de produtos pereciveis e condigGes de asseio;
inspecionar imdveis antes de serem habitados, verificando condigdes fisicas e sanitarias do local para
assegurar as medidas profilaticas e de seguranga necessarias, com o fim de obter alvarés;

vistoriar estabelecimentos de salde, saldo de beleza e outros, verificando as condicGes gerais, de higiene,
data de vencimento de medicamentos e registro psicotropicos;

coletar para analise fisico-quimica medicamentos ¢ outros produtos relacionados a satde;

entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

executar outras tarefas correlatas.
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FISCALIZACAO DE TRANSPORTE

Descrigiio Detalhada

exercer atividades de fiscalizago de Onibus nas plataformas da estagdo rodovidria e terminal de
transporte;

acompanhar a execugdo dos servicos regularmente implantados de transporte de passageiros, conforme
normas estabelecidas;

exercer fiscalizagdo de dnibus nas plataformas da estag#o rodovidria e terminal de transporte, procedendo
a vistorias nos veiculos utilizados ne transporte de passageiros, verificando o estado de limpeza ¢ a
observincia dos limites de lotac#o;

exercer a fiscalizagfio referente & tarifa de embarque, controlando o nuimero de passageiros embarcados,
as saidas de Onibus, bem como controlar as saidas de passageiros na guarita;

efetuar a autwagéo de infratores que descumprirem o regulamento de transporte de passageiros;

elaborar relatérios de irregularidades cometidas pelas empresas e usudrios do terminal rodovidrio,
cumprindo e fazendo cumprir as normas regulamentares;

Impedir acesso de veiculos particulares que ndo estejam devidamente credenciados ou autorizados;
exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhes sejam determinados por lei ou autoridade
competente,

credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e adotar as medidas de seguranga relativas aos servigos de
remogio de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;

fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua
carga, além de dar apoio a agdes especificas de 6rgdo ambiental local, quando solicitado;

vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo especial para transitar e estabelecer os REQUISITOS
MINIMOS técnicos a serem observadas para circulagéo;

registrar e licenciar, na forma da legislago, ciclomotores, veiculos de tragdo e propulsio humana ¢ de
trag8io animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades decorrentes de infragGes;

fiscalizar o cumprimento da legislag@o do Passe do Estudante;
executar outras tarefas correlatas,

FISCALIZACAO DE PAVIMENTACAO E GALERIAS

Descrigfic Detalhada

fiscalizar os servigos de pavimentacfio asfaltica realizados pelas empreiteiras, tais como: Terraplenagem
de terreno a ser pavimentado, colocagiio de meio-fio e sarjeta, verificagdo da espessura da base, pintura
de ligagdo, copa, colocagio de boca-de-lobo, largura, etc.

Fiscalizar servigos de (Galeria, assentamento de tubos, caixa de ligacéio, pogo de visita ¢ medigéo da
profundidade e largura das galerias.

Apresentar periodicamente, boletins de atividades realizadas.

Eventualmente ministrar treinamentos para os servidores da area.

Exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhes sejam determinados por lei ou autoridade
competente.

Fiscalizar qualidade do servigo.

executar outras tarefas correlatas,
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| CARGO: AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO CODIGO: 2406
' GRUPO ENSINO MEDIO — GEM V

iREQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO + CARTEIRA NACIONAL DE |

HABILITACAO “AB”

Descricdo Sintética

realizar a orientagio, fiscalizagio e contrele da drea de trénsito.

Descri¢gfio Detalhada

executar servigos de manutengio e seguranga no transito;

exccutar atividades relativas a orientagfo e educagfo no trinsito;

executar o controle e a fiscalizagiio do transito;

atuar e aplicar as penalidades legais relativas ao trinsito;

coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de trinsito € suas causas;

executar servigos de apoio administrativo;

orientar e prestar informagdes a qualquer cidadio sobre normas de trénsito;

fiscalizar o cumprimento das normas regulamentares ¢ da programagdo operacional estabelecidas para o
sistema de transporte publico;

fiscalizar ¢ promover a retirada de qualquer elemento que prejudique a visibilidade ou que possa gerar
transtornos a sinaliza¢3o vidria, ou que venha obstruir ou interromper a livre circulagido ou comprometer
a segurang¢a do transito;

providenciar a sinalizag3io de emergéncia e/ou medidas de reorientagfo do transito em casos de acidentes,
alagamentos e modificagBes tempordrias da circulagéo;

auxiliar através de apoio operacional/fiscalizagfio na realizagfio de eventos em vias piblicas por parte da
comunidade, érglos piblicos e outros, mediante solicitagio e autorizagio prévia do 6rgiio ao qual €
subordinado;

trabalhar em conjunto com ¢ Departamento de Educagdo para o Transito, na realizagdo de palestras e
atividades educativas;

credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e adotar as medidas de seguranca relativas aos servicos de
remog#o de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;

registrar e licenciar, na forma da legislagéo, ciclomotores, veiculos de tragio e propulsdo humana e de
traglo animal, fiscalizando, autuwando, aplicando penalidades decorrentes de infragdes;

fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua
carga, de acordo com o estabelecido no Codigo Nacional de Tramsito, além de dar apoio a agdes
especificas de érgdo ambiental local, quando solicitado;

vistoriar veiculos que necessitem de autorizag@o especial para transitar e estabelecer os REQUISITOS
MINIMOS técnicos a serem observadas para circulagdo;

executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: AGENTE SOCIAL - [CODIGO: 2115

| GRUPO ENSINO MEDIO —GEMIT___
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

_ L

Descricdo Sintética

efetuar tarefas inerentes ao atendimento 4 populagdo, e ao 6rgdo o qual esta inserido, visando o bom
desenvolvimento dos objetivos propostos durante o seu atendimento.

Descrigdo Detalhada

a & 8 & & & & & @

elaborar relatérios de atividades desenvolvidas, relacionando dados qualitativos ¢ quantitativos, para
controle e avaliagfio de pessoas atendidas no 6rgdo;

efetuar atendimento ao piblico e encaminhamento as conselheiras;

entrega de notificagdes e outros documentos;

efetuar visitas domiciliares;

acompanhamentos de criangas ¢ adolescentes s entidades, 6rgfos piblicos e residéncias;

efetuar entregas de notificagdes, arquivar documentos, fichas e outros documentos;

zelar pela ética profissional, sigilo sobre dados e seguranga da equipe profissional;

zelar pelo comportamento, linguagem e atividades profissionais dos colegas, no ambiente de trabalho;
zelar pela distribuigfio dos materiais ¢ equipamentos utilizados em seu turno;

consultar, via telefone ou qualquer outro tipo de comunicagfio, a chefia ou equipe técnica em caso de
duvidas operacionais;

solicitar atendimento médico para a clientela, que esta sendo assistida pelo drgéo;

orientar, cooperar com as atividades desenvolvidas, nos programas de quem estd sendo assistido;

através de rondas localizar e contatar locais frequentados por criangas e/ou adolescentes que estejam
constantemente nas ruas;

utilizar o livro de registro de rondas, anotando devidamente os dados coletados;

participar de semindrios, cursos e eventos para qualifica¢do e requalificagfio profissional sempre que for
convocado,

executar outras tarefas correlatas.
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|[CARGO: ANALISTA DE PROJETOS ~ {CODIGO: 2401
_GRUPO ENSINO MEDIO -GEM V __ _ | ;
(REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO o 1

Descricio Sintética
executar tarefas de andlise e reandlise de projetos.
Descri¢iio Detalhada

analisar projetos de acordo com c6digo de obras;

calcular dreas e verificar o projeto arquiteténico apresentado;
vertficar os projetos existentes quando da vistoria do fiscal;
adequar os projetos existentes com projetos a ser aprovado;
verificar o boletim de vistoria dos projetos existentes;
reanalisar 0s projetos analisados quando vindos da corregéo;
fornecer informagGes a respeito de projetos analisados e sobre o ¢ddigo de obras para proprietarios e
profissionais, quando autorizag8o pelo chefe imediato;
verificar os processos do setor, quando solicitado pelo superior;
s cfetnar adequagdo as leis complementares do cddigo de obras;
* executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: ANALISTA PROGRAMADOR ~ |CODIGO: 3103

| GRUPO ENSINO SUPERIOR ~ GES [V __ _ _ | ' .
’iEQUIS ITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA DE INFORMATICA ]

Descricao Sintética

executar tarefas inerentes a drea de andlise e programacdo de sistemas.

Descrigao Detalhada

* & & @

especificar, implantar ¢ dar manutengdo a sistemas, desenvolver programas utilitirios ou sub-rotinas
especificas;

estudar novas técnicas de programagfo e recursos para 0s sistemas;

elaborar projetos de sistemas, estudando a viabilidade técnica e econdmica para implantagdo, em
conjunte ¢com o usudrio;

entrevistar os usudrios com finalidade de obter todas as informagdes possiveis a respeito dos sistemas,
visando dota-lo destas caracteristicas, buscando sempre um melhor desempenho;

definir a l6gica dos processos pertencentes ao sistema;

padronizar a codificagfo dos programas estabelecendo normas para o desenvolvimento das rotinas;
definir os fluxogramas dos sistemas, estabelecendo os objetivos;

estabelecer critérios para o desenvolvimento, manutengdo de sistemas de cunho administrativo
determinando os prazos de execugio para cada atividade;

analisar as necessidades de upgrade (atualizagfio) em sistemas existentes;

manter contatos com os responsdveis por orgios participantes ou usuarios de sistemas de cunho
administrativo, fazendo o relacionamento técnico e analisando o0s problemas encontrados para
caracterizar e dimensionar 08 trabalhos necessarios;

planejar, especificar e desenhar documentos de entrada e relatérios de saida de computador;

elaborar programas de computador, determinando os equipamentos ¢ métodos computacionais para seu
processamento;

supervisionar constantemente os sistemas sob sua responsabilidade, verificando se o5 mesmos estdo
atendendo satisfatoriamente os usudrios;

acompanhar a implantago dos sistemas, executando intimeros testes simulados, até que 0s mesmos
estejam confidveis;

atualizar-se sobre novas linguagens de programagio € sistemas operacionais langados no mercado,
quando aplicavel a mudanca tecnolégica implanta da Prefeitura.

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ARMADOR ' [ CODIGO: 1401 -

GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF 111

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1 COMPLETO

Descri¢io Sintética

executar tarefas inerentes & confecgio de estruturas metdlicas em obras realizadas pelo Municipio.

Descri¢io Detalhada

montar estruturas de ferro, cortando, curvando, unindo e ajustando vergalhSes com a ajuda de
ferramentas manuais, maquinas e outros utensilios para utilizag@io em vigas, colunas ¢ demais armagdes
de concreto;

montar telas de arames e similares;

auxiliar na montagem de cachearias, fornecendo as medidas;

acender forjas e moldar os ferros de guza, conforme projeto;

conduzir aos locais equipamentos utilizados em estruturas de armagbes;

preparar ¢ selecionar ferragens para concretagem de vigas, pilares, lajes e outros, baseando-se nas
especificagdes ou instrugdes recebidas para assegurar ao trabalho as caracteristicas requeridas;

cortar, curvar, montar ¢ amarrar as ferragens;

assentar ¢ separar as ferragens nas formas de madeira, ajustando-as de maneira adequada e fixando-as,
para permitir a moldagem de estrutura de concreto;

dar acabamento as obras de concreto, retocando suas superficies cortando os extremos salientes dos
vergaihGes, para corrigir defeitos e desigualdades;

zelar pela conservagéio € guarda das ferramentas e equipamentos utilizados;

executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: ARQUITETO L "CODIGO: 3104 ' )

G

G

RUPO ENSINO SUPERIOR - GES V

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NG CONSELHO DA|'

| CATEGORIA PROFISSIONAL B , _ o

Descricdo Sintética

projetar, orientar e supervisionar a construgio de prédios piblicos, obras urbanisticas e de cariter artistico,
sistema vidrio e outros.

Descrigio Detalhada

* & & & & * » * &

projetar e coordenar a elaborag@o de projetos arquiteténicos das obras c¢ivis executadas pelo Municipio;
verificar, sob supervisfio, projetos de urbanizaclio em terrenos e dreas, apreciando as solicitacBes de
loteamentos, consultando as leis, mapas e dados cadastrais, informando e dando pareceres sobre as
diversas solicitagdes e consultas;

avaliar a documenta¢io dos iméveis verificando a sua validade e a sua adequagio as exigéncias
estabelecidas em legislagio;

elaborar projetos paisagisticos em geral, que levem em conta as caracteristicas de paisagem como um
todo;

prestar assessoria técnica na elaboragdo e execugfio de programas e projetos ligados ao paisagismo,
recreagdo e locais de eventos em geral;

elaborar normas e especificagbes de cardter técnico na area de construgdo civil, pavimentacfio e
saneamento a serem adotadas pelo Municipio;

coordenar, organizar ¢ executar diretrizes bésicas, visando a expans3ic e ocupagio racional do espago
fisico-urbano do Municipio;

elaborar estudos, planos diretores e projetos para a drea de transportes em geral, bem como o
acompanhamento da implantagéio dos mesmos;

orientar e fiscalizar a execugdo de projetos;

participar da fiscalizag@o das posturas urbanisticas;

realizar estudos e elaborar projetos, objetivando a preservagéo do patrimdnio histérico do municipio;
participar das discussdes e elaborar propostas para o or¢amento plurianual;

exarar pareceres em questdes afeta & sua area de atuacio e de sua competéncia;

elabaorar tracado das diretrizes viarias;

elaborar estudos com vistas a implantagdo e viabilidade do sistema viério;

manter atualizado o mapeamento do sistema viario;

participar no desenvolvimento de projetos com equipes multidisciplinares;

empreender agdes no sentido de realizar o levantamento de adensamentos populacionais e comerciais do
municipio;

executar outras tarefas correlatas.
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F

CARGO: ARTEFINALISTA  [CODIGO: 2402

GRUPO ENSINO MEDIO ~ GEM IV

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

]

Descrigiio Sintética

executar atividades inerentes a arte final.

Descri¢io Detalhada

estudar ¢ analisar a finalidade e caracteristicas do trabalho a ser executado, elaborando esbogos ou
croquis, delineando o motivo sobre o papel, estudando o esquema de cores, para exprimir, em sua
concepeio artistica, os elementos a serem ilustrados;

elaborar desenhos e pinturas decorativas ou representativas, criando os motivos, reproduzindo fotografias
ou copiando modelos, para ilustrar ou decorar livros, aniincios ou outras realizacSes de natureza
promocional e artistica;

criar ¢ executar desenhos caricaturisticos, seguindo sua imaginagio, memoéria ou modelo, para
representar, sob uma faceta humoristica ou satirica, pessoas ou acontecimentos;

elaborar desenhos em preto ¢ branco ou em cores, utilizando instrumentos e materiais de desenho, para
permitir a preparagdo de pedras litograficas, chapas metalicas e outros processos de reprodugfo grafica;
criar ilustragles para cartazes promocionais, catilogos de exposigdes, prospectos de treinamentos,
convites, envelopes, cartdes, certificados, fichas, folhetos, folder e outros;

desenhar formularios, baseando-se em croquis ou modelos, para serem fotografados ou impressos;
atualizar desenhos, introduzindo corregSes ou modificando-os, para adapta-los a novos projetos e
necessidades;

fazer desenho em transparéncias, para slides, cartazes, textos graficos, cartum, dlbum seriado, painéis,
etc., estudando a finalidade do trabalho e analisando detalhadamente o tema a ser desenvolvido;

submeter os esbogos dos trabalhos aos solicitantes para andlise, modificacgéo;

executar restauragdes de desenhos e plantas diversas;

fazer montagem (past up) dos textos e materiais desenhados;

trabalhar na arte final dos "layout" pré-determinados;

executar os trabalhos aprovados, completando os esbogos, com técnicas de desenho e pintura adequadas,
retoques e corregdes para deixa-los nas condi¢Ges requeridas pelo sistema de produgio a ser utilizado,
executar outras tarefas correlatas.
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' CARGO: ASSESSOR ADMINISTRATIVO ~1CODIGO: 2601 -
GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES T _ o -
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descrigéio Sintética

executar tarefas na drea administrativa, nas diversas unidades ou 6rgios da municipalidade, executando
atividades de coordenagio, organizag&o, analise e controle das atividades administrativas.

Descrigiio Detalhada

¢ efetuar atendimento ao publico, interno e externo, prestando informagdes, anotando recados, para obter
ou fornecer informagdes;

¢ vparticipar de estudos de aplicacfio da legisiagdo, projetos, eventos e pesquisas, preparando materiais e/ou
locais, efetuando levantamentos e desenvolvendo controles administrativos;

¢ eclaborar ou auxiliar no preparo de projetos, laudos, pareceres, estudos de anteprojeto ¢ relatérios em
geral;

o cfetuar o levantamento de necessidades com vistas ao desenvolvimento da programagfio do setor de
trabalho;

o efetuar levantamentos estatisticos diversos e preparar relatérios variados, de acordo com a sua
especialidade;

¢ colaborar na elaboragfio dos planos iniciais de organizac¢io, graficos, fichas, roteiros, manuais de servigos
¢ boletins;

¢ orientar, supervisionar e executar atividades administrativas em seus varios segmentos;

e estudar e informar processos que tratam de assuntos relacionados ao setor de trabalho, preparanda os
expedientes (parecer, despachos, etc.} que se fizerem necessdrios;

e executar ¢/ou orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos;
redigir, revisar, datilografar e encaminhar documentos diversos;

e operar equipamentos diversos, como mdaquinas calculadoras, de datilografia, microcomputadares,
processadores de textos, terminais de video e outros;

* emitir listagens e relatdrios quando necessério;
elaborar, analisar ¢ atualizar tabelas, quadros demonstrativos ¢ outros documentos;

s preparar minutas de informagdes em processos, fazendo levantamentos, efetuando célculos, emitindo
certiddes, preenchendo formuldrios, etc., submetendo-as a apreciagfio superior;

¢ identificar a situagdo financeira do érglo, analisando os recursos disponiveis para planejar os servigos
ligados & previs#io or¢amentdria, receita e despesas, tesouraria e outros;

» participar da elaborag@io da politica financeira do 6rgéo, colaborando com informagdes, sugestdes e
projecSes, a fim de contribuir para a defini¢io dos objetivos gerais ¢ especificos e a realizagio de
projetos, planos e programas orgamentdrios;

* controlar o desenvolvimento dos programas financeiros, orientando e acompanhamento e/ou alterando a
execugfio orgamentdria e efetuando contatos com drgfos e entidades ligadas & drea;

o estudar e avaliar os resultados dos programas, efetuando andlises comparativas entre o previsto e o
executado, emitindo pareceres, para determinar ou propor modificagdes necessarias;
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informar, quando solicitado, sobre a situagfio financeira do érgéo, medidas em andamento e resultados
obtidos, elaborando, atualizando, analisando quadros e relatdrios estatisticos pertinentes, para possibilitar
a avaliagHo geral das diretrizes aplicadas;

elaborar estudos sobre aspectos econdmicos que possibilitem o conhecimento da situagfio e auxiliem na
elaboragio de progndsticos econdmicos, para subsidiar planos e programas globais e/ou setoriais;
executar outras tarefas correlatas.



' CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ~ |CODIGO: 2403

ESTADO DO PARANA

' GRUPO ENSINO MEDIO — GEM IV

| REQUISITOS MINIMOS: ENSING MEDIO COMPLETO

[ N

Descrigfio Sintética

executar tarefas varidveis da area administrativa, nas diversas unidades ou érgios da municipalidade, que
exijam elaboracdo de textos e solugdes em algumas fases do trabalho.

Descrigio Detalhada

efetuar atendimento ao puiblico, interno e externo, prestando informagfes, preenchendo documentos,
anotando recados, para obter ou fornecer informagdes;

orientar ¢ proceder 3 tramitagfo de processos, orcamentos, contratos e demais assuntos administrativos
consultando e mantendo atualizados os documentos em arquivos e fichdrios;

redigir, revisar, encaminhar documentos seguindo orientagfo;

elaborar e datilografar cartas, oficios, atas, circulares, tabelas, graficos, instru¢des, normas, memorandos
€ outros;

elaborar, organizar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas, registros, relatérios, materiais
bibliograficos e outros documentos;

codificar dados, documentos e outras informages e proceder 4 indexago de artigos e periddicos, fichas,
manuais, retatérios e outros;

participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos, na 4rea administrativa;
efetuar calculos e conferéncias numéricas;

organizar e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros;

efetuar registro e preenchimento de documentos, formuldrios e outros;

montar ¢ acompanhar processos referentes aos assuntos relacionados com as atividades do 6rgdo;
participar em estudos, projetos, eventos e pesquisas preparando materiais efou locais, efetuando
levantamentos e desenvolvendo controles administrativos;

coletar, compilar e consolidar dados diversos, consultando pessoas, documentos, publicagdes oficiais,
arquivos e ficharios para obter informagges;

coletar dados diversos, revisando documentos, transcrigdes, publicages oficiais e fornecendo
informacdes necessérias ao cumprimento da rotina administrativa;

efetuar controle de entrada e saida de materiais e outros;

efetuar pagamento ¢ recebimento de numerério;

executar tarefas de distribuigfo de correspondéncias e documentos e fixagio de editais e outros;

operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, de
datilografia, microcomputadores, processadores de texto, terminais de video e outros;

emitir listagens e relatdrios, quando necessario;

atender pessoas e chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer
informagbes;

efetuar quando solicitada fiscalizagdo e fechamento de registro de ponto;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ASSISTENTE SOCIAL [ CODIGO: 3105 - 3205 _
GRUPO ENSINO SUPERIOR —~GES IV E GES VIII

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA,
' CATEGORIA PROFISSIONAL

Descri¢éio Sintética

elaborar e executar programas de assisténcias e apoio a grupos especificos de pessoas, visando seu
desenvolvimento e integragdo na comunidade.

Descriciio Detalhada

e cfetuar levantamentos de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas,
como menores, migrantes, estudantes da rede escolar municipal e servidores municipais;

o claborar e executar programas de capacita¢io de m#o de obra e sua integragdo no mercado de trabalho;

s elaborar ou participar na elaboragio e execugdio de campanhas educativas no campo da satde piblica,
higiene e saneamento;

» planejar, executar, supervisionar e avaliar planos e programas sociais visando a implantagdo, manutengéo
a ampliag8o de servigos na area de desenvolvimento comunitério;

» realizar estudos e pesquisas, tendo em vista o conhecimento das caracteristicas da cada comunidade, para
gue os programas de agdes das unidades de satide correspondam as reais necessidades da populago;

» organizar atividades ocupacionais de menores, idosos e desamparados;

o orientar comportamento de grupos especificos de pessoas, em face de problemas de habitagdo, saude,
higiene, educacdo, planejamento familiar e outros;

¢ possibilitar condigdes que permitam a representagfio popular junto as unidades de satde, objetivando a
participagfio comunitdria;

o aconselhar e orientar a populagfio nos postos de saide, escolas e creches municipais;

o prestar assisténcia no dmbito social a individuos e familias carentes, identificando suas necessidades,
efetuando estudos de casos, preparando-os e encaminhando-os as entidades competentes para
atendimento;

e« manter contato com entidades e Orgios comunitdrios, com a finalidade de obter recursos para a
populagdio, encaminhando para atendimento;

¢ assessorar tecnicamente entidades assisténcias, orientando-as através de treinamentos especificos,
técnicas comunitarias e nogGes basicas de alimentagio, higiene e satde;

e participar de equipe multiprofissional na é&rea instrumental ¢ programatica da instituigiio, de
planejamento, implantagfio ¢ acompanhamento de programas € projetos para a sistematizagiio da saude e
do bem estar social;

¢ claborar e organizar dados para o sistema de informagfo, emitindo relatérios de atividades, promovendo
analise das situagBes verificadas e sugerindo procedimentos que visem a maximizagdo da saide e do bem
estar social;

» democratizar as informagdes e o acesso aos programas dispeniveis na comunidade, e encaminhar os
usudrios a entidades assisténcias do municipio e regifio;
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garantir o atendimento integral do SUS nos servi¢os de saide que o municipio ndo oferece, através de
liberagdio de passagens e ambulancia pelo processo de tratamento fora de domicilio;

viabilizar assisténcia plena ao usuario do sistema fmico de satide;

prestar atendimento ¢ assisténcia a servidores municipais;

executar outras tarefas correlatas.
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| CARGO: ATENDENTE DE CRECHE _ | CODIGO: 2112 ] ‘
' GRUPO ENSINO MEDIO — GEM | ]
' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO — HABILITACAO EM MAGISTERIO NA
]MODALIDADE NORMAL

Descriciio Sintética
efetuar tarefas inerentes ao atendimento de creches e similares.

Descri¢fio Detalhada

» responsabilizar-se por criangas que permanegam na creche, na turma ou periodo correspondente ao seu
tumo de trabalho;

zelar pela educagio, seguranga, higiene, saiide e alimentagio das criangas;
executar atividades pedagdgicas de acordo com o planejamento do setor competente;
atualizar-se, por meio de cursos, leituras, reunides pedagdgicas e grupos de estudo e/ou trabalho;

estabelecer, como prioridade, o desenvolvimento da individualizagfio da autoestima, solidariedade e
seguranga emocional da crianga;

zelar pelas instalagdes, materiais, maquinas e equipamentos utilizados;
executar outras tarefas correlatas.
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| CARGO: ATENDENTE DE ODONTOLOGIA “CODIGO: 2102
GRUPO ENSINO MEDIO - GEM1 _ | T | B
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO _ | ]

Descrigio Sintética

realizar tarefas auxiliares e de apoio ao Odontdlogo e ao Técnico de Higiene Bucal em consultdrios
convencionais e clinicas.

Descri¢fio Detalhada

ligar e desligar aparelhos e equipamentos;

agendar pacientes;

preencher e anotar fichas clinicas;

auxiliar no atendimento ao paciente

efetuar o preparo de bandeja e mesas;

realizar controle de placa e escovagdo supervisionada;

participar de atividades de educagfio e promogdo a satde;

fazer a esterilizagfio, desinfec¢3o e limpeza de todos os instrumentais e equipamentos odontolégicos;
preparar os pacientes para atendimento;

instrumentar o Qdontélogo e o Técnico de Higiene Bucal junto a cadeira operatoria;
manipular substincias restauradoras e outros componentes quimicos;

efetuar a manutengo e conservagio dos equipamentos, instrumentais e materiais odontoldgicos
existentes;

revelar e montar radiografias intra-orais;

selecionar moldeiras;

realizar a profilaxia;

preencher relatérios das atividades de servigos prestados;

organizar arquivos ¢ fichérios;

manter o controle e pedido de estoque de todos materiais e instrumentais odontoldgicos;
orientar os pacientes sobre a higiene bucal;

manter a ordem e a limpeza do ambiente de trabalho;

executar atividades de lavagem, desinfecgiio e esterilizagdo dos instrumentos;

efetuar retirada de ponto sutura;

fornecer dados para levantamentos estatisticos;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: AUDITOR DE CONTROLE INTERNO | CODIGO: 3134

GRUPO ENSINO SUPERICR —GES VI

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO A(CIENCIAS CONTABEIS, DIREITO,
ENGENHARIA CIVIL, ADMINISTRACAQ E CIENCIAS ECONOMICAS)

Descrigiio Sintética

participar na execugfio de trabalhos de auditoria, avaliando a adequagdio dos controles intemos nos seus
aspectos orcamentdrios, financeiros, contabeis, fiscais, tributdrios, administrativos, operacionais e de sistemas
informatizados de processamento de dados.

Descriciio Detalhada

priorizar as atividades de carater preventivo;

levantar dados e informagGes diversas, avaliando-os e elaborando relatérios com sugestdes ¢
recomendages, para assegurar o atendimento dos aspectos legais e normativos.

avaliar os procedimentos e/ou rotinas dos controles existentes;

analisar se 0s procedimentos e/ou rotinas estiio sendo executados conforme normativas existentes;

analisar as Receitas Orgamentarias, Extra-Orcamentérias, Consignagdes e seus registros contabeis;

analisar e avaliar as licitagBes em todas as suas modalidades (Concorréncia Publica, Tomada de Precos,
Convite, Pregiio, Concurso e Leildo);

analisar ¢ avaliar as dispensas e inexigibilidades;

analisar e avaliar os editais, habilitagfio, adjudicacio e publicacéo;

analisar e avaliar os contratos e/ou ata de registro de pregos, em especial, de materiais, servigos e obras;
analisar e avaliar os termos aditivos, em especial, quanto a prazo, quantidade, reequilibrio e reajuste de
pregos;

verificar a fidelidade dos dados enviados ao Tribunal de Contas do Estado (TCE) quanto a: contabilidade
(or¢amentdria, financeira e patrimonial), didrio da contabilidade, arrecadagfio e o didrio da arrecadacéo,
tesouraria e o diario da tesouraria, licitagBes e contratos, obras publicas, convénios e auxilios recebidos,
subvengdes ¢ auxilios concedidos, lei de responsabilidade fiscal e informages anuais;

avaliar e analisar a execugio orgamentdria e seus limites — limites fiscais;

avaliar e analisar a programagio financeira, conforme legislagdo vigente;

avaliar e analisar as segregagio de fungdes (niveis de autorizagfo);

avaliar e analisar as despesas extra orcamentdrias quanto a: Consignagdes (INSS, ISSQN, IRRF e outras
consignagdes), ¢ Depdsitos (valores de terceiros em garantia);

avaliar ¢ analisar as conciliacdes bancérias;

avaliar e analisar os procedimentos e/ou rotinas do controle de pagamento a credores e da existéncia de
controles eficazes a quem se deve pagar, o quanto, e o que se estd pagando, conforme legislagdo vigente;
avaliar e analisar o (s) almoxarifado (s) quanto a: condigdes de armazenamento, seguranga, controles de
movimentacéo, registro de entrada, registro de saida, ete;
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avaliar e analisar a 4rea de transportes quanto a: abastecimento, manutengdo, recuperacgo, utilizagio de
veiculos, etc;

avaliar e analisar o controle de despesas com tarifas referente a: energia, 4gua e saneamento, correios,
telefones, internet, despesas bancdrias, etc;

avaliar e analisar o controle da execug#io dos servicos continuos contratados (Servigos terceirizados);
avaliar e analisar as atividades da 4rea de Recursos humanos referente a: folha de pagamento, incluséo e
excfusdio em folha, controle de presenga, desvio de fungdo, registros funcionais, recolhimento de encargos
¢ seus calculos, encargos em atraso, servicos extraordinarios (horas extras), férias ¢ um tergo de férias,
licengas, passivos trabalhistas, situagdes funcionais que possam gerar passivos, contratos temporarios e/ou
irregulares, pagamento de servigos prestados de forma continuada por meio de Recibo de Pagamento a
Auténomo - RPA, reclamagdes e agdes trabalhistas;

avaliar e analisar a concess3o de Didrias quanto a: verificando se o niimero e o valor estdo corretos,
comprovagdo da viagem, comprovante de embarque, bilhete de passagem, placa do veiculo oficial,
comprovagdo de inscrigdio e certificado de concluso do curso, quando for o caso, apresentacdo do
relatério de viagem, devolugio do valor no caso de nio realizaclio da viagem, se o relatorio foi elaborado
dentro do prazo previsto em decreto, etc;

avaliar e analisar os adiantamentos para gastos de pequena monta conforme previsto em decreto;

analisar e avaliar os bens patrimoniais quanto a: registros contabeis, acréscimos ¢ baixas, existénecia de
inventdrio fisico-financeiro anual, controle do tombamento (Registro Patrimonial — RP), compatibilidade
entre o inventario fisico-financeiro com os valores constantes de balango e a existéncia de documentaggo
relativa a bens imdveis (escritura, registro em cartorio), etc;

analisar e avaliar os controles da execugdo ¢ da Prestagiio de Contas de Convénios e congéneres quanto a:
se a execugdo financeira ocorreu de acordo com as clausulas pactuadas em convénio, se foram efetuadas as
aplicagdes financeiras, resultado das aplicagfes financeiras computadas a crédito do convénio e aplicados
exclusivamente no objeto, se houve prestagdes de contas dentro do prazo legal, se os documentos foram
enviados aos controles externos (TCE, TCU) e as Secretarias (estado) e Ministérios (unifio).

analisar ¢ avaliar os controles e execuco relativos a QObras quanto a: se existe a licitagiio e qual foi a
modalidade, se houve a utilizagdo da modalidade de carta convite quando caberia Tomada de Prego, sendo
o prego real ajustado por Termo Aditivo, se¢ existe Projeto Bésico, se havia previsdo de recursos
or¢amentarios no momento da licitaglio, se extrato do contrato foi devidamente publicado e encaminhado
ao Controle Externo para registro, se hid compatibilidade da execugdo fisica com a financeira quando
necessario, em obras de recuperagdo e reforma como ponto de alto risco sob o ponto de vista de auditoria,
que merece testes e avaliagdes mais aprofundadas, se esta contemplada nas metas da LDO ¢ o PPA, se os
pagamentos das medi¢les sdo atestados por responsdveis pelo acompanhamento da obra, quando do
recebimento da obra se foi efetuado na forma da legislagiio vigente;

analisar e avaliar se as aquisi¢des de bens, servigos e obras foram obedecidos ao aspecto da economicidade
em relagdio a: quantidade adquirida, qualidade dos produtos, prego compativel com o praticado no
mercado, aquisicéio de bens e servigos de acordo com a necessidade e finalidade do 6rgdo.

desempenhar outras atividades correlatas.
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CARGO: AUDITOR EM SAUDE [ CODIGO: 3139

GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES VI

REQUISITOS MINIMOS: ENSING SUPERIOR COMPLETO (CIENCIAS CONTABEIS,
ENFERMAGEM, ODONTOLOGIA E PSICOLOGIA) + ESPECIALIDADE EM AUDITORIA

Descrigiio Sintética

realizar auditoria sistematica nas unidades de satide, verificando o cumprimento da legislagio e das normas
inerentes & organizagdo, ao funcionamento e a correta aplicagio das verbas do Sistema Unico de Savide —
SUS, acompanhando a execugfio e desempenho de procedimentos e agdes da saiude, da rede propria e
complementar do Municipio, analisando contratos, convénios e documentos congéneres.

Descricdo Detalhada

¢ desenvolver ages de controle, avaliagdo e auditoria das atividades relativas & prestaglo de servigos do
Sistema Unico de Saiide — SUS;

s apreciar a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de contratos, convénios e
documentos congéneres, analisando relatdrios gerenciais dos Sistemas de Informagdes do SUS;

» contribuir para a melhoria progressiva da assisténcia a satide, fornecendo subsidios para o planejamento de

acdes que favorecam o aperfeigoamento do SUS, zelando pela qualidade, propriedade ¢ efetividade dos

servigos de satide prestados a populagéo;

autorizar laudos de procedimento ambulatorial (APAC),

analisar os laudos e a compatibilizacdo com as normas existentes;

autorizar laudos de interna¢3o hospitalar (AIH);

cadastrar ¢ atualizar o cadastro dos estabelecimentos e profissionais de saide no Cadastro Nacional de

Estabelecimento de Satde (CNES};

» acompanhar e manter atualizado a programacio or¢amentaria mensal por estabelecimento, de acordo com
a contratualizagfo e os Planos Operativos (POA);

e monitorar e revisar, mensalimente, as faturas dos procedimentos de média e alta complexidade de cada

estabelecimento;

monitorar e avaliar a produgfio comparando as metas programadas com as efetivamente realizadas;

notificar os prestadores de servigos contratualizados, sempre que necessério;

elaborar ¢ implantar fluxos de atendimento de servigos habilitados pelo SUS;

elaborar relatdrios de prestacdo de contas, conforme solicitado;

realizar auditoria contébil, financeira e patrimonial, verificando a conformidade da aplicagéo dos recursos

do Sistema Unico de Satde — SUS com o que determina as normas ¢ a legislacdo;

« acompanhar a execucfio dos procedimentos adotados na elaboragio das demonstragdes contdbeis exigidas
pela legislacfio;

» ¢laborar relatérios técnicos efou relativos 4 drea;

¢ desempenhar outras atividades correlatas.
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CARGOQ: MEDICO AUDITOR [ CODIGO: 3303

GRUPQ ENSINO SUPERIOR — GES VII

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO + ESPECIALIDADE EM AUDITORIA

Descricdo Sintética

realizar auditoria sistemdtica nas unidades de salide, na drea de medicina, verificando o cumprimento da
legislagfio e das normas inerentes & organizagfo, ao funcionamento e a correta aplicagio das verbas do
Sistema Unico de Saiude — SUS, acompanhando a execugio e desempenho de procedimentos e a¢Bes da
satde, da rede prépria e complementar do Municipio, analisando contratos, convénios e documentos
congéneres.

Descri¢iio Detalhada

desenvolver agBes de controle, avaliagdo e auditoria das atividades relativas & prestagdo de servigos do
Sistema Unico de Satde — SUS;

apreciar a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de contratos, convénios e
documentos congéneres, analisando relatérios gerenciais dos Sistemas de Informacdes do SUS;

contribuir para a melhoria progressiva da assisténcia a saide, fornecendo subsidios para o planejamento de
acbes que favoregam o aperfeigoamento do SUS, zelando pela qualidade, propriedade ¢ efetividade dos
servigos de satide prestados a populag3o;

autorizar laudos de procedimento ambutatorial (APAC);

analisar os laudos e a compatibilizagdio com as normas existentes;

autorizar laudos de internagfo hospitalar (AIH);

examinar fichas clinicas, prontudrios médicos, exames e demais documenta¢des do paciente que
comprovem a necessidade e efetiva realizagdo do procedimento médico consoante as normas vigentes no
SUS;

cadastrar e atualizar o cadastro dos estabelecimentos e profissionais de saide no Cadastro Nacional de
Estabelecimento de Saude (CNES);

acompanhar ¢ manter atualizado a programagio orcamentaria mensal por estabelecimento, de acordo com
a contratualizagiio e os Planos Operativos (POA);

monitorar ¢ revisar, mensalmente, as faturas dos procedimentos de média e alta complexidade de cada
estabelecimento;

monitorar e avaliar a produg@o comparando as metas programadas com as efetivamente realizadas;
notificar os prestadores de servigos contratualizados, sempre que necessério;

elaborar e implantar fluxos de atendimento de servigos habilitados pelo SUS;

elaborar relatérios de prestagdio de contas, conforme solicitado;

elaborar relatérios técnicos efou relativos 3 area;

desempenhar outras atividades correlatas.
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CARGO: AUDITOR TRIBUTARIO | CODIGO: 3137

GRUPO ENSING SUPERIOR — GES VI

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO (CIENCIAS CONTABEIS, DIREITO,
ADMINISTRACAO E CIENCIAS ECONOMICAS)

Descrigéio Sintética

executar atividades inerentes 4 Administragiio Tributaria, relativamente aos impostos de competéncia do
Municipio, as taxas ¢ as contribuigdes.

Descricdo Detalhada

controlar, executar ¢ aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizagfo, objetivando
verificar o cumprimento das obrigagdes tributdrias do sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na
legislaciio especifica;

executar regime ou sistema especial de fiscalizagdo ou arrecadagfo, assim definidos na legislagio tributaria
municipal;

o autorizar e supervisionar o credenciamento de usudrios de sistemas tributarios informatizados;

avaliar ¢ especificar os pardmetros de tratamento de informagfio, com vistas as atividades de langamento,
arrecadacao, cobranga e controle de tributas e contribuigdes;

» estudar, pesquisar ¢ emitir pareceres de cardter tributdrio, inclusive em processos de consulta;

e manifestar-se sobre projetos de Lei e atos normativos referente & matéria tributaria;

planejar, coordenar, supervisionar ¢ controlar as atividades de fiscaliza¢éio, arrecadagéio e de cobranga dos
impostos, taxas e contribuicdes;

apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislagfio tributdria municipal e para o
aprimoramento ou implantagdo de novas rotinas e procedimentos;

realizar andlises de natureza contabil, econdmica ou financeira, relativas as atividades de competéncia
tributaria do Municipio;

exercer atividades de orientagéio ao contribuinte quanto a interpretagfio da legislagéo tributdria ¢ ao exato
cumprimento de suas obrigagdes fiscais;

executar atividades inerentes 4 tributacfio ¢ fiscalizagdo, a fim de contribuir para que a politica tributéria -
fiscal se compatibilize com medidas de interesse do desenvolvimento do municipio;

* guditar e fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de tributo;

executar outras tarefas correlatas.
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| CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO | CODIGO: 2103

L.

: GRUPQ ENSINO MEDIO — GEM I

' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descricao Sintética

executar tarefas na area administrativa, nas diversas unidades e 4rgdos da municipalidade, mediante
orientacdo.

Descrigio Detathada

efetuar atendimento ao piblico, interno e extemo, prestando informagdes, preenchendo documentos,
anotando recados, para obter ou fornecer informagdes;

digitar oficios, cartas, memorandos, quadros demonstrativos e outros documentos para atender a rotina
administrativa;

operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como maquinas calculadoras,
microcomputadores, terminais de video e outros;

manusear ¢ manter organizado e/ou atualizar arquivos, fichérios e outros;

arquivar fichas, boletins, correspondéncias, relatorios e outros documentos administrativos,
classificando-os conforme critério pré-estabelecido;

executar calculos simples e conferéncias numéricas de tabelas, quadros comparativos, fichas e outros,
operando maquinas de calcular, quando necessario;

providenciar materiais de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e demais especificagdes
contidas na requisi¢do, para manter o nivel de material necessdrio ao setor de trabalho;

organizar, separar, classificar, enderegar e/ou protocolar documentos € correspondéncias, procedendo ao
seu arquivamento, quando necessario;

atender pessoas e chamadas telefonicas, anotande ou enviando recados para obter ou fornecer
informagdes;

organizar as copias xerograficas, montando e encademando apostilas, manuais, blocos e outros;

efetuar a reprodugiio de cdpias, operando a miquina copiadora, controlando o servico de triagem,
abastecendo e regulando a mdquina e encadernando pequenos volumes;

entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

efetuar quando solicitada fiscalizagio e fechamento de registro de ponto;

auxiliar na produgfio de trabalhos grdficos, lubrificando méquinas, limpando rolos, trocando fitas e
chapas, abastecendo-os de papel, etc.

preparar materiais para encadernagio, impress#o, etc.

operar maquinas, tais como: guithotina, picotadeira, grampeadores, mimeégrafos, etc.

efetuar a manutengio e limpeza de maquinas ¢ equipamentos;

receber, mediante o pagamento da respectiva taxa, malas, bolsas, pacotes, embrulhos ¢ outros tipos de
volumes para serem depositados em [ocal apropriado, sob sua guarda e responsabilidade;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: AUXILIAR DE CRECHE ~1cODIGO: 1212 T
GRUPO ENSINOMEDIO-GEM VI - o
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO j i

Descricdo Sintética
realizar tarefa inerente ao atendimento de bergédrio em creche e similares;
Descrigfio Detalhada

» executar as atividades de conformidade com o planejamento definido pelo setor competente;

» responsabilizar por criangas da turma ou periodo correspondentes ao seu turno de trabatho;

s zelar pela seguranca, alimentagdo, saide e higiene das criangas efetivamente freqiientadores do bergério,
que estejam a seu cargo;

identificar, interpretar e preparar diversos tipos de dietas, refeigBes e outros de acordo com a prescrigéo;
distribuir as alimentag@ies nas unidades, procedendo ao recolhimento das lougas, mamadeiras, talheres e
outros, providenciando sua limpeza e esterilizag3o;

fazer anotagdes para controle de balango hidrico de pacientes;

efetuar levantamento no lactario e em domicilio;

manter a ordem, conservagdo ¢ higienizagfo no local de trabalho, segundo normas e instrugdes;

executar outras tarefas correlatas.



'CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM [ CODIGO: 2203
GRUPO ENSINO MEDIO ~ GEM II |
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—

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO, E REGISTRO NO CONSELHO DAl
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricéo Sintética

executar tarefas relacionadas com os servigos de enfermagem, sob supervisdo do Enfermeiro.

Descrigdo Detalhada

* 9 = @

executar agdes de enfermagem ambulatorial ou hospitalar, atuando na recepgdo, triagem e
acompanhamento de alta a pacientes, segundo critérios estabelecidos;

preparar o paciente para consultas médicas, exames ¢ tratamentos prescritos;

orientar os pacientes na pds consulta, quando ao cumprimento das prescrigdes de enfermagem e médicos;
executar atividades basicas de saude, tais como: pré-consulta, pés-consulta, inaloterapia, curativos,
visitas domiciliares, administragdo de medicamentos por via oral ou parenteral, conservagio ¢ aplicagdo
de vacinas, aplicagfio de teste de reagfo imunoldgica, coleta de material para exames laboratoriais e
desinfec¢do ¢ esterilizacd3o de materiais;

controlar sinais vitais, verificando a temperatura, pulso e respiragdo ¢ pressdo arterial;

efetuar a esterilizagdio de material e instrumental em uso;

registrar ocorréncias relativas ao paciente;

comunicar ao médico ou enfermeiro-chefe as ocorréncias do estado do paciente, havidas na auséncia do
médico;

participar das agdes de vigildncia epidemioldgica, coletando e remetendo notificagdes, efetuando
blogueios, auxiliando na investigacdio e no controle de pacientes e de comunicantes em doengas
transmissiveis;

participar das atividades de educagio e saide, integrando equipes de programagio e de agdes assisténcias
de enfermagem ou de equipes de programagfio ¢ de acdes assistenciais de enfermagem ou de equipes de
trabalho pertinentes, sob supervisfo do enfermeiro;

controlar faltosos, organizando cadastro, visitando residéncias e conscientizando pacientes e
comunicando-os dos riscos da descontinuidade ¢ da necessidade de seqiiéncia do tratamento;

contrelar medicamentos e vacinas, efetuando levantamento de necessidade, verificando condicionamento,
solicitando suprimento, acompanhamento & distribuicdio, conforme prescrigio médica e elaborando
relatérios de consumo;

preencher relatdrios de atividades, langando dados de produgdo e registrando tarefas executadas para
contrele de atendimento;

receber o plantdo, ouvindo e informando sobre a evolugdo do servigo e do estado do paciente;
recepcionar o paciente, preenchendo dados pessoais no prontudrio, verificando sinais vimis e
encaminhando-o para consulta;

coletar e preparar material para exame de laboratério, obedecendo a determinagio superior;

efetuar higiene pessoal de pacientes, executando os demais procedimentos necessdrios 4 manutengio do
asseio individual,
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» efetuar higiene de ambientes, desinfetando locais, organizagdio de armdrios, arrumagdo de leitos e
recolhendo roupas utilizadas;

o auxiliar na vigilancia dos pacientes, atendendo chamadas de campainhas, bem como, acompanhar e
auxiliar na movimentago, deambulagio e transporte;
manter organizado o setor de trabalho, procedendo 4 limpeza, assepsia de instrumentos e equipamentos;

auxiliar na prestagfio dos servicos da unidade de enfermagem, langando dados em formuldrios
apropriados, mantendo controle e requisitando medicamentos e materiais necessarios ao superior;

¢ colaborar na elaboragdo de relatorios, escalas de servigos;
executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

|CARGO: AUXILIAR DE FARMACIA
GRUPO ENSINO MEDIO - GEM 1 _
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

" CODIGO: 2104

Descricdo Sintética
executar tarefas de controle e manuteng&o dos produtos farmacéuticos conforme orientagao superior.

Descrigio Detalhada

» receber, conferir e classificar produtos farmacéuticos, efetuando controle fisico ¢ estatistico, dispondo-os
nas prateleiras da farmadcia, para manter o controle e facilitar 0 manuseio dos mesmos;

» auxiliar na manutengio do estoque da farmadcia;

& opinar e/ou solicitar compra de medicamentos para manter o nivel de estoque adequado;

s verificar e controlar o prazo de validade dos produtos farmacéuticos, tirando de circulagio os
medicamentos vencidos;
executar servigos de carregamento e descarregamento de produtos;

« atender usuarios, verificando e fornecendo os produtos solicitados registrando a saida dos mesmos;
proceder & recepgdo ¢ conferneia de medicamentos e andlogos, comparando a guantidade e
especificacdo expressa na nota de entrega com os produtos recebidos;

¢ auxiliar o farmacéutico na manipula¢io de produtos quimicos e outros preparados farmacéuticos, bem
como embalar e rotular as embalagens;

o lavar, limpar ¢ esterilizar quando necessdrio 4 vidraria utilizada em manipulagdo, antes e depois do
manuseio, bem como aparelhos e materiais existentes no laboratorio;

o zelar pela limpeza e manutenglio das prateleiras, balcdes, aparelhos existentes no Ilaboratério de
manipulag#o e outras dreas de trabalho, mantendo em boas condigdes de aparéncia e uso;

* executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO-ANALISES CLINICAS | CODIGO: 2105
GRUPO ENSINO MEDIO — GEM |

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descricio Sintética

executar tarefas auxiliares em laboratério de analises ¢linicas na drea de saide pablica.

Descri¢iio Detalhada

auxiliar nas andlises mais complexas, desenvolvendo os trabalhos de apoio necessérios para possibilitar o
diagndstico de doengas;

proceder & coleta de material empregando os meios e instrumentos recomendados para possibilitar os
exames requeridos;

executar exames e outros trabalhos de natureza simples que n3o exigem interpretacdo técnica dos
resultados, como elaboragio de 1dminas;

auxiliar nas analises de urina, fezes, escarro, sangue, secregdes e outros, seguindo orientagZo superior;
coletar e preparar amostras ¢ matéria prima para serem utilizados conforme instruges;

registrar e arquivar as copias de resultados dos exames;

zelar pela assepsia, conservagio e recolhimento do material, utilizando autoclaves, estufas, mantendo o
equipamento em estado funcional para assegurar os padrdes de qualidade e funcionalidade requeridos;
auxiliar ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de laboratorio conforme
instrugBes recebidas;

preparar, limpar e esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos e proceder a desinfecg@o de utensilios,
pias, bancadas e demais instalagdes do laboratorio;

listar, prover e manter o estoque de vidrarias ¢ materiais de consumo necessdrios ao laboratério;

proceder & rotulagfio e embalagem de vidros, ampolas e similares;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL -~ |¢épIGO: 1215 T
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF | _
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1 COMPLETO

Descrigio Sintética

realizar atividades de natureza multifuncional, a fim de fornecer auxilio na execugfio de diversos trabalhos no
interior de unidades organizacionais ¢ no ambiente externo, que nio exija conhecimento técnico ou especifico,
com agles operativas de auxiliar, varrer, podar, cortar, limpar, lavar, preparar, servir, transportar, escavar,
assentar, caminhar, subir escadas, operar, manusear, arrumar, organizar, executar, controlar, carregar e
descarregar, em beneficio do exercicio das funges necessdrias ao adequado funcionamento da Administragdo
Municipal.

Descrigfio Detalhada

» atuar como trabathador bragal, abrindo valas para finalidades definidas, montando e desmontando andaimes,
transportando e misturando materiais de construgdo civil, conservagio de estradas, auxiliando em servigos
de sinalizag#io, auxiliando em servigos de topografia, preparando solos para plantio, lacrando gavetas com
tampas de concreto ou tijolos, rejuntando e rebocando com argamassa, etc.;

executar a limpeza de ruas, parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos;

executar atividades de capinacdio e retirada de mato;

transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculos;

executar servigos de jardinagem, cultivo de hortas, viveiros de mudas, limpeza de pétios ¢ outros;

preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e plantagdo de flores,
arvores, arbustos, hortalicas, legumes e frutos;

cortar e aparar grama, limpar e conservar os jardins;

aplicar inseticidas por pulverizag@io ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas e moléstias;
cultivar e colher, em época propria, os produtos, através de tratamentos primdrios;

executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgo fisico;

realizar todos os tipos de movimentagiio de méveis, equipamentos e outros elementos;

escavar fossas e abrir picadas, fixar piquetes e movimentar terras;

efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo;

executar atividades referentes a captura de animais, encaminhando aos locais pré-determinado;

lavar copos, xicaras, coador e demais utensilios utilizado na cozinha;

executar servigos de limpeza e/ou manutengdio em geral em reparticdes municipais, providenciando

produtos e materiais necessarios para manter as condigdes de conservagéo e higiene;

s verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o seu trabalho, comunicando o
superior quando da necessidade de reposigéo;

e exccutar servigos de lavagem, secagem e passar as roupas operando a maquina ou o ferro de passar
conforme sua especificaglio;

¢ executar outras tarefas correlatas.
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ATIVIDADE DE COLETA DE LIXO
Descricio Detalhada

realizar servigos de coleta de lixo domiciliar, industrial e hospitalar;

colocar, descarregar e acompanhar o equipamento coletor, obedecendo aos roteiros, horérios e escalas
previamente estabelecidas pelo drgo competente;

¢ usar equipamentos destinados a protegdo individual e obedecer s normas de seguranga no trabalho;

e operar basculador de container de edificios, logradouros publicos e outros equipamentos da mesma natureza
ou grau de complexidade;
+ executar outras tarefas correlatas.

ATIVIDADE DE COVEIRO
Descrigiio Detalhada

e efetuar demoligdes de timulos fora do padrio, capelas ou mausoléus € demais obras de interesse da
administragdo, bem como perfuragiio de valas para padronizagio de sepulturas;
lacrar as gavetas com tampas de concreto ou tijolos (jazigos), rejuntando e/ou rebocando com argamassa;

e observar a ficha de controle de sepultamento, em tempo hébil para promover abertura de carneiros ¢
preparagdio de argamassa, conferindo o cadastro € obedecendo a sua seqiiéncia;

» manter obrigatoriamente, o nimero minimo exigido pelo superior, de valas abertas nas quadras de
sepuitamentos em covas rasas adulto e infantis;

o efetuar a marcacfo e cavagdo de sepulturas e covas rasas, usando ferramentas como pé, enxada e outros;

e carregar e colocar o caixdo na sepultura, portando-se condignamente e com respeito 4 familia;

e efetuar exumacgles de restos mortais para translado internos (jazigos, carneiros, caixas ossudrios e
ossudrios coletivos) ou para outros cemitérios;

« verificar, por ocasifio do sepultamento, a existéncia de corpo dentro da urma mortuéria;

» manter a administragdo informada sobre a disponibilidade de sepulturas nas quadras novas, comunicando
imediatamente em casc de iminente falta;

¢ manter o almoxarifado com estoque regular ¢ em ordem ¢ zelar pelas ferramentas 4 sua disposigdo;

¢ comunicar imediatamente a administragio, quaisquer irregularidades constatada no interior do cemitério;

e executar outras tarefas correlatas.

ATIVIDADE DE MERENDEIRA

Descriciio Detathada

s e¢fetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo e fornecimento da alimentagdo,
recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrugdes previamente definidas;

» selecionar os ingredientes necessdrios ao preparo das refeigdes, de conformidade com o cardapio
oferecido;
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preparar refei¢des, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo
com a orientagdo recebida;

verificar o estado de conservacdo dos alimentos, separando os que nfio estejam em condigdes adequadas de
utilizag&o, a fim de assegurar a qualidade das refeigSes preparadas;

efetuar a distribuigdo da merenda escolar, servir lanches e refeigdes atendendo aos comensais;

operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha, zelando pela sua
manutengéo;

efetuar a limpeza e manter em condigdes de higiene ¢ local de preparo de refei¢8o, bem como o local
destinado a seu consumo;

comunicar 2o supertor imediato quaisquer anormalidades com equipamentos, utensilios e instalacdes;
manter a higiene € ¢ asseio corporal, comparecendo ao servigo completamente uniformizado e de acordo
com as normas estabelecidas;

colocar os restos de comida e lixo da cozinha em recipientes adequados, de forma a evitar a proliferacio
de insetos;

lavar os guardanapos, panos de pratos e demais panos utilizados na cozinha, mantendo-os em perfeitas
condigdes de asseio;

executar outras tarefas correlatas.

ATIVIDADE DE OPERADOR DE MAQUINA COSTAL

Descri¢io Detalhada

® ® & & ¢ & »

cortar e conservar gramados;

efetuar servigos de rogadas junto ao meio-fio e arvores dos gramados e pragas;

aplicar fungicidas e inseticidas;

zelar pela conservagfio e manutencéio de parques, pragas e jardins;

ter nogdes bédsicas das técnicas de seguranga, manuseio e utilizagdo dos equipamentos e insumos;
zelar pela guarda e conservagéio dos equipamentos ¢ materiais sob sua responsabilidade;

planejar antecipadamente a sequéncia de trabalho, inspecionando o terreno com antecedéncia, tornando a
execugdo mais facil, segura e mais rdpida;

cuidar para n#io usar sem necessidade a ferramenta de corte como alavanca para limpar o caminho;
revisar regularmente a rogadeira, a ferramenta de corte e os equipamentos de seguranga.

executar outras tarefas correlatas.
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ATIVIDADE DE COZINHEIRA

Descriciio Detalhada

efetuar o controle dos géneros alimenticios necessdrios ao preparo e fornecimento da alimentag3o,
recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrugdes previamente definidas;
selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeigdes, de conformidade com o cardapio
oferecido;

preparar refei¢des, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo
com a orientagio recebida;

verificar o estado de conservagdo dos alimentos, separando os que ndio estejam em condigdes adequadas de
utilizagéio, a fim de assegurar a qualidade das refeigdes preparadas;

efetuar a distribui¢ao das refeigbes remetidas aos pacientes e servidores;

servir lanches e refei¢des atendendo aos comensais;

operar os diversos tipos de fogdes, aparcthos e demais equipamentos de cozinha, zelando pela sua
manutengiio,

efetuar a limpeza ¢ manter em condigGes de higiene o local de preparo de refeicdo, bem como o local
destinado a seu consumo;

comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades com equipamentos, utensilios e instalagdes;
manter a higiene e o asseio corporal, comparecendo ao servigo completamente uniformizado e de acordo
com as normas estabelecidas;

colocar os restos de comida e lixo da cozinha em recipientes adequados, de forma a evitar a proliferacio
de insetos;

lavar os guardanapos, panos de pratos e demais panos utilizados na cozinha, mantendo-os em perfeitas
condigdes de asseio;

executar outras tarefas correlatas.

ATIVIDADE DE PODADOR

Descrigio Detalhada

s ® & B

executar os servigos de poda de arvores em parques, pragas, jardins e vias piiblicas, utilizando o
equipamento adequado para a execugdo de cada tipo de servigo;

efetuar o corte de drvores que estejam em condigSes anormais em parques, pragas, jardins e vias
piblicas, efetuando também o corte dos galhos para possibilitar a sua remogéo;

executar os servigos, segundo o plano tragado pelo setor competente e a época indicada;

ter conhecimento dos diversos tipos de poda e as épocas adequadas para sua realizagiio;

fazer uso de equipamentos de seguranca; :

manter sob sua guarda e responsabilidade, materiais, mdquinas e equipamentos destinados as
suas atividades;

executar outras tarefas correlatas.
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ATIVIDADE DE AUXILIAR DE AGRIMENSURA

Descrigio Detalhada

.- 5 & 9 @ &

realizar levantamentos de ruas, prédios, terrenos, meios-fios e galerias;

auxiliar na localizagio, com balizas, pontos de alinhamentos;

efetuar desmatamento e abertura de picadas;

auxiliar no reconhecimento de terrenos ou de itinerdrios na area programada;

realizar o transporte de equipamentos e de materiais necessarios;

auxiliar na instalacdo dos equipamentos e instrumentos de medigio para tomada de distancia,
dngulos dos pontos topogréficos e tomadas de niveis das estagdes;

auxiliar nos trabalhos de nivelamento com instrumentos de topografia;

gravar piquetes para defini¢dio de caminhamentos;

colaborar na elaboragéio do tragado topogréfico da drea demarcada;

zelar pela manutengiio ¢ guarda dos instrumentos utilizados para levantamentos topograficos;
executar outras tarefas correlatas.

ATIVIDADE DE LACTARISTA

Descrigio Detalhada

realizar procedimentos técnicos adequados a fim de garantir o controle higiénicoe-sanitdrio dos
alimentos, de forma que se ofereca as criangas uma alimentagZo saudével e segura, sem riscos de
contaminagéo,

Manter o lactario somente o estoque de alimentos em uso e insumos devidamente identificados;
preparar alimentos de acordo com o cardapio estabelecido, utilizando técnicas dietéticas de
preparo, obedecendo is normas de higiene que a situagdo requer;

calcular, requisitar, receber, preparar, conservar, separar em por¢des e distribuir férmulas
lacteas, hidricas e enterais;

distribuir os alimentos, observando a aceitago dos mesmos, bem como providenciar a reposigiio
dos mesmos quando solicitado;

zelar pela orgamizagio, conservagio e limpeza dos utensilios e dependéncias de seu local de
trabalho, seguindo normas e instru¢Bes para manter a ordem e higiene local;

operar equipamentos no servigo de alimentacgdo, obedecendo as instrugdes de uso;

controlar o estoque de produtos de consumo ¢ materiais, relacionando tipos e quantidades para
manter os niveis necessarios e evitar extravios;

desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranga;

zelar pelo tratamento ¢ descarte dos residuos provenientes de seu local de trabalho;

executar outras tarefas correlatas.



'CARGO: BIBLIOTECARIO [CODIGO: 3106
GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES IV

ESTADO DC PARANA

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descricéo Sintética

organizar, dirigir e executar trabalhos técnicos relativos s atividades biblioteconémicas, desenvolvendo um
sistema de catalogagdo, classificagdo, referéncia e conservagdo do acervo bibliografico, para armazenar e
recuperar informacdes de carater geral e especifico, e coloca-los A disposi¢io de usuarios.

Descrigiio Detalhada

planejar e executar a aquisi¢fio de material bibliografico, consultando catdlogos e editoras, bibliografia e
leitores, efetuando a aquisigdo, permuta e doagio de documentos, para atualizar o acervo da biblioteca;
executar os servigos de catalogagfio e classificagfio de manuscritos, livros raros ou preciosos, mapotecas,
publicagdes oficiais ¢ seriados, bibliografia e referéncia, utilizando regras e sistemas especificos, para
armazenar ¢ recuperar informagdes e coloca-1as & disposigio dos usudrios;

organizar fichdrios, catdlogos e indices, utilizando fichas padrdes ou processos mecanizados, para
possibilitar o armazenamento, busca e recuperagio da informagio;

compilar bibliografias brasileiras e estrangeiras gerais ou especializadas, utilizando processos manuais
ou mecanizados, para efetuar o levantamento da literatura existente, exaustivamente ou dentro de um
periodo determinado,

elaborar vocabulario controlado, determinando palavras-chave e analisando os termos mais relevantes,
para possibilitar a indexagdo ¢ controle da terminologia especifica;

orientar o usudric, indicando-lhes as fontes de informagdes, para facilitar as consultas;

organizar o servigo de intercdmbio, filiando-se a organismos, federagdes, associagdes, centros de
documentagio e outras bibliotecas, para tornar possivel a troca de informagédes;

supervisionar os trabalhos de encadernagio e restauragiio de livros e demais documentos, dando
orientagfo técnica as pessoas que executam as referidas tarefas, para assegurar a conservago do material
bibliografico;

difundir o acervo da biblioteca, organizando exposigdes e distribuindo catdlogos, para despertar no
publico maior interesse pela leitura;

eventualmente organizar congressos, semindrios, coOncursos e exposigdes;

premover campanhas de obtengZo gratuita de obras para a biblioteca;

ministrar orienta¢fo e treinamento a equipes auxiliares de trabalho;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: BIOLOGO ' ~ ___ _CODIGO: 3107

GRUPQ ENSINQ SUPERIOR — GES IV

| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descri¢iio Sintética

realizar tarefas inerentes as areas de saide piblica € meio ambiente,

Descricio Detalhada

planejar, realizar estudos e pesquisas de campo ¢ em laboratdrio, estudando origem, evolugdo, fungdes,
estrutura, distribuigdio, meio e outros aspectos de diferentes formas de vida, para conhecer as
caracteristicas, comportamento ¢ outros dados importantes referentes aos seres vivos;

identificar e classificar diferentes espécimes para permitir o estudo da evolugfio ¢ das doengas e da
sobrevivéncia das espécies;

colecionar e conservar diferentes espécimes, criando-os em laboratdrio, em cativeiro ou em vida livre,
para estudar vérias fases do ciclo de vida;

realizar estudos e experiéneias de laboratdrio, empregando técnicas de dissecagfio, microscopia,
coloragfio por substincias quimicas e outras, para obter resultados e analisar a sua aplicabilidade, assim
como, para observar a resisténcia e susceptibilidade da flora ¢ da fauna e agente poluente, coordenando
equipes téenicas;

elaborar relatérios técnicos, realizar pericias, emitir e assinar laudos técnicos, pareceres e trabalhos para
publicagdo;

promover campanhas educativas junto a comunidade na drea de satide piblica e meio ambiente;
desenvolver métodos seguros de planejamento das tarefas a efetuar, avaliando as necessidades e métodos
de decisdes, estabelecendo prioridades e prevendo resultados;

coordenar, avaliar e executar direta ou indiretamente estudos e relatdrios de impacto sobre ¢ ambiente e 2
saide humana;

coordenar, manejar e supervisionar trabalhos em zoolodgico;

realizar trabalhos de paisagismo e em viveiros de plantas;

participar na discussdo ¢ na elaboragfio de proposituras de legislag&o ambiental, plano diretor € outros;
coordenar, ministrar ¢ acompanhar atividades de treinamento de recursos humanos na 4rea de biologia
voltadas para a saiude publica ¢ ambiental;

ministrar treinamento € atuar na preven¢fio de acidentes capazes de gerar danos a sa(de publica e
ambiental;

orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares, voltadas para
a protecdo e preservacio da saide publica e ambiental;

executar outras tarefas correlatas.
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| CARGO: BORRACHEIRO | cODIGO: 1301
. GRUPO ENSINO MEDIO - GEF 11 o
REQUISITOS MINIMOS: ENSING FUNDAMENTAL | COMPLETO

Descricdo Sintética

desmontar, montar reparar e substituir os diversos tipos de pneus ¢ camaras de ar de veiculos, maquinas e
equipamentos.

Descricdo Detalhada

s operar equipamento de montagem e desmontagem automética de pneumdtico e, eventualmente, executar
essas tarefas manualmente, quando as caracteristicas do veiculo assim o exigirem;
retirar e recolocar os rodados nos respectivos veiculos;
reparar os diversos tipos de pneus e cdmaras de ar usadas em veiculos, miquinas € equipamentos;
encher e calibrar pneus, utilizando bombas de ar ¢ barémetro, para conferir-lhes a pressdo requerida pelo
tipo de veiculo, carga ou condigdes de estrada;

» examinar as partes mais desgastadas para fazer servigos de recauchutagem, visando nivelar sua superficie
externa,

e executar servigos de recauchutagem, colocando nova camada de borracha;

e executar pequenocs servigos na roda de veiculos e maquinas pesadas, com o obietivo de prolongar ¢ uso
da mesma;

¢ verificar diariamente o nivel do éleo do compressor automdtico de ar, complementando se necessirio;
zelar pela limpeza do local de trabalho;

s zelar e conservar sob sua guarda, todos 0s materiais, maquinas e equipamentos existentes em sua drea de
servico;
controlar o estoque de remendos e afins;
marnter controle didrio de atendimento;
executar outras tarefas correlatas.
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ESTADO DO PARANA

CARGO: CARPINTEIRO ' | CODIGO: 1402

L

"REQUISITOS MINIMOS: ENSING FUNDAMENTAL 1 COMPLETO

Descricdo Sintética

construir, fabricar, montar e reparar estruturas, objetos de madeira e assemelhados.

Descricdo Detalhada

estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esbogos, modelos ou especificagBes para
estabelecer a sequencia das operagdes;

selecionar os materiais necessdrios, escolhendo-os adequadamente, para assegurar a qualidade do
trabalho;

tragar os contornos da pega segundo 0 modelo desejado, possibilitando o corte da mesma;

preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados;

fazer e montar pegas ou conjuntos de pegas de madeira e assemelhados, utilizando materiais, ferramentas
e equipamentos apropriados, tais como: plaina, serrote, formo, furadeira, serras e outros instrumentos;
montar as pegas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos, parafusos, formando objeto desejado;
fazer reparos em diversos objetos de madeira ou que tenham componentes de madeira, substituindo total
ou parcialmente as partes desgastadas;

colocar fechaduras e outras pegas em acessérios ou elementos de madeira, fixando-os;

montar formas para concretagem, pecas empregadas em obras de carpintaria, forros, palanques e
engradamentos;

afiar ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar;

operar maquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenadeira, serra circular, torno,
desengrossadeira, furadeira, aparadeira e outros, regulando ¢ posicionando a madeira, acionando os
dispositivos e controlando a execugdo dentro das medidas e formas desejadas;

fazer pedidos de suprimento de material para seu uso;

zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagdo, manutenciio ¢ funcionamento das maquinas e
equipamentos de seu uso;

executar outras tarefas correlatas,



ESTADO DO PARANA

CARGO: CENOTECNICO " -CODIGO: 2301
GRUPOQ ENSINO MEDIO —~GEM III__
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descri¢iio Sintética
planejar e coordenar a confec¢fio de cendrio conforme as exigéncias de cada espetaculo.
Descrigdo Detalhada

¢ confeccionar cendrios para os espetaculos, planejando, coordenando, construindo e executando todos os
detalhes do material, servicos e montagens, seguindo maquetes, croquis e plantas fornecidas pelo
cendgrafo;

executar 0s projetos criados pelo cendgrafo;

montar e desmontar cendrios conforme as exigéncias do espetaculo,

movimentar instrumentos ¢ equipamentos de palco;

fazer a manutengio dos equipamentos e instrumentos cenotécnicos;

orientar e executar os movimentos do cendrio durante o espetaculo;

requisitar material necessario a execugdo do trabalho;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: CONTADOR ' CODIGO: 3108
GRUPQ ENSINO SUPERIOR — GES VI B o !
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO, REGISTRO NO CONSELHO DA
| CATEGORIA PROFISSIONAL E 2 (DOIS) ANOS DE EXPERIENCIA |

Descriciio Sintética
organizar ¢ dirigir os trabalhos inerentes & contabilidade puiblica.
Descrigiio Detalhada

» planejar os trabalhos inerentes as atividades contébeis, organizando o sistema de registro e operagdes
para possibilitar ¢ controle e acompanhamento contabil-financeiro;

e supervisionar os trabalhos de contabilizagio dos documentos, analisando-os e orientando seu
processamento para assegurar © cumprimento do plano de contas adotado;

s proceder ou orientar a classificacfio e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza, para apropriar
Custos € servigos;

¢ claborar balancetes, balangos e demonstrativos de contas, aplicando as normas contabeis, para apresentar
resultados parciais e gerais da situagfo patrimonial, econdmica e financeira do 6rgo;

¢ participar da elaboragiio do orgamento-programa, fornecendo os dados contdbeis para servirem de base 4
montagem do mesmo;

+ planejar e executar auditorias contdbeis efetuando pericias, investigagBes, apuragBes e exames técnicos
para assegurar o cumprimento as exigéncias legais e administrativas;

» claborar, anualmente, relatorio analitico sobre a situagdo patrimonial, econdmica e financeira do érgio,
apresentando dados estatisticos comparativos e pareceres técnicos;

e assessorar a diregdio em problemas financeiros, contdbeis e orcamentdrios, dando pareceres, a fim de
contribuir para a correta elaboragio de politicas e instrumentos de ag3o nos referidos setores;

» executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

'CARGO: CUIDADOR DE IDOSOS ~_[CODIGO: 2116
'GRUPO ENSINO MEDIO - GEMT B
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descriciio Sintética

promover a atengfio e cuidados adequados as pessoas idosas que apresentam limitagBes para as atividades
bésicas e instrumentais da vida diaria, estimulando a independéncia e respeitando a autonomia destas.

Descricdo Detalhada

« auxiliar e/ou realizar atencéio e cuidados adequados as pessoas idosas que apresentam limitagdes para as
atividades bésicas e instrumentais da vida didria, estimulando a independéncia e respeitando a autonomia
destas, dentre as quais constam:

¢ higiene pessoal — cuidar da limpeza do corpo e da boca e também do vestudrio que os idosos usam no
dia-a-dia;

¢ higiene do ambiente - responsabilizar-se pelo espago reservado ao idoso, geralmente o seu quarto de
dormir;

¢ alimentos — seguir as dietas ¢ recomendagdes indicadas pelos profissionais, estimular ¢ auxiliar o idoso
na alimentagio ¢, se necessdrio, preparar os alimentos;

¢ medicagBes — dar as medica¢des que sdo administradas pela boca ¢ as que devem ser aplicadas a pele,
nos horérios indicados pelo médico e de acordo com suas instrugdes,

o atividades fisicas — dar apoio ao idoso em caminhadas, ajudando-o também, em outros exercicios
recomendados por profissionais;

+ compras — fazer a compra de alimentos, medicamentos e objetos de uso didrio, quando esta tarefa tiver
sido combinada com a familia;

o lazer, trabalho e atividades fora de casa — fazer companhia ao idoso, conversar sobre assuntos do seu
interesse, ver televisfio, ajudar em trabalhos manuais, acompanhé-lo a festas, cerimdnias religiosas,
consultas médicas, exames, idas ao bance, etc;

e estimulagio — fazer com que ¢ idoso descubra as coisas que gosta de fazer, que tome decisdes, que
coopere em algum trabalho, que mantenha a pratica do autocuidado; deve, além disso, apoiar e estimular
sua vida social, de modo a que permanega ativo e participativo, para sentir-se valorizado, preservando a
auto-estima; e incentivar a comunicagdo, a socializagio através do convivio, a recreagfio e o lazer;

e executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: CUIDADOR EM SAUDE [ CODIGO: 2118

GRUPO ENSINO MEDIO — GEM |

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descrigdo Sintética

desenvolver agbes no dmbito da saiide buscando dar uma atengfio adequada as pessoas que apresentam
limitagSes para as atividades bdsicas ¢ instrumentais da vida didria, estimulando a independéncia e
respeitando a autonomia destas.

Descricéo Detathada

organizar e preparar quando necessario a alimentagfio, seguindo as dietas e recomendagdes indicadas
pelos profissionais;

estimular e auxiliar &s pessoas sob sua responsabilidade na alimentagfo;

auxiliar ou realizar a higiene pessoal das pessoas sob seus cuidados, conforme necessidade individual;
orientar os usuérios quanto 4 habitos de higiene;

manter ¢ ambiente limpo ¢ organizado, responsabilizando-se pelo espago reservado as pessoas;

preparar e ministrar medicamentos, conforme prescri¢io médica e da equipe de satide;

controlar e repor as medicag¢des indicadas;

manter os medicamentos em local arejado, limpo € em local seguro;

fazer compras de alimentos, medicamentos e objetos de uso didrio, quando esta tarefa tiver sido
solicitada pela chefia;

dar apoio em caminhadas, ajudando também em outros exercicios recomendados por profissionais;
estimular atividades de lazer, ocupacionais e atividades externas;

fazer companhia as pessoas sob seus cuidados, conversar sobre assuntos do seu interesse, acompanhd-lo
sempre que necessario ¢ designado;

providenciar os encaminhamentos necessarios para o atendimento nas diversas especialidades de saude;
acompanhar quando necessério as pessoas sob seus cuidados em consultas, exames e tratamentos;
realizar atividades que envolvam estimulagfio, como: fazer com que a pessoa sob seus cuidadas descubra
as coisas que gosta de fazer, que tome decisBes, que coopere em algum trabalho, que mantenha a prética
do autocuidado; apoiar e estimular a sua vida social, de modo a que permanega ativo e participativo, para
sentir-se valorizado, preservando a auto estima; incentivar a comunicagfio, a socializagfio através do
convivio, a recreacglio e o lazer;

comunicar 4 equipe de satide sobre mudangas no estado de satide da pessoa sob seus cuidados;

anotar e registrar as intercorréncias da rotina didria da pessoa sob seus cuidados;

estar atendo e prevenir possiveis acidentes domésticos que possam vir a ocorrer;

comportar-se com decoro e apresentar-se vestido de modo respeitoso e com boas condigdes de higiene
nas dependéncias do trabalho e durante todo o periodo;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

'CARGO: DESENHISTA o “CODIGO: 2106
|GRUPQ ENSINO MEDIO ~GEM LIl T )
. REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO } !

Descricio Sintética
executar desenhos técnicos e ou artisticos e graficos em geral.

Descricio Detalhada

o desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, graficos, mapas, plantas, projetos e outros, utilizando
compasso, normdgrafo, esquadro, réguas e demais instrumentos de desenhos baseando-se em rascunhos
ou orienta¢des fomecidas pelo setor;

¢ reduzir ou ampliar desenhos, elaborando ou guiando-se por croquis, esbogos ou efetuar desenho em
perspectiva e sob varios dngulos, observando medidas, caracteristicas e outras anotages técnicas;

o desenhar, pintar e/fou montar (past up) cartazes informativos, folhetos, folder, material promocional,

dispondo adequadamente os letreiros e ilustrages, para conseguir os efeitos visuais de acordo com o

objeto fixado;

copiar desenhos ja estruturados, segundo a forma, dimensdes ¢ demais especificagdes dos originais;

auxiliar na arte finalizagdo dos lay-outs, escolhendo ou criando as ilustragdes e desenhando letras;

acompanhar, quando for o caso, a impressgo final do trabalho para garantia de sua qualidade;

colaborar na confecgdo de maquetes;

realizar levantamentos topograficos "in loce”

elaborar relatorios, indicando os trabalhos realizados;

responsabilizar pela guarda e conservagdo do seu material de trabatho;

gxecutar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

 CARGO: DIGITADOR

| CODIGO: 2107

. GRUPQ ENSINO MEDIO - GEM II

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETQ

Descri¢fio Sintética

executar os servigos de digitagdo de dados.

Descrigio Detalhada

executar atividades referentes 3 digitacdo, consisténcia e correglio de erros e demais operagles de
conservacdo de dados de entrada, com vistas a seu processamento eletrénico;

interpretar as mensagens fornecidas pelo computador detectando dados incorretos, visando adogédo de
medidas de ajustamento do sistema;

manter o controle dos documentos-fontes dos dados;

efetuar o controle de tarefas recebidas, em execugdo e concluidas;

informar os problemas detectados nos documentos a serem digitados e solicitar os esclarecimentos ou
revisdes aos interessados;

informar aos analistas programadores os erros ocorridos durante o processo de digitagio, conferéncia e
atualizagdo;

notificar as irregularidades observadas no funcionamento do equipamento utilizado para a entrada de
dados;

zelar pela conservagio e boa utilizagio dos equipamentos sob sua responsabilidade, solicitando junto &
chefia os servigos de manutencfo, a fim de garantir o bom desempenho dos mesmos;

ajustar equipamentos de acordo com o meio a ser utilizado: discos, fitas, cartdes, disquetes, etc.

efetuar diariamente a atualizag@io dos arquivos;

emitir relatérios referentes as atualizagSes realizadas;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: ECONOMISTA [CODIGO: 3109
GRUPQ ENSINO SUPERIOR — GES IV - |

REQUISITOS MINIMOS: ENSING SUPERIOR COMPLETO

Descriciio Sintética

realizar tarefas inerentes a drea de planejamento econdmico.

Descricdo Detalhada

analisar dados relativos & politica econdmica, financeira, orgamentaria, comercial, cambial de crédito e
outras, visando orientar a administragfo na aplicagio do dinheiro publico, de acordo com a legislagiio em
vigor;

participar da elaboragfio do orgamento-programa fornecendo os dados necessarios & montagem do
mesmo;

elaborar planos, projetos, efetuar pericias, investigacGes, apuragdes ¢ exames técnicos para assegurar o
cumprimento das exigéncias legais e administrativas;

elaborar, anualmente, relatério analitico sobre a situagdo econdmica e financeira da administrag3o,
apresentando dados estatisticos comparativos € pareceres técnicos;

assessorar a administracdo em problemas econdémico-financeiros e orgamentdrios, dando pareceres a fim
de contribuir para a correta elaboracfio de politicas ¢ instrumentos de ag8o nos diversos drgdos da
municipalidade;

organizar levantamentos e outros estudos estatisticos para obter os dados pretendidos;

controlar o desenvolvimento dos programas econdmicos, orientando ¢ acompanhando e/ou alterando a
execugfio orcamentdria, efetuando contatos com orglos e entidades ligadas a area;

elaborar estudos sobre aspectos econdmicos que possibilitem o conhecimento da situagio e auxiliem na
elaboragdo de prognésticos econdémicos para subsidiar planos e programas globais e/ou setoriais;
executar outras tarefas correlatas.



y

ESTADO DC PARANA

CARGO: EDUCADOR DE BASE ~ T CODIGO: 2211

GRUPO ENSINO MEDIOQ - GEM II

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descrigio Sintética

promover registro de ocorréncia no dmbito do desenvolvimento de Projetos de Assisténcia Social nos
segmentos: Idosos, Pessoas com deficiéncia e Direitos da Crianga e Adolescente

Descricdo Detalhada

observar, registrar ¢ auxiliar, sob orienta¢do, o desenvolvimento do publico atendido, através de
abordagem individual e/ou grupal, respeitando suas necessidades e aspiracgfes;

observar e registrar as ocorréncias de ordem no dmbito do desenvolvimento do projeto que incluam os
usudrios de Assisténcia Social, Idosos, Pessoas com Deficiéncia e dos Direitos da Crianga ¢ do
adolescente;

prestar atendimento geral as criancas e adolescentes, familias, idosos e pessoas com deficiéneia, no
tocante aos encaminhamentos de suas necessidades: escola, saude, lazer, profissionaliza¢do e cultura, sob
orientagio;

realizar servigos que compreendam o cuidado de seguranga fisica da higiene e atimentacgdo de criangas
adolescentes, em situagdo de risco, nos periodos diumo e noturno;

integrar a equipe interdisciplinar, participando ativamente dos grupos de estudo, curso de capacitagiio ou
reunides quando solicitado, visando a capacitagdo permanente;

tomar providéncias adequadas e/ou comunicar a equipe técnica ou coordenagéio em situagdies especiais;
estabelecer um padriio de convivio grupal, soliddrio, familiar e comunitério;

manter atualizada a documentagfo administrativa das unidades e/ou programas;

responsabilizar-se pelo controle e conservagfio dos materiais e equipamentos da unidade, juntamente com
a diregéo;

programar, desenvolver e avaliar as atividades ludicas, recreativas, culturais ¢ pedagodgicas com as
Criangas e Adolescentes, Idosos, Familias e Pessoas com Deficiéncia;

desenvolver, conforme o segmento, o projeto pedagdgico definido pela equipe técnica (Coordenadoria,
Geréncia);

atualizar registros sob sua responsabilidade;

prestar primeiros socorros, sempre que necessario, seguindo criteriosamente as orientagdes;

participar de cursos, grupos de estudos, eventos ¢ reunides, convocados pela coordenagdo do Programa,
visando a capacitagfo permanente;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DD PARANA

CARGO: EDUCADOR SOCIAL | CODIGO: 2602
GRUPQ ENSINO SUPERIOR — GES I

"REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descrigio Sintética

programar ¢ desenvolver atividades que respondam as questdes sociais dos varios segmentos (pdblico alvo
da assisténcia social), Direitos da Crianga e do Adolescente, Pessoa com Deficiéncia e Idoso.

Descri¢io Detalhada

conhecer, identificar ¢ compreender a realidade social, bem como a necessidade prépria de cada
segmemio (publico alvoe da assisténcia social), Direitos da Crianga € do Adolescente, Pessoa com
Deficiéncia e Idoso, programando e desenvolvendo atividades que respondam 3s questdes sociais
apresentadas;

observar, registrar e auxiliar o desenvolvimento do plblico atendido, através da abordagem individual
e/ou grupal, respeitando suas necessidades e aspira¢des, num processo de decisdo conjunta;

participar da equipe interdisciplinar do planejamento, organizagio execugfio de atividades da Secretaria
de Assisténcia Social, pantados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos do
Idoso e da Pessoa com Deficiéncia;

encaminhar e acompanhar, sob orientagdo da equipe técnica, o publico atendido aos recursos da
comunidade, quando necesséario;

participar de cursos, grupos de estudo, eventos e reunides, quando convocado, visando a capacitagfio
permanente,

atualizar registros sob sua responsabilidade;

planejar, discutir, avaliar estratégias de intervengio articulacfio, profissionalizagio e auto-gestio dos
grupos de atuagdo;

planejar, com a equipe das unidades e/ou programas de trabalho, desenvolvimento de atividades lidicas,
recreativas, culturais e pedagégicas;

identificar e articular os recursos comunitarios as existentes para agilizar ¢ efetivar encaminhamentos
necessdrios;

encaminhar as familias do publico alvo atendido;

» solucionar problemas, dentro de padrdes adequados, e sugerir mudangas com base em seus

conhecimentos profissionais;
executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

| CARGO: ELETRICISTA DE AUTOS | CODIGO: 1501
| GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL ~ GEF IV

| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL [ COMPLETO

Descrigio Sintética
executar tarefas inerentes & manutengiio de sistemas elétricos de veiculos, maquinas e equipamentos.
Descrigiio Detalhada

¢ instalar sistemas elétricos em veiculos, maquinas ¢ equipamentos, como circuito de luz, sinalizagfio de
controle de partida e de bateria, efetuando as ligacGes e testando seu funcionamento;

s efetuar a manuteng3o elétrica em veiculos, mdquinas e equipamentos, reparando circuitos de ignig#o,
consertando ou substituindo fiagdo, fardis de neblina, fusiveis, chaves de luz alta e baixa, relés de
partida, motor de arranque, cabos conectores, terminais e ldmpadas, rebobinando, limpando escovas de
gerador, ajustando reguladores de voltagem ¢ outros, utilizando ferramentas manuais comuns e especiais,
e materiais isolantes;

» ajustar, montar e regular motores elétricos e dinamos, utilizando-se de desenhos, esquemas e
especificagdes técnicas;

e realizar servigos de enrolamento em componentes de motores elétricos, utilizando aparelhos de preciséo,
como amperimetro ¢ multitestes;

e testar baterias e verificar o nivel d'agua;

» carregar ¢ preparar solugdes acidas para bateria, utilizando equipamento préprio;
recondicionar baterias, efetuando limpeza na caixa, confeccionando novos elementos, como placas
positivas ¢ negativas, soldando conexdes, aplicando betume e solugéo apropriada;

o realizar inspeglies periddicas em sistemas elétricos de veiculos automotores, para prevenir falhas e
irregularidade;

¢ ter conhecimento de corrente elétricade 12 ve 24 v;

e testar os circuitos, utilizando aparelhos de comparagfo e verificagdo elétrica, para detectar partes ou
pecas defeituosas a serem reparadas ou substituidas;

e testar a instalagfio elétrica, apos sua conclusdo, fazendo-a funcionar em situagdes reais, repetidas vezes,
para comprovar a exatiddo do trabalho executado;

¢ executar outras tarefas correlatas.



£STADO DO PARANA

[CARGO: ELETRICISTA DE MANUTENCAO ~ [CODIGO: 1403

. GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF IV

_REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1 COMPLETO

Descrig¢iio Sintética

executar tarefas inerentes aos servigos de manutengdo elétrica dos prédios e logradouros piblicos
municipais.

Descrigiio Detalhada

* & & »

estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificacdes e outras informagdes,
para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material necessdrio;

colocar e fixar quadros de distribui¢do, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas e interruptores,
utilizando ferramentas para estruturar a parte peral da instalacfo elétrica;

fazer a instalagfio, reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores;

fazer regulagens necessérias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda e outros
Tecursos;

executar o corte, a dobra e a instalagio de eletrodutos puxadores e a instalagdo dos cabos elétricos,
utilizando puxadores de ago, grampos e dispositivos de fixag#o, para dar prosseguimento & montagem,;
ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores e material
isolante, para completar a tarefa de instalagfo;

substituir ou reparar refletores e antenas;

reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pegas ou conjuntos;

testar a instalagfio, fazendo-a funcionar para comprovar a exatiddo do trabalho executado;

executar trabalhos em rede telefonica;

executar atividades de implantagfo de tubulages, cabeages ¢ ligagdes para novos semaforos;

executar atividades de implantagdo de tubulagdes, cabeagdes para ligagdes de controladores de
velocidade (pardais);

efetuar a manutengdo de semaforos mecanicos;

efetuar vistoria e troca de lampadas de semiforos;

efetuar vistoria ¢ manutencio de cancelas de passagens de nivel;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

| CARGO: ENCADERNADOR | CODIGO: 2204 |
_GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL -GEFV .
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO

Descrigdo Sintética
executar tarefas inerentes aos servigos de encadernagio.
Descrigio Detalhada

¢ efetuar a classificagfio de documentos;

+ montar cadernos ou blocos, manual ou mecanicamente, juntando as folhas, ordenando-as e dobrando-as
para prepara-los para formar o corpo do volume;

juntar os cadernos, reunindo-os, ordenando-os e costurando-os, modelando o canal e a lombada;

preparar as articulagdes com tiras de tela ou papel grosso para formar o volume encadernado;

refilar, com guilhotina, o volume encademado e efetuar a medigdo para a confecgio da capa;

refilar, com guilhotina, o papelfio para confecgfo da capa;

montar a capa, vincando-a e colocando-a nas guami¢des ¢ na lombada;

efetuar a montagem tipografica do que vai ser impresso na capa;

efetuar a impressio na capa, utilizando a maquina de gravagéo a quente e fitas "hot stamping";

dar acabamento final ao volume, observando funcionalidade e estética, comprimindo-o com a capa em
prensa até secar a cola;

efetuar a restauragio de livros;

operar maquinas (furadeira, grampeadeira e guilhotina);

efetuar encadernagéo em espiral;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

[ CARGO: ENCANADOR - CODIGO: 1404 R
. GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF IV

' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO - |

Descrigdo Sintética
executar tarefas inerentes a instalaco e manutengfo de sistemas hidraulicos.
Descri¢io Detalhada

¢ instalar e/ou reparar redes de esgotos nos proprios piiblicos, utilizando tubos galvanizado ou plasticos;

s montar, instalar e/ou reparar pegas hidrauiicas diversas, tais como: valvulas de bombas d'agua, unifo,
registros, caixa d'agua ¢ sanitarios, utilizando-se de ferramentas apropriadas;

o ecfetuar a colocaglio de encanamentos em instalagdes sanitarias e outros, analisando desenhos, esquemas,
especificagdes ¢ outras informagdes;,

+ inspecionar instalacfes hidraulicas, verificando tubos, jun¢des, valvulas, torneiras ¢ outros, para efetuar
reparos, nos casos em que se observar defeitos e problemas;

& realizar reparos nas instalagdes hidraulicas, consertando defeitos, trocando pegas avariadas e renovando
pecas antigas, para permitir funcionamento e uso adequados das instalagdes;

s efetuar quando necessarios desentupimentos, limpeza de caixas d'agua e limpeza de caixas de gorduras;
testar os trabalhos realizados, instalag®es, consertos, troca de pegas e outros, para assegurar-se da
exatidio dos mesmos;

e auxiliar na cavagio de valetas, para passagem de condutores, utilizando p4, picareta e outras ferramentas;
instalar ou reparar calhas e condutores de dguas pluviais;

s executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ENFERMEIRO CODIGO: 3110 - 3201

GRUPO ENSINO SUPERIOR ~ GES IV_E GES VIII | S
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL ]

Descricdo Sintética
realizar tarefas inerentes & drea de saide publica,
Descri¢ao Detalhada

» planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar servi¢o de assisténcia de enfermagem na unidade;

» realizar procedimento de enfermagem como: vacina, curativo, esteriliza¢io, nebulizagdo, pré consulta,
pds consulta, administragfio de medicamentos conforme prescrigdo médica, prescrigio de medicamentos
estabelecidos em programas de saude publica e em rotina aprovada pela institui¢do de satde, visita
domiciliar, coleta de material para exame de sangue, consulta de enfermagem, sondagem nasogastrica,
sondagem vesical;

e manter cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos cientificos
adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas;

¢ participar na execugdo ¢ avaliagio da programacdo de saide e planos assistenciais de satide, compondo
equipe de planejamento a nivel central ¢ local;

e participar da prevengio e controle sistemdticos da infec¢3o hospitalar e ambulatorial inclusive como
membro de comissBes;

¢ Dparticipar na preven¢do e controle das doencas transmissiveis em geral, nos programas de vigilancia
epidemiologica;

e participar nos programas e nas atividades de assisténcia imtegral 4 sadde individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritdrios e de alto risco;

e participar em programas e atividades de educagfio sanitdria visando e melhoria de saude do individue,
familia e comunidade;

s participar em programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de sailide, particularmente nos
programas de educagdo continuada;

¢ participar na operacionalizagdio do sistema de referéncia e contra-referéncia no paciente nos diferentes
niveis de atencfo 4 saude;

¢ realizar supervis3o e, eventualmente, treinamento de pessoal de enfermagem;

» participar na elaborag@o de rotinas e normas técnicas de enfermagem em consondncia com as demais
areas;

¢ participar na elaboragdo de medidas de prevenglio ¢ controle sistemdtico de danos que possam ser
causadas aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem;

e ecfetuar pesquisas relacionadas 4 drea de enfermagem, visando contribuir para o aprimoramento da
prestagdo dos servigos de saide;

e prever, prover e controlar o material da unidade de saude;
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supervisionar equipes de enfermagem na aplicagio de terapia especializada sob controle médico,
preparagdo de campo operatorio, esterilizagfio de material de enfermagem;

planejar ¢ executar acdes de vigilancia epidemioldgica, em conjunto com a Secdio de Edipemiologia,
visando o controle de doengas de notificagBio obrigatdria, morbi-mortalidade, natalidade por 4rea de
abrangénciada UB §;

coordenar e supervisionar as agdes relacionadas a imunobiolégicos, em consondngia com as normas
estabelecida, pelo PNI Ministério da Saade;

participar da equipe da vigildncia sanitdria, efetuando inspeg¢des de estabelecimentos de saide;

participar da equipe de controle e avaliagdo das agdes e servigos de saide, efetuando auditoria de
enfermagem;

implantar, executar e acompanhar a imunizagdo dos servidores;

inspecionar focais de trabalho no que se relaciona com a salide e seguranga do trabalho, delimitando
dreas de insalubridade e periculosidade;

analisar riscos, acidentes ¢ falhas, investigando causas, propondo medidas preventivas e corretivas e
orientando trabalhos estatisticos;

participar no programa de acidente profissional com material bioldgico;

elaborar material didatico, ministrar palestras ¢ treinamentos relacionados a saide, para os diversos
setores do Municipio;

coordenar a equipe multiprofissional nas ag¢des de controle de infecgfo hospitalar;

identificar os principais problemas veiculados por produtos e servigos de interesse a satde;

executar agles de controle higiénico-sanitario em hospitais, consultérios médicos e odontolégicos,
ambulatoriais, centros de saide, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radiagtes
ionizantes;

realizar inspeg¢des para credenciamento de servigos médicos e odontolégicos para atendimento ao SUS;
orientar hospitais na adequagio das normas e padrdes higiénico-sanitdrios vigentes, no que tange ao
controle de infecgdio hospitalar;

executar a¢des de orientagdo para prevencio de infecgies nos estabelecimentos prestadores de servigos
de saide;

validar e/ou conceder licenga sanitdria para hospitais, ambulatérios, consultérios ¢ clinicas médicas e
odontologicas, centros de saide, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radiacdes
ionizantes;

dar orientagdo de educagio sanitdria para profissionais de creches, escolas, hospitais, saldes de beleza,
clinicas médicas e odontoldgicas, casas de massagem, clinicas de fisioterapia, e outros prestadores de
servico de saide;

orientar os profissionais de saide em relag@io ao cumprimento de normas e legislagdo sanitdria;

realizar vistorias nos estabelecimentos prestadores de servigos de saide, para atendimento a reclamagdes
e denuncias de deficiéncias das condigBes higiénico-sanitdrias do local, tomando as providéncias
cabiveis;

auxiliar na execugdo de rotinas de servigos da se¢io de vigilancia sanitdria de medicamentos e produtos;
executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: ENGENHEIRO AGRONOMO _CODIGO: 3111

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES V

'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
_CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigio Sintética

claborar, desenvolver e supervisionar projetos referentes a processos produtivos agropastoris e
agroindustriais, no sentido de possibilitar maior rendimento e qualidade da producao, garantir a reprodugdo
de recursos naturais e a melhoria da qualidade de vida das populagdes rurais.

Descricio Detalhada

e organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas ao fomento agropecudrio
e do abastecimento no Municipio;
estimular e orientar a criaglio de hortas comunitdrias;
produzir viveiros de mudas de café, frutiferas, florestais e ornamentais para atender a demanda da
comunidade rural;

s organizar sistema de informag¢des basicas sobre a potencialidade da regidio e da forga agricola do
Municipio;
incentivar iniciativas dos produtores rurais, principalmente os mini e os peguenos produtores;
promover a execugldo de cursos de treinamento técnico de natureza informativa, isoladamente ou em
conjunto com 6rglos ¢ associagdes de classes da comunidade;

e ftrabathar em conjunto com outros drgios que visam controlar a erosfio hidrica e reverter o processo de
degradagfio de recursos naturais renovdveis do Municipio, com base em alternativas tecnoldgicas que
aumentem a produgfio vegetal, a produtividade agricola e a renda liquida do produtor de olericolas,
fazendo com que o mesmo aproveite o maximo dos recursos disponiveis em sua propriedade;

e acompanhar estudos e pesquisas de campo ¢ laboratério de forma a obter resultados adequados s
condigBes regionais;

e incentivar, organizar e promover feiras de produtores locais;

e coordenar e dar assisténcia técnica a hortas comunitdrias, nas associagBes de bairros, entidades, escolas e
pessoas interessadas;

s elaborar ¢ orientar sobre métodos e técnicas de produgio, realizando estudos e experiéncias, a fim de
melhorar produtividade e garantir a reprodugido da fertilidade do solo, dos recursos hidricos ¢ do
patrimdnio genérico;

¢ claborar projetos técnico-eccondmicos relativos & cultivos e criagles, bem com promover sua
implantago,

¢ desenvolver novos métodos de combate a ervas daninhas, enfermidades da lavoura ¢ pragas de insetos,
bem como aprimorar os jd existentes;

» orientar projetos de irrigagio, drenagem, adubagem e rotatividade de cultivos, para aprimorar as técnicas
de tratamento do solo e exploragio agricola;

« realizar vistorias e emitir laudos técnicos; :

« orientar funciondrios que auxiliam na execugfio de atribuigdes tipicas da classe;
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orientar sobre politica agricola, financiamentos, condigdes de comercializacgio e condigio econdmica de
estabelecimentos agricolas;

orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de organizacfo agricola;
promover estudos, pesquisas e agfes de preservacfo, conservagio ¢ recuperacio do meio ambiente;
coordenar atividades relacionadas com ¢ desenvolvimento ¢ manutengdo de parques, jardins e areas
verdes;

promover 0 desenvolvimento da arborizagdo publica;

participar na discussdo e na elaboragdo das proposituras de legislagio ambiental, sistemdtica processual e
ambiental, plano diretor e matérias correlatas;

analisar e emitir pareceres em processos relativos a questdes ambientais no que tange microempresas,
extragfo de arvores, poluigdo, entre outras;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ENGENHEIRO AMBIENTAL [ CODIGO: 3135

GRUPQ ENSINO SUPERIOR — GES V

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricio Sintética

desenvolver atividades decorrentes da aplicac3o da legislagdo ambiental e os procedimentos legais e
administrativos pertinentes.

Descrigiio Detalhada

* desenvolver as atividades decorrentes da aplicagdo da legislagio ambiental municipal, por meio de
fiscalizagdo e licenciamento ambiental;

& elaborar orgamento;
realizar levantamentos, arbitramento e laudos ambientais;

» cfetvar localiza¢3o de empreendimentos em cartas/plantas planialtimétricas e no sistema informatizado
de georeferenciamento,

e atender ao publico quanto a orientagBes técnicas, referentes a procedimentos ¢ processos de
licenciamento ambiental:

¢ analisar laudos e processos;

o avaliar os estudos ambientais, advindos da implantagdo e operagiio de empreendimentos que possam
causar degradagdo e poluigo ambiental;

o realizar vistorias em campo, coletando e analisando dados documentais;

o claborar pareceres técnicos e relatérios, indicando a fundamentagdo técnica, métodos ¢ pardmetros
aplicados;

» cfetuar diagndstico do meio fisico e bioldgico, procurando prover meios para sua conservagéo, educagio,
planejamento, prevencdo e protegio dos recursos naturais renovavels ¢ nfo renoviveis;

e compreender aspectos educacionais, tecnolégicos, culturais, éticos e sociais da gestdo ambiental ,
estabelecendo os fundamentos da sustentabilidade;
participar de eventos externos e reunides técnicas quando determinado pela autoridade competente;
assessorar tecnicamente comissdes, grupos ¢ equipes de trabalho constituidos pela autoridade
competente.

s executar outras tarefas correlatas.
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GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES V
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA!
CATEGORIA PROFISSIONAL e

CARGO: ENGENHEIRQO CIVIL 'CODIGO: 3112 o I
1

Descricio Sintética

realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacfio e elaboragdo de projetos de engenharia, bem como coordenar e
fiscalizar sua execugdo.

Descri¢ao Detalhada

o claborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e especificagdes
técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos, indicando a mio-de-obra
necessiria e efetuando calculos dos custos, para possibilitar a construgfio, reforma efou manutengic de
obras edificadas;

o cfetuar avaliagdio da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados, elaboragio de
prajetos diversas da drea;

s e¢laborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados & programagéo da execugdo
de planos de obras;

e promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdce executadas as obras;

. acompanhar fiscalizar, vistoriar, controlar ¢ efetuar medi¢@es de obras que estejam sob encargo do
municipio ou de terceiros;
analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos técnicos;
¢laborar normas e acompanhar concorréncias;
participar de discuss@o e na elaborag@o das proposituras de legislagfio de edificagfes, urbanismo e plano
diretor;

» orientar a compra, distribuiglio, manutengdio e reparo de equipamentos utilizados em obras;

s supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimizagfo de custos, bem como verificar
se 0 material recebido atende as especificagtes de qualidade;

¢ supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do municipio;

emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instrugBes normativas, manuais técnicos, relatdrios, registros e

cadastros, relativos ds atividades de engenharia;

efetuar avaliagdes de imdveis para fins de desapropriagio;

elaborar projetos de sinalizagZo;

coordenar estudos das caracteristicas de trafego;

coordenar operagdes para controle do trafego, tais como: regulamentacio das leis municipais e do cddigo

de transito, medidas de controle de trifego com a elaboragfio de projetos de sinalizago;

e cxecutar atividades de elaboragio de REQUISITOS MINIMOS técnicos bdsicos para aquisicio e
aplica¢do de materiais para sinalizagdo,
efetuar vistorias, fiscalizagdo ¢ acompanhamento da implantagfo de sinalizagéo;

s executar outras tarefas correlatas.
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ey

CARGO; ENGENHEIRO DE ALIMENTOS — CODIGO: 3130
| GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES V B _
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA

CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrig¢iio Sintética

realizar tarefas inerentes ao condicionamento, preservagfo, transporte e abastecimento de produtos
alimentares, seus servigos afins e correlatos.

Descricéio Detathada

supervisio, Coordenagao e Orientagiio Técnica;

estudo, planejamento, projeto e especificages;

assisténcia, assessoria ¢ consultoria;

direcdo de obra e servigo;

vistoria, pericia, avaliag8o, arbitramento, laudo e parecer técnico,
desempenho de cargo e fung#o técnica;

ensino, pesquisa, andlise, experimentagio, ensaio e divulgacao técnica, extensao;
elaboragdo de orcamento;

padronizagfio, mensurag#o e controle de qualidade;

execucho de obra e servigo técnico;

fiscalizagio de obra ¢ servigo técnico;

producio técnica e especificagio;

condug3o e trabalho técnico;

conducfio de equipe de instalagfio, montagem, operagfio, repare € manutengéo;
execugdo de instalagio, montagem e reparo;

operagdo e montagem de equipamento ¢ instalagfio;

execugdo de desenho técnico;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ENGENHEIRO ELETRICISTA | CODIGO: 3136

GRUPQ ENSINO SUPERIOR — GES V

REQUISITOS MINIMOS; ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM ENGENHARIA ELETRICA E
REGISTRO NO RESPECTIVO CONSELHO PROFISSIONAL

Descri¢do Sintética

executar e/ou supervisionar trabalhos técnicos de engenharia elétrica, referentes 4 geraco, transmissio,
distribui¢do e utilizagdo da mediagdo ¢ controle elétrico.

Descri¢iio Detalhada

supervisionar, coordenar e prestar orientagdo técnica sobre trabalhos de engenharia elétrica;

estudar projetos, dando o devido parecer;

dirigir ou fiscalizar obras de sua drea de atuacio;

planejar e realizar projetos e especificagdes;

efetuar estudos de viabilidade técnico-econdmica;

prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

dirigir ou executar obras e servigos técnicos;

proceder vistorias, pericias, avaliagdes, arbitramentos, laudos e pareceres técnicos;

elaborar orgamentos;

elaborar, analisar e fiscalizar projetos de instalagdes elétricas elaborados ou contratados pelo Municipio;
conduzir equipes de instalagfio, montagem, operagio, reparo ou manutengio,

executar instalagfes, montagens e reparos;

executar desenhos técnicos;

supervisionar a opera¢io ¢ manutengio de equipamentos ¢ instalagdes;

trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagio
ambiental;

executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
Executar outras tarefas correlatas.



' CARGO: ENGENHEIRO FLORESTAL [CODIGO: 3113

ESTADQ DO PARANA

' GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES V . .i

- REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO
DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descriciio Sintética

elaborar e supervisionar projetos referentes & preservaglio e expansdo de 4areas verdes, planejando,
orientando e contrelando técnicas de reprodugio e exploragio da vegetacio florestal.

Descri¢io Detalhada

analisar os efeitos de enfermidades, dos cortes, do fogo, do pastoreio e de outros fatores que contribui
para a reducfio de areas verdes, a fim de desenvolver medidas de protegéio da vegetagéo local;

estudar a vegetagio local, examinando e classificando diferentes espécies e composigdes de solos para
elabora¢8o de projetos de prevengio;

planejar o plantio e o corte de drvores, observando a época propria e determinando as técnicas mais
apropriadas;

organizar e controlar o reflorestamento € a conservagdo de zonas de bosque, visando preservar e
desenvolver dreas verdes;

efetuar estudos sobre a produgdo e selegio de sementes, realizando experiéncias e testes de laboratério;
definir e acompanhar todas as atividades relacionadas & producdc de mudas, assumindo a
responsabilidade técnica por toda a produgio;

realizar vistorias e emitir laudos técnicos inerentes a sua area;

proceder ao langamento de espécies vegetais a serem utilizadas em pragas, parques, jardins e vias
piiblicas;

planejar e coordenar o trabalho de florestamento, reflorestamento, adensamento, prote¢do ¢ manejo de
florestas;

coordenar o levantamento, classificacfo, analise, capacidade de uso, redistribuigdo, conservagio,
correcio e fertilizacio do solo, para fins florestais;

executar o controle e orientagfo técnica na aplicacfo de defensivos para fins florestais;

articular-se com érglios de outras esferas de governo vinculadas & atividade florestal, com vistas a
obtengao de subsidios e troca de informagdes;

ministrar palestras;

definir andlises, diagnosticos e inventdrios da cobertura vegetal, definindo programas informatizado para
tal fim;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

| CARGO: ENGENHEIRO QUIMICO | CODIGO: 3114 ,
GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES V |
' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO |
.DA CATEGORIA PROFISSIONAL S L S

Descriciio Sintética

responsabilidade na qualidade e determinagfio de funcionamento, tratamento do parque aquético do
municipio, bem como a supervisfio e manutengdo do uso de caldeiras.

Descricdo Detalhada

responsabilidade técnica junto ao conselho regional de quimica;

qualificag8o dos profissionais tratadores de piscinas através de cursos e outros;

acompanhamento e orientagfo do tratamento quimico;

acompanhamento de andlises quimicas e bacteriologicas;

orientagfio na compra e utilizagiio ao uso adequado do produto quimico em todas as unidades do parque

aquético;

¢ acompanhamento na recuperagfio, substituicdo ou ampliagdo de piscinas, caldeiras e equipamentos
pneumdticos;

» controle de impacto ambiental dos produtos quimicos utilizados;
atender as comunicagdes € convocagdes para a realizagfo de eventos internos e extemos;

¢ cxecutar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: ENGENHEIRO SANITARISTA [cobiGo: 311s ]
. GRUPO ENSINO SUPERIOR-GES V. :

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO
: DA CATEGORIA PROFISSIONAL =

Descriciio Sintética
realizar tarefas inerentes 4 area de saneamento basico e saide do trabalhador

Descri¢io Detalhada

+ identificar e diagnosticar os problemas da saiide decorrentes das condi¢es de saneamento das habitagdes
e do meio;

¢ desenvolver atividades de saneamento do meio, visando a promog¢#io de melhoria das condices de
habitacfio do uso de suas atribuigdes legais;

e fiscalizar a qualidade da 4gua para consumo humano e de seu uso recreativo, realizando colheitas de
amostras para analise;

s interpretar os resultados das andlises laboratoriais;

e elaborar em conjunto com drgdos afins, levantamentos e projetos de melhorias de saneamento bésico a
nivel individual e coletivo;

¢ realizar a inspecio de entidades publicas, privadas ou filantrépicas que visam a moradia, educagéo ou
quaisquer fins de atividades para idosos, jovens e criangas;

» fiscalizar através de inspegOes das estruturas de instalagdes, qualquer fato referente & agua, esgoto, lixo
que contribuam na degradaco da saude publica;

e participar e executar atividades de educagfio sanmitaria referente a saneamento bdsico e saude do
trabalhador;

o fiscalizar os estabelecimentos referenies as condicGes do ambiente ¢ do trabalho que envolve o
trabalhador, bem como sua satde;

e realizar as inspe¢les de rotinas em qualquer estabelecimento que necessita a presenca da equipe de
vigildncia sanitdria e saneamento do meio;

» validar e/ou conceder a liceng¢a sanitaria, mediante a aprovagdo das condiges sanitdrias encontradas por
ocasifio da inspeghio;

s participar da avaliacBo dos resultados das atividades desenvolvidas, assim como de seu
redirecionamento;

s criar mecanismo de notificagfio, executar ¢ promover medidas ¢ agdes de saneamento bdsico a nivel
individual efou coletiva, visando & redugiio da morbi-mortalidade provocada por doenga de veiculagdo
e/ou origem hidrica e através da falta de sancamento;

e receber, conferir, protocolar ¢ desenvolver documentagio (parecer, certiddes, declarages, requerimentos
e reclamacdes);

s participar ¢ assumir no que compete no desenvolvimento do programa de sanearnento rural;
efetuar vistorias, pericias, avaliag@es, elaborando laudos e pareceres técnicos;

* executar outras tarefas correlatas,
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CARGO: FARMACEUTICO | CODIGO: 3116

GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES IV _

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO
DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigdo Sintética

realizar tarefas inerentes A drea de farmacia.

Descri¢io Detalhada

2 & & & & & » @

analisar produtos farmacéuticos em fase de elaborag8o e seus insumos, efetuando controle de qualidade
fisico, quimico ¢ biolégico dos mesmos, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais, baseando-se em
férmulas pré-estabelecidas; ,

opinar na compra de matérias-primas para fabricagio de produtos farmacéuticos ¢ na compra de
medicamentos, materiais e equipamentos, fornecendo especificages técnicas;

efetuar o controle de entorpecentes ¢ produtos equiparados, anotando em mapas, guias, livros, segundo
receitvdrios devidamente preenchidos para atender dispositivos legais;

opinar na compra de matérias-primas para a fabricagio de produtos farmac8uticos e na compra de
medicamentos, materiais ¢ equipamentos, fomecendo especificagdes técnicas;

realizar trabalhos de manipulagdo ¢ distribuigdo de medicamentos;

efetuar e/ou coordenar pesquisas para a produgdo de medicamentos ou atualizagdo das técnicas adotadas,
orientando e controlando as atividades de equipes auxiliares;

realizar estudos, andlises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas ¢ aparethos especiais, para
obter principios ativos e matérias primas;

efetuar o controle de estoque de medicamentos, matérias-primas, embalagens, impressos, rétulos, etc.
efetuar relatérios e mapas sempre que necessario;

participar de comissdes de estudos multidisciplinares, visando sempre o aprimoramento dos servigos;
elaborar rotinas especificas para cada servico;

supervisionar e orientar os servi¢os executados pelos auxiliares;

promover treinamentos sempre que necessarios;

realizar trabalhos de manipulagio e distribuigdo de medicamentos;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: FARMACEUTICO BIOQUIMICO ]cODIGO: 3117 - 3202

GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES IV E GES VIII
 REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO
| DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descri¢iio Sintética
realizar tarefas inerentes & drea de analises clinicas.
Descrigio Detalhada

e desenvolver ¢ imterpretar a rotina de todos os setores laboratoriais (bioquimica, imunologia,
microbiologia, hematologia e urindlise) ;

» coletar amostras de material € prepara-la para andlise, segundo a padronizacio;

o realizar e interpretar exames de andlises clinica-hematologia, parasitologia, bacteriologia, urindlise,
virologia, micologia ¢ outros, valendo-se de técnicas especificas para complementar o diagndstico de
doengas;

+ manter controle de qualidade no setor laboratorial;
orientar, supervisionar ¢ controlar os auxiliares e técnicos de laboratdrio quanto a0 desempenho das suas
fungdes, planejando, programando e avaliando todas as atividades de atuagfio na éarea;

o preparar boletins informativos com a finalidade de fornecer subsidios para a classe médica;
dar pareceres sobre a compra de materiais e equipamentos laboratoriais, fornecendo as especificagdes
técnicas necessarias;

» preparar reagentes, solugdes, vacinas, meios de cultura ¢ outros, para aplicacdo em andlises clinicas;

e orientar e supervisionar a coleta de materiais biolégicos nas unidades de satde;

e identificar os principais problemas veiculados por produtos e servigos de interesse da saide,
relacionando-os com as condi¢des de vida da populagéo;

¢ identificar as opinides, necessidades e problemas da populagéo relacionadas ao controle de produtos e
servigos de interesse da satde,

& realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos de interesse da satde;

e realizar levantamento de produtos e servigos de interesse da saude, disponivel e de maior demanda, bem
como identificar os habitos de consumo da populagio;

» classificar os estabelecimentos e os produtos alimentares segundo critérios de risco epidemiologico;

e programar atividades de inspecfo sanitdria para estabelecimentos prestadores de servigos de satide,
segundo prioridades definidas;

e participar da programacfo das atividades de colheita de amostras;

e realizar e/ou acompanhar inspegdes de rotina emergencial nos estabelecimentos prestadora de servigos de
salde e outros estabelecimentos de interesse da vigildncia sanitdria, segundo as prioridades definidas
usando-s¢ em conta os pontos criticos de controle;

e realizar a colheita de amostra de alimentos, com fins de andlises fiscal, de controle de rotina;

e aplicar, quando necessario, medidas indicadas para a melhoria das condi¢Bes sanitdrias dos
estabelecimentos prestadores de servigos de satude;
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validar e/ou conceder a licenga sanitéria, mediante a aprovagfio das condigBes sanitarias encontradas por
ocasido da inspego;

participar da avalia¢fio dos resultados das atividades desenvolvidas, bem como do seu redirecionamento;
promover atividades de informagdes e debates com a populagdo e/ou grupos organizados sobre temas de
interesse da saude;

promover integracdio com outros Orgios e instituicdes no desenvolvimento das atividades de controle
sanitdrio de outros servigos ¢ produtos de interesse da saide;

orientar ao publico e estabelecimentos quanto & montagem de processo para fins de autorizagio de
funcionamento e registro de produtos;

criar mecanismos de notificagdio de caso efou surtos de doengas veiculadas por medicamentos, saneantes,
domissanitarios, cosméticos, sangue, infecgdo hospitalar e outros de interesse da vigilancia sanitdria;
receber e conferir balancetes (mapas de entrada e saida)} de produtos e substincias psicotrdpicas e
entorpecentes, dos estabelecimentos (farmacias, hospitais, distribuidoras, etc.) mantendo em controle
efetivo o consumo mensal;

participar no controle sanitirio de estabelecimentos hospitalares, hemoterapicos e de radiagdes
ionizantes;

vistar receitas de produtos psicotropicos e/ou entorpecentes e manter atualizado o cadastro de
profissionais e as fichas de pacientes e usudrios;

elaborar relatérios técnicos efou pareceres relativos a drea;

realizar a divulgagdo publica de assuntos de interesse coletivo com objetivo de promover as agdes
preventivas de saade;

assinar os laudos de exames laboratoriais;

executar outras tarefas correlatas;
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CARGO: FISIOTERAPEUTA - CODIGO: 3118

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GESIV =~ e
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO
DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descri¢iio Sintética
prestar assisténcia fisioterdpica a pacientes e acidentados nas unidades municipais de satde.

Descrigdo Detalthada

e avaliar o estado de saide de doentes ¢ acidentados, realizando testes para verificar a capacidade
funcional das dreas afetadas;

» recomendar o tratamento fisioterapico adequado, de acordo com o diagnéstico;

¢ acompanhar a realizacdo do tratamento fisioterdpico, avaliando os resultades obtidos e alterando o
programa, se necessario;

s programar, prescrever e orientar a utilizagdo de recursos fisioterdpicos para corregdo e desvios de
posturas, afec¢des dos aparelhos respiratérios e cardiovasculares, bem como para a preparagdo €
condicionamento pré e pds-parto;
requisitar exames complementares, quando necessario;

s orientar os familiares sobre os cuidados a serem adotados em relagdo aos pacientes em tratamento
domiciliar;

* participar nos atendimentos de urgéncia e nas atividades terapéuticas intensivas;
indiciar e prescrever o uso de proteses necessarias ao tratamento dos pacientes;
manter contatos com outros profissionais de saude, participando dos trabalhos clinicos e prescrevendo a
conduta terap8utica apropriada quanto a parte fisioterdpica;

e interagir com érgdos e entidades publicas e privadas no sentido de prestar ou buscar auxilio técnico ou
cientifico;

» programar efou orientar atividades terapéuticas, relaxamento, jogos, exercicios € outros para promover a
recuperacio e integragdo social dos pacientes;

e orientar as equipes auxiliares e/ou pacientes sobre o tratamento a ser cumprido ¢ a correta execugfio das
atividades programadas;

e executar outras tarefas correlatas,
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CARGO: FONOAUDIOLOGO CODIGO: 3119 - 3203 e
GRUPQ ENSINO SUPERIOR ~GES1V i
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO o

Descrigio Sintética
prestar assisténcia fonoaudiolégica, para restauragfio da capacidade de comunicacfio dos pacientes,

Descricfio Detalhada

o efetuar estudo de caso, avaliando as deficiéncias ligadas & comunica¢fio oral e escritas do paciente,
realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravagfio e outras técnicas préprias;

» cstabelecer plano de treinamento ou terapéutico, com base no prognéstico, determinando exercicios
fonoarticulatérios, de respiragéo, motores, etc.

o programar, desenvolver e/ou supervisionar o ftreinamento de voz, fala, linguagem, expressio e
compreensdo do pensamento verbalizado e outros, orientando ¢ fazendo demonstragfio de respiragdo
funcional, empostagiio de voz, treinamento fonético, auditivo, de dicgfo ¢ organizacio do pensamento
em palavras para reeducar e/ou reabilitar o paciente;

» emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitagio fonoaudiolégica,
empregando técnicas de avaliagfo especificas para possibilitar a sele¢fio profissional ou escolar;

o efetuar a avaliagfio audioldgica procedendo a indicagfo de aparelho auditivo, se necessdrio;

e avaliar pacientes no decorrer do tratamento, observando a evolugdo do processo ¢ promovendo os ajustes
necessarios na terapia adotados;

» promover a reintegragiio dos pacientes a familia e a outros grupos sociais;

e encaminhar pacientes, de acordo com o diagndstico, a médicos especialistas, odontdlogos, assistentes
sociais, psic6logos, escolas e outros profissionais ou institui¢des competentes;

» desenvolver um trabalho preventivo e curativo as criangas e adultos que apresentarem problemas
fonoaudiolégicos, contribuindo para a melhoria e/ou recuperagfio;

e ftreinar e supervisionar equipes auxiliares ou elementos da escola para que atuem em casos
fonoaudioldgicos onde a atuagéo direta do profissional néo for necessdria;

s executar outras tarefas correlatas.



CARGO: FRENTISTA
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: CODIGO: 1206

GRUPO ENSINO SUPERIOR — GEF |

Descricéio Sintética

executar o abastecimento de veiculos e maquinas.

Descrigfio Detalhada

operar bombas de combustivel, conectando a2 mangueira ao recipiente do veiculo ou maquina, verificando
a marcagfio do painel para fornecer combustivel nas proporgdes requeridas;

verificar, preliminarmente a necessidade de reposic3o e reparo de pecas ¢ componentes de ficil
identificac#o;

anotar em ficha individual a quantidade, em litros, de combustivel consumidos por veiculos e
equipamentos, por ocasidio do reabastecimento;

controlar a demanda e o estoque disponivel;

manter limpo e em condicéo de operagio 0s equipamentos e o local de trabalho;

observar com rigor, as condigdes de seguranca do local;

executar outras tarefas correlatas.
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_CARGO: FUNILEIRO ~__ 1cODIGO: 1502 e
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF 1V _
REQUISITOS MINIMOS: ENSI_N_O FUNDAMENTAL I COMPLETO

Descricdo Sintética

executar servicos de funilaria de veiculos, méquinas ou equipamentos danificados ou avariados,
desmontando, desamassando, e moldando na forma original.

Descri¢iio Detalhada

¢ reformar e ou reparar veiculos, maquinas e equipamentos ¢ seus acessérios, desmontando, desamassando,
moldando as partes danificadas, utilizando-se de equipamentos especiais como magarico, martelo, lima e
Tasso;

e executar o corte ¢ a moldagem das diferentes partes da chapa metdlica, utilizando instrumentos
apropriados, para confeccionar a pe¢a ou as partes a serem substituidas;

¢ unir as diferencas partes, utilizando rebite e/ou solda, para completar a forma da pega;

e retirar e reparar a parte deformada da carroceria, desamassando-a, para devolver s pegas a sua forma
primitiva ou substitui-las, se necessario, ajustando-as nos locais adequados;

» recriar partes enferrujadas utilizando ferramentas apropriadas, como: tesoura, magarico de corte e
talhadeira, bem como, remendar o local cortado utilizando uma chapa na medida certa e soldando-a
utilizando arame de solda;

e aplicar massa plastica ou estanho derretido, nas partes amassadas, lixando-as posteriormente com a
utilizag3o de uma lixa e tasso para ferro;

« aplicar material anticorrosivo, utilizando pincéis, para proteger a chapa;

e reparar fechaduras, dobradicas, batentes, trincos, desempenando, regulando ou substituindo pegas para
manté-las em bom estado;

» zelar pela conservagdo e limpeza das maquinas, equipamentos, materiais e locais de trabalho;

e executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: GARCOM ~ Tcopigo: 1207 _ | #

: GRUPO ENSINO F1 FUNDAMENTAL — GEF |

LEQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL [ COMPLETO

Descrigio Sintética
executar iarefas de servir alimentos e bebidas a pessoas.

Descrigfio Detalhada

» atender a recepgfo diariamente;

e requisitar & copa ou cozinha o preparo de alimentos e bebidas a serem servidos;
s preparar o ambiente para recepgdes ou solenidades;

ke an nEessmniadae
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CARGO: GEOGRAFO ° [CODIGO: 3120
 GRUPO ENSINO SUPERIOR —~ GES IV _
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descri¢fio Sintética

executar atividades que envolvam a execughio de trabalhos de geografia, relativos a estudos e pesquisas de
caréter fisico-geograficos e preservagdo de recursos naturais.

Descri¢io Detalhada

» realizar reconhecimentos, levantamentos, estudos e pesquisas de carater fisico-geografico, biogeografico,
antropogeogrifico, geoecondmico e as realizadas nos campos gerais e especiais de geografia;

» interpretar as condiges hidroldgicas das bacias fluviais;

delimitar e caracterizar regides e sub-regides geograficas naturais e zonas geoecondmicas, para fins de

plangjamento e organizagdo fisico-espacial;

realizar pesquisa de mercado e intercdmbio comercial em escala regional e inter-regional;

realizar estudos e planejamento das bases fisicas e geoecondmicas dos nicleos urbanos e rurais;

realizar levantamento ¢ mapeamento destinados 4 solugfio de problemas municipais;

efetuar estudos para aproveitamento, desenvolvimento ¢ preservacfio dos recursos naturais e execugio de

programas de educagdo ambiental;

efetvar estudo fisico-cultural dos setores geoecondmicos destinados ao planejamento da produgio;

s executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: GEOLOGO - - _[copIGO: 3131 T
| GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES IV _
' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descrigiio Sintética

realizar investigagsies sobre a constituigfio, estrutura ¢ histdria de crosta terrestre, desenvolvendo estudos, e
realizando experiéncias no campo das ciéncias geoldgicas, para incrementar os conhecimentos cientificos na
area da exploragfo mineira, engenharia civil ¢ outras.

Descricfio Detalhada

+ estudar a com composicgo ¢ estrutura da crosia terrestre, examinando rochas, minerais e remanescentes
de plantas e animais, para identificar os processos de evolugao da terra, determinar a evolugfio da vida no
passado e estabelecer a natureza e cronclogia das formages geoldgicas.

e estudar a natureza das forcas que agem sobre a terra, como a erosdio, glaciacdio e sedimentag8o,
analisando a estrutura e forma da crosta terrestre, para identificar os efeitos dos fendmenos em questao.

¢ estudar dados sobre a topografia do funde do mar, analisando-os e agrupando-os por meio de
conhecimentos préticos, para preparar mapas geologicos com fins estratigraficos.

e estudar a composicio, estrutura e historia das rochas e sedimentos encontrados no fundo do mar,
realizando andlises granulométricas de sedimentos e exame dos materiais recolhidos, para fornecer dados
necessarios a pesquisas e trabalhos a serem desenvolvidos.

s localizar e determina a extensfio de depdsitos minerais, de gés, petrdleo e dguas subterrdneas, baseando-
se nos resultados das pesquisas efetuadas e nos seus conhecimentos cientificos, para avaliar as
possibilidades de exploragio dos mesmos.

o realizar estudos geoldgicos de terrenos, aplicando seus conhecimentos técnicos, a fim de fornecer
subsidios para projetos referentes a construgfio de represas, tineis, pontes e grandes edificios.

¢ claborar especificagbes técnicas e esbogo de area estudada, utilizando, fotografias aéreas ou outras
possibilidades, para apresenta-los sob forma de mapas e diagramas geoldgicos.

* executfar outras tarefas correlatas.
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| CODIGO: 2212

[CARGO: GUARDA MUNICIPAL
| GRUPO ENSINO MEDIO —GEM I |
[REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Desericdo Sintética

exercer atividades relacionadas & preservagio da ordem pihblica e da incolumidade de pessoas, servidores
publicos e do patrimdnio municipal, no dmbito de competéneia do Municipio.

Descri¢dio Detalhada

¢ tomar conhecimento das ordens existentes a respeito de sua ocupagdo, ao iniciar qualquer servigo, para o
qual se encontre escalado;

« estar atento durante a execugio de qualquer servigo;

e tratar com ateng#o e urbanidade as pessoas com as quais, em razdio de servigo, entrar em contato, ainda
quando estas procederem de maneira diversa;

e atender com presteza as ocorréncias para as quais for solicitado e/ou defrontar-se;

» claborar relatérios de ocorréncias ¢ guias de entrega, com zelo e imparcialidade;

o zelar pelo equipamento de radiocomunicaglio, viaturas e demais utensilios destinados & consecugio das
suas atividades;

e operar equipamentos de comunica¢des e conduzir viaturas, conforme escala de servigo ou quando
necessario;

¢ prestar colaboragfio e orientar o piiblico em geral, quando necessério;

e apoiar ¢ garantir as agGes fiscalizadoras ¢ o funcionamento dos servigos de responsabilidade do
Municipio;

» colaborar com os diversos Orgfios Piiblicos, nas atividades que lhe dizem respeito;

« efetuar a seguranca de servidores piblicos municipais, autoridades miblicas ou convidados oficiais do
Municipio, quando necessario;

e caso o fato caracterize infragfio penal, os Guardas Municipais encaminhardo as envolvidos, dirctamente,

a autoridade policial competente;

& prevenir sinistros, atos de vandalismo e danos ao patrimdnio;

» auxiliar na proteciio das dreas de preservagio ambiental, mananciais ¢ recursos hidricos do
Municipio;

¢ executar o servigo de patrulhamento escolar nos estabelecimentos de ensino municipal;

e apoiar 0s agentes municipais no exercicio do poder de policia na administragdo, quando necessario;
» exercer atividades de prevengfio ativa de apoio aos agentes de trénsito em festividades publicas ou
outros eventos, quando necessario;

* executar outras tarefas correlatas.
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| CARGO: HISTORIADOR ~ 'CODIGO: 3121 y
GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES IV | o |
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descrigdo Sintética

estudar os feitos realizados pelo homem nos tempos passados e atuais, pesquisando documentos histéricos e
outras fontes de informages, para possibilitar o conhecimento de um ou vérios periodos ou aspectos da vida
e da atuagdo do ser humano.

Deserigio Detalhada

» consultar diversas fontes de informagdes sobre a época a ser estudada, pesquisando arquivos, bibliotecas,
cronicas e publicagdes periddicas e estudando as obras historiadores, para obter as informagdes
necessdrias 4 elaboragdo de seu trabalho;

» selecionar os dados pertinentes ao trabalho a ser desenvolvido, examinando sua autenticidade de valor
relativo, para extrair conclusdes e programar o trabalho;

e narrar fatos passados € atuais ¢ estabelecer certas possibilidades futuras, baseando-se em estudos e
comparagOes entre acontecimentos e na interpretago e reinterpretag@o pessoal desses documentos, para
ampliar o &mbito de compreensdo das realidades pregressas, atuais e futuras da humanidade;

» realizar pesquisas para particulares, instituicdes ¢ organizagSes econdmicas sobre os diversos temas, com
uma evolugdo tecnologica dentro de uma determinada industria ou 0s costumes sociais de determinado
periode historico;

e especializar-se na pesquisa historica de determinada regidio geogréafica, pais ou periodo ou aspecto
especial da histéria, como a histéria econdmica, social ou politica a ser designado de acordo com a
especializagio;

¢ proceder & elaborag®io de projetos para levantamento do acervo histdrico-cultural, tais como documentos,
objetos, obras de arte, monumentos, entre outros;

» executar outras tarefas correlatas.



CARGO: ILUMINADOR | CODIGO: 2507
GRUPO ENSINO MEDIO - GEM V !

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO |

Descri¢iio Sintética

criar e projetar iluminagio nos espetdculos em consenso com a equipe de criagdo.

Descriciio Detalhada

instalar, reparar e operar equipamentos e sistemas elétricos e de iluminagéo, adaptando-as as exigéncias
do espetaculo cu apresentagio;

afinar ¢ adaptar os refletores conforme esquema de iluminagio;

operar os controles da mesa de iluminagfo, unidades fixas e méveis;

criar roteiro de iluminagfio para espetdculos e apresentagdes diversas, ensaiando o operador;

executar o roteiro de iluminagéo e verificar o funcionamento dos equipamentos elétricos;

auxiliar, sempre de necessdrio, na montagem, produgdo ou quando requisitade em outros setores da
Instituigfo;

dar manutengdo ou acompanhar manutengdes externas nos equipamentos relativos a sua atividade;

zelar pela seguranga e bom funcionamento dos equipamentos;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: IMPRESSOR GRAFICO ~ | CODIGO: 2405

GRUPQ ENSINO FUNDAMENTAL - GEF VIII

' REQUISITOS MINIMOS: ENSING FUNDAMENTAL 11 COMPLETO

Descrigdo Sintética
executar tarefas inerentes a impresséo grafica,

Descrigio Detalhada

regular e operar a impressora de acordo com as caracteristicas de cada servigo;

montar a chapa e regular a presséo do cilindro;

tirar provas dos servigos, observando a precisdo no registro das folhas;

efetuar a lubrificacdo geral da impressio diariamente;

zelar pela conservagdo dos aparelhos e equipamentos utilizados durante o processo de impressio;
manter a impressora e demais acessdrios, limpos e regulados;

executar outras tarefas correlatas.

s & & & @& & =
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GRUPO ENSINO MEDIO - GEMIII
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO _

};CARGG:INSTRUTOR DE ARTES | CODIGO: 2302 - j

Descri¢io Sintética
ministrar cursos de treinamento e atividades na drea de artes, conforme a sua especialidade.
Descricdo Detalhada

¢ planejar, organizar, coordenar e executar o desenvolvimento de cursos, palestras e oficinas nas diversas
modalidades como: miisica, dangas, artes cénicas, trabalhos manuais e outros;

» ministrar aulas tedricas e praticas, segundo o planejamento de atividades, providenciando o material

necessdrio, supervisionando o trabalho de cada aluno e avaliando o seu aproveitamento;

orientar, estimular e acompanbhar, avaliando o desenvolvimento dos aprendizes;

controlar a frequéncia dos aprendizes;

estimular habitos de ordenacio, cuidado e conservagfio dos materiais de trabalho;

preparar e apresentar espeticulos de acordo com a sua especialidade;

responsabilizar-se pela conservagiio e manutengio dos materiais e equipamentos utilizados;

executar outras tarefas correlatas;



| CARGO: INSTRUTOR DE OFICIOS ' ~— 'CODIGO: 2205

ESTADO DO PARANA

GRUPQ ENSINO MEDIO — GEM 11

| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Ll

Descrigiio Sintética

ministrar cursos de treinamento de oficios, conforme a sua especialidade.

Descri¢do Detalhada

planejar, organizar, coordenar ¢ executar o ensino de técnica para o exercicio profissional nas dreas de:
carpintaria, datilografia, funilaria e pintura, marcenaria, mecénica geral, pritica agricola, padaria,
sapataria, serralheria, tipografia, tornearia mecénica, eletricidade e outras;

ministrar aulas tedricas e praticas, segundo o planejamento de atividades profissionalizantes no setor
primério, secundédrio e tercidrio, orientando quanto a  utilizagdio de mdquinas, ferramentas e
equipamentos diversos, providenciando o material necessario, supervisionando o trabatho de cada aluno
e avaliando o seu aproveitamento;

orientar, estimular e acompanhar o desenvolvimento dos aprendizes;

controlar a frequéncia dos aprendizes;

estimular habitos de ordenag@o, cuidado e conservagio dos materiais de trabalho;

responsabilizar-se pela conservagio ¢ manutenggio dos materiais ¢ equipamentos utilizados;

executar outras tarefas correlatas.



CARGO: INSTRUTOR DESPORTIVO _CODIGO: 2108 -

ESTADO DO PARANA

GRUPO ENSINO MEDIO - GEM 1

e

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descrigiio Sintética

ministrar treinamento na area desportiva,

Descrigdio Detalhada

- * & & @

auxiliar o atendimento & comunidade na faixa etaria de I” a 3* idade;

promover treinamentos nas diversas modalidades esportivas;

auxiliar o Técnico Desportivo em intercAmbio entre associagBes comunitdrias de bairros, associagfes de
representacio de classe e outros segmentos da sociedade com fins recreativos, desportivos, socioculturais
e de saude;

auxiliar na organiza¢io de torneios, festivais, campeonatos, competi¢Bes esportivas, recreativas de
diversas modalidades;

atender as comunicagdes e convocacdes para a realizagfo de eventos internos e externos;

realizar cadastro de atletas;

orientar, estimular e acompanhar o desenvolvimento dos atletas;

elaborar boletins, regulamentos, questiondrios e outros documentos na érea;

auxiliar na realizag3o de vistorias nos locais de competigGes, preparar os locais de jogos € competigdes,
verificando outras necessidades para a realizagdo de eventos;

estimular habitos de ordenacio, cuidado e conservagdio dos materiais de trabalho;

responsabilizar-se pela conservagdio e manutencio dos materiais € equipamentos utilizados;

executar outras tarefas correlatas,
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 CARGO: JORNALISTA | CODIGO: 3122

' GRUPO ENSINO SUPERIOR ~ GES IV

' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descrigiio Sintética

realizar tarefas inerentes 4 drea de comunicagio social.

Descricao Detalhada

acompanhar eventos de interesse publico relativo ao Municipio e 4 administragio municipal, redigindo
matérias jornalisticas para divulgagdo;

redigir matéria jornalistica sobre a organizagdo, o funcionamento, os programas e realizagBes da
administra¢do municipal;

redigir textos, noticias, discursos ¢ informagdes de interesse baseando-se em pesquisas, levantamento de
dados e observagles, elaborando sinteses, a fim de fornecer matéria aos érgos de divulgagdo ou as
interessadas;

orientar e revisar trabalhos de reda¢fio de notas, editais, avisos e artigos de interesse para posterior
divulgac¢io;

efetuar cobertura jornalistica de conferéncias, congressos, inauguragdes, langamentos, eventos esportivos
¢ outros atos piblicos, anotando aspectos relevantes, realizando entrevistas para redigir noticias,
reportagens e artigos, escrever comentdrios, artiges de fundo e outfros artigos de jornais, revistas e
periddicos, para possibilitar a divulgacio de noticias de interesse piiblico, de fatos e acontecimentos da
atualidade;

manter contato com érgios de imprensa para transmisséo de informagdes de interesse da administra¢éo
municipal, agendamento de entrevistas e reportagens, escritas ou faladas de autoridades municipais;
organizar entrevistas de autoridades municipais com os meio de comunicagao;

verificar, anotar e recortar noticias vinculadas nos jornais de circulagfo local e estadual, relativas a
administragfio municipal;

manter organizado ¢ conservar arquivo jornalistico para pesquisa de dados para elaboragdo de noticias;
executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: LABORATORISTA (ANALISE/FISICO/QUIMICO) [ CODIGO: 2309
'GRUPO ENSINO MEDIO -~ GEM V o S
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descricfio Sintética

efetuar trabalhos técnicos de laboratdrio de andlises fisico-quimicos relacionados a solos, concretos e
similares.

Descrigiio Detalhada

s realizar exames de testes de certa complexidade em ameostras colhidas em canteiro de obras, corpos de
prova em concretagem e fendémenos hidraulicos e de mecanica de solos, empregando téenicas, critérios e
aparelhagem especificos de cada area, para determinar as caracteristicas do material examinado, como
compacta¢do, cisalhamento, adensamento, permeabilidade e outras, para a utilizagiio dos mesmos na
construcdo de obras civis, sanitdrias, geoldgicas e outras.

o efetuar ensaios de compactagiio, cisathamento, adensamento, permeabilidade, resisténcia, equivaléncia de
areia e outros, empregando técnicas adequadas ¢ utilizando instrumentos especificos, para verificar ¢
controlar a densidade do solo bruto ou preparado, dos cascalhos aplicados, os excessos ou caréncia de
irrigacdo e a agregac3o do material compactado.

* executar o conirole de qualidade de solos ¢ cascalhos, examinando a plasticidade, limites de liquidez,
granulométria, densidade caracteristicas, para possibilitar a utilizagiio dos mesmos em sub-bases de
estradas.

¢ controlar a qualidade da pavimentagio asfiltica de estradas e patios, realizando testes de granulometria,
quantidade de pé de pedra e volume de pedra britada langados e outros, para assegurar a sua adequagio
aos padrdes estabelecidos. _

e proceder a ensaios e testes de ar incorporados, niveis de rendimento e qualidade do concreto fresco, € aos
respectivos calculos, utilizando o slump-test ¢ corpos de prova e baseando-se nas normas técnicas e
tabelas, para determinar os agregados peculiares & composigdo do concreto, como pozolona, cimento
bruto, cascalhos e outros, e 0s quocientes de rendimento ¢ qualidade.

* executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: LABORATORISTA GRAFICO . CODIGO: 2303
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF VI

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL Il COMPLETO

Descricéio Sintética
efetuar tarefas inerentes ao laboratério grafico.
Descrigio Detalhada

operar a foto mecénica de acordo com o formato exigido;

revelar os fotolitos orjundos da foto mecéanica ou prensa de cépias;

controlar visnalmente a qualidade dos filmes processados;

manter os equipamentos em condigdes perfeitas para os trabalhos;

retocar os filmes e a viragem com a aplicagéo de reticulas e selegfio de cores;
efetuar a gravagiio, revelacfio ¢ retoque de chapas para impresséo;

efetuar o controle de arquivo de filmes e chapas;

efetuar a montagem do érgfo oficial do Municipio;

efetuar a montagem e adequagdo de paginas na elaboragdo de livros;

zelar pelos materiais quimicos, filmes e outros materiais de consumo, usados no processo;
executar outras tarefas correlatas.



'CARGO: LAVADOR DE VEICULOS |

ESTADO DO PARANA

| CODIGO: 1302

| GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL —GEF Il __
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO

Descricdo Sintética

executar tarefas inerentes a lavagem de veiculos ¢ equipamentos rodoviarios.

Descricio Detalhada

manobrar os veiculos e equipamentos rodovidrios a fim de coloca-los no local de lavagem ou no patio;
lavar e pulverizar veiculos e equipamentos rodovidrios;

verificar o funcionamento dos elevadores, lubrificando-os diariamente, bem como o nivel de dleo da
parte compressora,

temperar os produtos quimicos para lavagem, de acordo com as especificagtes dos fabricantes;

ter conhecimento bésico do uso de materiais quimicos, utilizados nas lavagens de veiculos, a fim de
evitar danos em latarias e pinturas;

desinfetar veiculos utilizados no transporte de doente ou de lixo;

abastecer os veiculos de dgua no radiador e na bateria;

controlar o estoque de material de limpeza;

zelar pelos equipamentos de lavagem, mantendo limpas todas as dependéncias;
manter sob sua guarda todos os materiais e equipamentos;

usar os equipamentos de protegdo individual;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: LUBRIFICADOR ' CODIGO: 1303

I GRUPQO ENSINQ FUNDAMENTAL — GEF I
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL T COMPLETO_

Descricio Sintética
executar tarefas inerentes 4 lubrificagfio de veiculos e equipamentos rodoviarios.

Descrigfio Detalhada

manobrar veiculos e maquinas a fim de colocéa-los no local de Jubrificagfio ou no patio;

lubrificar e pulverizar veiculos ¢ equipamentos rodovidrios;

abastecer a engraxadeira no inicio do expediente;

verificar o funcionamento da engraxadeira;

verificar o nivel de 6leo nos motores, cdmbios diferenciais e outros, efetuando a troca quando necessario;
diferenciar o tipo de dleo adequado a ser utilizado nos diferentes tipos de veiculos;

efetuar a limpeza e manter em ordem o local de trabalho;

manter sob sua guarda todos os materiais e equipamentos de sua area;

controlar ¢ estoque de graxa e oleo;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: MARCENEIRO [ CODIGO: 1405
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL -GEFIV T
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1 COMPLETO i

Descrig¢fio Sintética
confeccionar, restaurar e dar acabamento de mdveis e outros objetos de madeira ou assemelhados.

Descri¢io Detalhada

* sclecionar o material a ser utilizado na confecgdo ou reparagiio de moveis, analisando especificagdes
técnicas de desenhos e esbogos recebidos;

» confeccionar e restaurar méveis e objetos de madeira ou assemelhados, consultande desenhos, croquis ou
obedecendo a instrugdes recebidas;

e executar trabalho de instalac#o de divisérias, confecgfio de carrocerias, murais, caixas, molduras e outros;

¢ executar trabalhos de tornearia, modelagem e entalhamento em madeira, baseando-se em modelos e
especificagdes;

¢ tirar objetos de ferro, tais como: dobradigas, furadores e outros nas pegas, armdrios € moveis montados;

e cxecutar servigos de pintura, verniz ou cera, utilizando pincéis, bonecas de algoddo e outros para dar
tratamento estético ao objeto confeccionados;

e reparar pe¢as, armarios e moveis de madeira, recuperando ou substituindo as partes danificadas,

objetivando restabelecer-lhes a forma original;

fazer revestimentos de madeiras de lei ou folheados;

fazer tratamento em madeira para diversos fins;

preparar e lustrar méveis e outras superficies;

calcular orgamentos;

fazer desenhos e esbogos dos objetos a serem confeccionados;

zelar pela limpeza e conservag#io do setor de trabalho e responsabilizar-se pelo equipamento utilizade;

executar outras tarefas correlatas.



' CARGO: MECANICQ | CODIGO: 1503

ESTADO DO PARANA

GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF V

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL [ COMPLETO

Descri¢iio Sintética

efetuar a manutengo preventiva e reparativa dos elementos mecénicos de veiculos, maquinas rodoviarias e
similar, para assegurar condi¢es de funcionamento regular e eficiente.

Descri¢iio Detalhada

efetuar a manutencgiio preventiva de motores, fazendo revisdes nos veiculos, miquinas e equipamentos na
parte mecdnica, a fim de verificar desgastes de pegas, ou proceder s regulagens necessirias ao seu
perfeito funcionamento;

examinar o veiculo ou equipamento rodovidrio, inspecionando-os para detectar os defeitos e
anormalidades de funcionamento dos mesmos;

efetuar o desmonte e a limpeza do conjunto ou dos componentes avariados, utilizando ferramentas e
procedimentos apropriados;

procurar localizar, em todos os consertos, a causa dos defeitos apresentados;

proceder & distribuigfo e ajuste de pegas defeituosas, utilizando ferramentas, instrumentos de medigao e
de controle e outros equipamentos, de conformidade com técnicas recomendadas;

fazer a montagem do conjunto mecinico, substituindo pegas ou sanando defeitos, utilizando ferramentas,
instrumentos e procedimentos técnicos apropriados;

testar o servigo executado, colocando o veiculo ou méquinas rodovidrias em funcionamento e dirigindo-
o, se for o caso, para comprovar o seu resultado;

ter conhecimento do sistema hidraulico, conversor ¢ torque;

efetuar ocasionalmente, trabalhos de solda em diversas partes dos veiculos, maquinas e equipamentos;

ter conhecimento de sistema pneumdtico e hidraulico;

ter conhecimento de sistema com ignigdo e injegdo eletrénica;

zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto, manutengéo,
substituicdo e devolugio;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: MEDICO (Cardiologia, Clinica Geral, Dermatologia, GinecologiafObstetﬁcia, CODIGO:
_Infectologia, Neurologia, Oftalmologia, Ortopedia, Patologia, Pediatria, Psiquiatria e 3301
: Medicina do Trabalho)

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES VII o
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRC NO CONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricdo Sintética
realizar tarefas inerentes a drea de satide publica na especialidade.
Descri¢do Detalhada

e efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva,
terapéutica ou de emergéncia, examinando o paciente, diagnosticando, prescrevendo tratamento,
prestando orientagdes e solicitando hospitalizagfo, se necessario;

® requisitar, analisar e interpretar exames complementares de laboratério, para fins de diagndstico e
acompanhamento clinico;

e manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusfio diagnostica, tratamento prescrito e
evolugfio da doenga;

o prestar atendimento em urgéncias clinicas, cirirgicas e traumatolégicas;
encaminhar pacientes para tratamento especializado quando for o caso;

¢ vparticipar da formulagdo de diagnosticos de saiide publica, realizando levantamento da situagdo dos
servicos de satide do municipio, identificando prioridades, para determinagéo de programagio a serem
desenvolvidos;

» realizar avaliagio periddica dos servigos prestados;

e participar dos trabalhos de prevengdio e controle de doengas transmissiveis em geral {programas de
vigildncia epidemiolégica);

* opinar e participar tecnicamente dos programas ¢ atividades de assisténcia integral e satde individual,
bem como de grupos especificos, particularmente, daqueles prioritarios e de alto risco;

e participar da operacionalizagfio do sistema de referéncia e contra-referéncia do paciente nos diferentes

niveis de ateng3o a satide;

participar de programas e atividades de educagdo sanitaria, visando & melhoria da sadade do individuo, da

familia e da comunidade;

¢ cfetuar pesquisas na drea, visando contribuir para o aprimoramento da prestagiio dos servigos de safde;

participar das definigdes dos programas de atualizac3o e aperfeigoamento das equipes, que atuam na area

de satde, fornecendo subsidios técnicos para a composicio dos conteidos programdticos;

¢ participar de juntas médicas, avaliando a capacidade de pacientes, verificando suas condi¢des de salde,

emitindo laudos para admissdio de servidores, concessdio de licengas, aposentadorias, readaptagdes,

emissdo de carteiras e atestados de sanidade fisica e mental;

efetuar exames pré-admissionais, realizando o exame clinico, interpretando resultados dos exames

complementares de diagndstico, comparando os resultados finais com as exigéncias psicossomdticas de
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cada tipo de atividades, para permitir a selegfio do trabalhador de acordo com as atividades que
executara;

executar exames periddicos de todos os servidores ou em especial daqueles expostos a maior risco de
acidentes de trabalho ou doengas profissionais, fazendo exame clinico e/ou interpretando os resultados de
exames complementares para controlar as condigdes de saide dos mesmos ¢ assegurar continuidade
operacional e a produtividade;

efetuar tratamento de urgéneia em casos de acidentes de trabalho ou alteragles agudas da saude,
orientando e/ou executando a terapia adequada, para prevenir consequéncias mais graves ao trabalhador;
avaliar em conjunto com outros profissionais, condigdes de inseguranga, visitando periodicamente os
locais de trabalho, para sugerir medidas destinadas a remover ou atenuar os riscos existentes;

participar em conjunto com outros profissionais, da elaboragfio e execugio de programa de proteglo a
saide dos trabalhadores, analisando em conjunto os riscos, as condicdes de trabalho, os fatores de
insalubridade, de fadiga e outros, para obter a redugfo de absenteismo e a renovagiio de méo de obra;
planejar ¢ executar programas de treinamento das equipes de atendimento de emergéncias, avaliando as
necessidades e ministrando aulas, para capacitar o pessoal incumbido de prestar primeiros socorros em
casos de acidentes graves e catastrofes;

participar de inquéritos sanitédrios, levantamentos de doencas profissionais, lesdes traumaticas e estudos
epidemiolégicos, elaborando e/ou preenchendo formularios proprios e estudando os dados estatisticos,
para estabelecer medidas destinadas a reduzir a morbidade ¢ mortalidade decorrentes de acidentes de
trabalho, doengas profissionais ¢ doengas de natureza nio ocupacional;

participar de atividades de prevengdo de acidentes, comparecendo a reunides ¢ assessorando em estudos
e programas para reduzir as ocorréncias de acidentes de trabalho;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: MEDICO VETERINARIO ~ 'cODIGO: 3123

'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO |

GRUPO ENSING SUPERIOR — GES IV i

DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigdo Sintética

realizar tarefas inerentes as dreas de alimentos ¢ zoonoses.

Descricio Detalhada

planejar, programar, supervisionar e avaliar todas as atividades de atuagfo na drea;

identificar os problemas de saude mais comuns veiculadas por alimentos e zoonoses, relacionando-os
com as condigOes de vida da populagdo;

identificar as opinides, necessidades e problemas da populagio realizar e/ou atualizar o cadastro de
estabelecimentos alimentares;

realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como identificar os
habitos alimentares da populagdo;

classificar os estabelecimentos e os produtos alimentares segundo critérios de risco epidemioldgico
(natureza do alimento, volume de produg8o, comercializagdo, comportamento das doengas veiculadas por
alimentos, condi¢des sanitarias dos estabelecimentos, perfil da contaminagiio dos alimentos ¢ padriio de
consumo da populagfo) ;

programar as atividades de inspe¢o sanitéria para estabelecimentos alimentares, segundo as prioridades
definidas;

participar da programag8o das atividades de colheita de amostras de alimentos;

Realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotina programadas e emergenciais (surtos, reclamagdes, registro
e outros), nos estabelecimentos alimentares;

realizar a colheita de amostra de alimentos, com fins de andlises fiscal, de controle de rotina;

interpretar os resultados de andlise laboratoriais;

aplicar, quando necessério, medidas indicadas para a melhoria das condigdes sanitdrias dos
estabelecimentos ¢ dos alimentos, tais como: orientago ao responsdvel e manipuladores, emissdo de
autos, termaos e outros;

validar a licenga sanitaria, mediante a aprovagio das condiges sanitarias encontradas por ocasido da
inspegfo;

orientar as inddstrias de alimentos quanto & elaboragéo de processo para petigio de registro;

participar da criag8o de mecanismo de notificagio de casos efou surtos de doengas veiculadas por
alimentos e zoonoses;

participar na investigagdo epidemiolégica de doengas vetculadas por alimentos e zoonoses;

participar da avaliagfo dos resultados das atividades desenvolvidas, bem como do seu relacionamento;
promover atividades de informac8es, debates, cursos, treinamentos com a populagdo efou grupos
organizados sobre temas de interesse da populagio, relacionados ao controle sanitario de alimentos e
zoonoses, necessarios & compreenso e resolugdo dos problemas identificados;
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promover integragdic com outros Orglios e institui¢bes no desenvolvimento das atividades de controle
sanitario de alimentos e zoonoses;

planejar ¢ coordenar as agdes de controle da raiva;

coordenar o programa de controle de teniase/cisticercose humana ¢ suina a nivel municipal;

desenvolver o controle de roedores;

executar agdes de educagdio sanitdria, controle de vetores e vigildncia epidemiolégica, através de visitas
domiciliares, atendimento a deniincias, palestras em escolas, associagdes de bairros e outros;

promover treinamento de pessoal;

elaborar relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a drea;

realizar a divulgacio publica de assuntos de interesse coletivo com objetivo de promover as agdes
preventivas de salde;

executar outras tarefas correlatas;
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f

[CARGO: MESTRE DE MARCENARIA |CODIGO: 1513 B 7

' GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF V

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 11 COMPLETO

Descrigao Sintética

coordenar ¢ controlar os servigos de marcenaria.

Descricdo Detalhada

interpretar plantas, grificos e escalas constantes do projeto, para orientar a equipe quanto a execugio dos
trabalhos;

providenciar or¢amentos para confeccfio de moveis;

verificar 0 funcionamento dos maquindrios, observando se as mesmas apresentam boas condigdes de
trabalho;

esclarecer 0 uso e a utilidade de cada material, sabendo aproveitar sobras para nfo haver desperdicio;
controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessdrios a realizagdo do trabalho,
verificando a qualidade, € quantidade e as condi¢des de armazenagem;

acompanhar a realizacdo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas, remanejando
pessoal, controlando gualidade ¢ quantidade do trabalho realizado a fim de possibilitar o cumprimento do
crenograma e das especificagdes técnicas do projeto;

fazer observar as rotinas de prazos estabelecidos e propor as alteragdes convenientes ou a aplicago de
novos processos de trabalho para solugo de problemas de aperfeigoamento ou de produtividade;

aplicar medidas recomendadas ou necessdrias nos trabalhos a seu cargo, sob requisi¢do, recebimento,
verificagfio, distribuicdo e emprego de materiais;

exercer a fiscalizaglio constante sobre a higiene, limpeza e ordem nos locais de trabalho, bem como sobre
a conservagio do material e das miquinas ¢ observincias de medidas de seguranga contra acidentes;
propor programas de treinamento de pessoal, qnando necessério;

exercer a fiscalizag@o sobre a disciplina e frequéncia de pessoal;

zelar pela guarda e manutengfo de méaquinas e equipamentos sob sua responsabilidade;

executar outras tarefas correlatas.



. CARGO: MESTRE DE OBRAS ~ [cODIGO: 1506

ESTADO BO PARANA

RUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF V

E

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL Il COMPLETO

Descricio Sintética

supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de constru¢fo de obras em geral.

Descrigio Detalhada

. 8 2 & »

analisar e discutir com o superior detalhes e instrugdes técnicas do projeto de construcgio, solicitando
informagdes detalhadas sobre cronograma de execugdo, locagio de pessoal, utilizagdo de materiais,
instrumentos e instalagfio do canteire de obras ou de outros meios necessarios para o direcionamento de
suas atribuigdes;

interpretar plantas, graficos e escalas constantes do projeto, para orientar a equipe quanto & execugio dos
trabalhos;

coordenar e distribuir fungdes, compondo equipes, definindo locais fisicos, conforme o projeto;

fazer observar as rotinas de prazos estabelecidos e propor as alteragdes convenientes ou a aplicagfio de
novos processos de trabalho para a solugio de problemas de aperfeigoamento ou de produtividade;
controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessdrios a realizagfio do trabalho,
verificando a qualidade, a quantidade e as condigdes de armazenagem;

acompanhar a realizacio do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas, remanejando
pessoal, controlando qualidade e quantidade trabalho realizado com o fim de possibilitar o cumprimento
do cronograma ¢ das especificacdes técnicas do projeto;

verificar, controlar e¢ efetuar reparos em obras, substituindo e/ou reparando pecas ou adotando
providéncias necessarias;

exercer a fiscalizago constante sobre a higiene, limpeza e ordem nos locais de trabalho, bem como sobre
a conservagdo do material ¢ das maquinas e observancias de medidas de seguranga contra acidentes;
aplicar medidas recomendadas ou necessdrias nos trabalhos a seu cargo, sob requisigdo, recebimento,
verificagdo, distribuigdo e emprego de materiais;

providenciar orgamentos e croquis;

responsabilizar-se pelos materiais, maquinas e equipamento utilizados no exercicio do cargo;

propor programas de treinamento de pessoal;

exercer fiscalizagdo sobre a disciplina e frequéncia de pessoal;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: MOTORISTA 1 [CODIGO: 1406
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEFIII -

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO E CARTEIRA
NACIONAL DE HABILITACAQ CATEGORIA “D” ou “E”

Descricio Sintética

conduzir veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto total nfo exceda a trés mil e
quinhentos quilogramas, ou conduzir veiculo utilizado no transporte de passageiros dentro dos limites de
lotag#io estabelecido pela legislagdo em vigor.

Descrigio Detalhada

¢ conduzir veiculo motorizado, obedecendo & sinalizag@o e aos limites de velocidade indicada;

¢ vistoriar o veiculo diariamente, antes e apds sua utilizago,

e manter o veiculo em perfeitas condigdes de funcionamento, zelando pela sua conservagdo,
providenciando o abastecimento de combustiveis, lubrificagio se necessédrio, observando niveis de dgua e
de 6leo, efetuando trocas, segundo recomendagdes técnicas, calibragem dos pneus, limpeza, checagem do
sistema elétrico, ete.

o efetuar alimpeza e a desinfecgdo interna do veiculo, ap6s o transporte de pacientes;

s comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades observadas no veiculo, ndo transitando com o
mesmo sem que elas sejam sanadas;
fazer pequenos reparos de emergéncia, preservada as condigdes de seguranga do veiculo;
transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguran¢a dos mesmos;

e executar o servico de transporte que lhe for atribuido e, no caso de materiais, encarregar-se de sua carga ¢
descarga;

e operar, eventualmente, radio transceptor;

o auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de
oxigénio, macas, etc.

s observar e controlar os periodos de revisdo e manutengéo recomendados preventivamente, para assegurar
plena condig#io de utilizagio do veiculo;

e realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas ¢ orientages recebidas, da quilometragem, viagens
realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outros ocorréncias, a fim de
manter a boa organizagio e controle;

o recolher o veiculo & garagem ou local destinado a esse fim, ao término da jornada de trabalho, deixando-
o corretamente estacionado e fechado;

e executar outras tarefas correlatas



¥o

ESTADO DO PARANA

CARGO: MOTORISTA 11 T CODIGO: 1507 !

GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF IV

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO E CARTEIRA

NACIONAL DE HABILITACAO CATEGORIA “D” ou “E”

Descricdo Sintética

conduzir veiculo motorizado de carga ou transporte de passageiro, cujo peso total bruto exceda a trés mil e
quinhentos quilogramas.

Descricio Detalhada

L

conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;

manter o veiculo em perfeita condigBio de funcionamento, comunicando qualquer defeito porventura
existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até que se realize o conserto;

manter o veiculo em perfeita condig@o de funcionamento;

fazer reparos de emergéncia;

zelar pela conservagdo do veiculo, promovendo o abastecimento de combustivel, dgua € dleo do veiculo,
providenciando a lubrificagdo, quando indicada, verificando o grau de densidade e nivel da agua de
bateria, bem como a calibragem dos pneus;

checar diariamente o sistemna de freios e o nivel de dleo do motor;

verificar o funcionamento do sistema elétrico;

transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguran¢a dos mesmos;
executar o servigo de transporte que the for atribuido e, no caso de materiais, encarregar-se de sua carga e
descarga;

operar, eventualmente, radio transceptor;

observar e controlar os perfodos de revisdio ¢ manutengéio recomendados preventivamente, para assegurar
plena condigdo de utilizagfio do veiculo;

realizar anotagBes, segundo as normas estabelecidas e orientagGes recebidas, da quilometragem, viagens
realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de
manter a boa organizacio e controle;

encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for confiada;

providenciar carga e descarga no interior do veiculo;

dirigir obedecendo a sinalizag#o ¢ velocidade indicadas;

auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de
oxigénio, macas, etc.

eventualmente, operar radio transceptor;

recolher o veiculo & garagem ou local destinado a esse fim, ao término da jornada de trabalho, deixando-
o corretamente estacionado e fechado;

dirigir veiculos abaixo de trés mil e quinhentos quilogramas quando determinado pelo seu superior, de
acordo com as necessidades da municipalidade;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: NUTRICIONISTA ~ [CODIGO: 3125

GRUPQO ENSINO SUPERIOR - GES IV _
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO :
DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigio Sintética

planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutrigdo e alimentagfo, avaliando o estado de
caréncias nutricionais da comunidade para elaboragéo de cardapios especificos.

Descrigio Detalhada

planejar e elaborar carddpios em geral, baseando-se nos valores protéico-caléricos, no estudo dos meios e
técnicas de introdugdo de produtos mais nutritivos, respeitando os hdbitos alimentares praticados e
aceitagfio dos alimentos;

planejar a pauta de compra de géneros alimenticios, necessdrios 4 composico dos cardapios;

controlar a estocagem, preparagio, conservacio e distribuigfio dos alimentos;

assegurar a execucdio dos carddpios e armazenamento dos produtos, conforme as orientagdes técnicas do
programa de merenda escolar, através de cursos ofertados;

garantir a qualidade dos alimentos ¢ servigos da drea,

comprar alimentos, materiais ¢ utensilios de cozinha;

pesquisar ¢ estudar a introdugiio de carddpios ¢ de produtos in-natura, bem como sobre a estocagem e
distribuigaio dos produtos;

acompanhar ¢ avaliar a execugdo dos carddpios, assegurando uma alimenta¢io de qualidade;

desenvolver programas de educagio alimentar;

desenvolver e apresentar estudos técnicos para a melhoria dos servigos;

proceder visitas técnicas nas escolas para fazer a supervisiio dos servigos de alimentagéo;

fazer reunites para observar o nivel de rendimento, habilidade, higiene e aceitagfo dos alimentos pelos
comensais, para racionalizar e melhorar o padrie técnico dos servigos;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: ODONTOLOGO - | CODIGO: 3126 - 3302 '@

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES III E GES IV :

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO !
DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigiio Sintética

realizar tarefas inerentes & area de satide piblica odontoldgica.

Descri¢iio Detalhada

prestar servicos odontoldgicos a clientela realizando exame da cavidade oral procedendo, se necessério,
restauragfio, extragio de dentes irrecuperdveis, pulpotomia e pulpectomia, aplicagio de selante
cariostatico, aplicagdo topica de fluor, tomada de radiografia intra-orais, profilaxia e polimento,
tartarectomia, curativos, emergéncias e demais procedimentos necessarios ao tratamento, prevengio e
promogio da satde aral;

promover educagio sanitdria na comunidade proferindo palestras enfatizando a importncia da safde
oral, orientando a maneira correta de escovagio, frequéneia e tipo de dieta e demais cuidados com a
saude bucal, visando a melhoria da saide do individuo, familia e comunidade;

coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas no consuitério odontolégico;

supervisionar o controle de material odontolégice da unidade de saide;

supervisionar e orientar a esterilizacfio, desinfec¢dio e limpeza dos materiais e instrumentais
odontologicos;

supervisionar a manutengdo e conservago de instrumentais e equipamentos odontolégicos da unidade de
sande;

participar de equipe multiprofissional efetuando treinamento de pessoal auxiliar, desenvolvendo
programas de saide e participando das a¢es comunitdrias, visando elevar os niveis de saude da
populagdo;

administrar e prescrever medicamentos conforme a necessidade detectada;

supervisionar e elaborar relatdrios de atividade dos servigos prestados;

acompanhar a evolug#o do tratamento anotando dado especifico em fichas individual dos pacientes;
participar de comissdes de prevenglo e controle da infecgdo;

participar de equipes de controle e avaliag8o dos servigos odontolégicos;

executar, supervisionar e avaliar programas educativos preventivos nas unidades de salde;

realizar pericia odonto-administrativa e fornecer atestados, licengas ¢ laudos, sempre que requisitado;
participagdo, formulagfio e execugiio de levantamentos epidemiolégicos no municipio;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

'CARGO: OFICIAL DE LABORATORIO - ANALISE CODIGO: 2117 |
| FisIco/QuIMICO o |
_GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL-GEFV_

'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO

Descricfio Sintética

auxilia o laboratorista de andlises quimicas em trabalhos técnicos relacionados a solos, concreto e similares,
realizando exames e testes de certa complexidade.

Descri¢do Detalhada

» realizar exames e testes de certa complexidade em amostras colhidas em canteiro de obras, corpos de
prova em concretagem, hidraulicos e de mecénica de solos, empregando técnicas, critérios e aparelhagem
especifica de cada um, para determinar as caracteristicas do material examinado, como compactagio,
cisalhamento, adensamento, permeabilidade ¢ outras, para a utilizacfio dos mesmos na construgio de
obras civis, sanitarias, geoldgicas e outras;

s efetuar ensaios de compactagfo, cisalhamento, adensamento, permeabilidade, resisténcia, equivaléncia de
arcias e outros, empregando técnicas adequadas e utilizando instrumentos especificos, para verificar
controlar a densidade do solo bruto ou preparado, dos cascalhos aplicados, os excessos ou caréncia de
irrigacdo e agrega¢io do material compactado;

s executar o controle de qualidade de solos e cascalhos, examinando a plasticidade, limites de liquidez,
granulometria, densidade € outras caracteristicas, para possibilitar a utilizagdo dos mesmos em sub-bases
de estradas;

o controlar a qualidade da pavimentagio asfaltica de estradas e patios, realizando testes de granulometria,
quantidade de pé de pedra ¢ volume de pedra britada lancados e outros, para assegurar a sua adequagio
aos padrdes estabelecidos;

» proceder a ensaios ¢ testes de ar incorporado, niveis de rendimento e qualidade de concreto fresco, € aos
respectivos célculos, utilizando o slump-teste corpos de prova € baseando-se nas normas técnicas e
tabelas, para determinar os agregados peculiares... composi¢dio do concreto, como pozolona, cimento
bruto, cascalhos e outros, e os quocientes de rendimento e qualidade.

e executfar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: OPERADOR AUDIOVISUAL [ CODIGO: 2312

GRUPOQ ENSINO MEDIO — GEM III

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descricdo Sintética

configurar, operar e monitorar sistemas de sonorizagio e gravagéo, editando, misturando, premasterizando ¢
restaurando registros sonoros de discos, fitas, video, filmes, entre outros.

Descricio Detalhada

realizar trabalhos de transmissdo ¢ captagio de imagem e som, operando equipamentos de audio e video,
a partir de uma programag#o de trabalho previamente estabelecida;

trabalhar com elementos e equipamentos de projegdio de slides e retroprojecdo, de aparelhos do tipo
geradores de caracteres, de efeitos especiais e de computagiio grafica;

captar dngulos de luz e adequagio de som;

fazer montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessarias;

auxiliar na organizagfio de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua drea de
atuagdo para assegurar a pronta localiza¢do de dados;

zelar pela guarda, conservagfio, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabatho;

manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacdo ¢ das
necessidades do setor/departamento;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

_CARGO: OPERADOR DE COMPUTADOR _ [ CODIGO: 2206 , i
GRUPO ENSINOMEDIO-GEM V_ ) _ - _ ]
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descrigio Sintética
executar tarefas inerentes aos servigos de operagdo em processamento de dados.
Descri¢io Detalhada

operar equipamentos de processamento de dados;
ajustar os equipamentos de acordo com o meio a ser utilizado: discos, fitas, cartdes, disquetes, etc.
interpretar as mensagens exibidas no video do console, visando a adogBo de medidas de ajustamento do
sistema e de programas de usudrios que se encontrarem em execucio;
atender solicitacdes dos usuarios;

¢ realizar backup diariamente, mantendo atualizado e protegido todo software da maquina (sistemas) e os
programas desenvolvidos;

¢ controlar e emitir os relatorios requisitados pelo usuério;

¢ manter ¢ bom funcionamento do hardware da méquina, procurando solucionar as falhas, solicitando
manutengio técnica, quando necessario;

» efetuar assisténcia em todos os micros da Prefeitura, solucionando os problemas encontrados, solicitando
a presenga de técnico, quando necessario;

» controlar o estoque de formuldrios, fitas de impressoras e outros produtos de informatica, solicitando
reposigio quando necessario;

e notificar as irregularidades observadas no funcionamento do sistema;

e manter contato com as empresas de assisténcia técnica, quando da necessidade de manutengdo de
equipamentos;

» manter a conservagdo dos equipamentos e utensilios utilizados no nicleo de processamento de dados;

& executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

"CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTOS ESPECIAIS ~ CODIGO: 1304 - 1
| GRUPO ENSINQ FUNDAMENTAL - GEF I

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL | COMPLETO

Descri¢do Sintética

operar equipamentos de pequena complexidade, destinados & produgéo de bens e servigos.

Descricéo Detalhada

operar o equipamento que lhe for destinado, observando as suas especificagdes técnicas e de operagéo
para a produgdo de um bem ou servigos na quantidade e qualidade definidas;

identificar e avaliar as condigdes dos materiais a serem utilizados na produgio ou execucgo de servigos;
executar e controlar os pedidos ou requisi¢des que lhe forem dirigidas;

executar e dar acabamento aos trabalho, segundo orientagdes recebidas;

controlar o nivel de estoque dos materiais utilizados, bem como da sua guarda ¢ manutengéo, tomando as
providéncias necessérias;

corrigir, se estiver ao seu alcance, irregularidades no funcionamento do equipamento;

manter o equipamento em condigcBes de uso, efetuando a sua manutengdo e pequenos reparos €
solicitando assisténcia técnica se for o caso;

comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades, tanto relativas ao equipamento, quanto
concernentes as dificuldades para a execugo do servico;

zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e acessdrios no seu uso;

executar outras tarefas correlatas,



ESTADO DO PARANA

'CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTOS I CODIGO: 1407 _

. GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF IV

'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETG E CARTEIRA
. NACIONAL DE HABILITACAO CATEGORIA “C”

Descrigfio Sintética

operar equipamentos rodoviarios ¢ outras maquinas, tais como microtrator, microrrolo compactador, trator
agricola, rolo compactador, equipamentos mdveis e outros.

Descriciio Detalhada

operar microtrator, microrrolo compactador, guinchos, guindastes, mdquinas de limpeza de esgoto,
mdquinas agricolas, tratores e outros equipamentos de médio perte para servigo de carregamento e
descarregamento de material, rogadas de terrenos, limpeza de vias, pragas e jardins, compactaggo de solo,
tombamento e aragem da terra e outras atividades;

engatar as pegas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para a execugdio dos
servigos a que se destina;

regular o0 peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexfio para a acoplagem dos
implementos;

conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e diregéo,
para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

operar mecanismos de tragiio ¢ movimentagio dos implementos da méquina, acionando pedais e
alavancas de comando, para carregar ¢ descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais similares;
fazer a manutengio dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo, limpando e
lubrificando seus componentes, para conservé-los em condigdes de uso;

verificar periodicamente, nivel de éleo, 4gua de bateria, 4gua do radiador, calibragem de pneus, sistemas
¢létrico e de freio, comunicando ao departamento competente as irregularidades verificadas;

conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em obediéncia as normas de trénsito
vigentes;

efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do
equipamento;

acompanhar os servicos de manutengfio preventiva e corretiva da miquina e seus implementos e, apés
executados, efetuar os testes necessarios;

anotar dados ¢ informagdes sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservagiio e outras
ocorréncias;

zelar pela conservagfo da médquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutencio;
recolher 0 equipamento ao patio ao final de cada jornada de trabalho;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

[CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTOS 1I | CODIGO: 1508 - |
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF V o o
J REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1 COMPLETO E CARTEIRA i
NACIONAL DE HABILITACAO CATEGORIA “C” ]

Desericdo Sintética

operar veiculos motorizados especiais de grande porte, como: motoniveladora, trator de esteira, pa
carregadeira, retroescavadeira e outros.

Descri¢iio Detalhada

» operar maquinas e equipamentos pesados, providos ou nf#io de implementos, para realizagdo de
terraplanagem, aterros, nivelamento e revestimento de estradas, desmatamento, abertura e desobstrugio
de valetas, nivelamento de terrenos e taludes, remocggo e compactagio de terra, cultivo de solos e outros;

& conduzir e manobrar a méaquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e diregio,
para posiciona-la conforme as necessidades do servigo;

e operar mecanismos de tracdo e movimentagio dos implementos da maquina, acionando pedais e
alavancas de comando, para carregar e descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais similares;

e efetuar a remogdo de terras o outros materiais, empilhando-os em caminhdes para serem transportados;

e relatar em impresso proprio, 0s servigos executados pela maquina, para efeitos de controle;

» abastecer os dispositivos da mdquina com produtos ou outras substincias para distribuigdo no solo
durante as operagdes;

s controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do servigo, bem como
para a manutenc@o adequada da méquina;
zelar pela conservagio da mdquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutengéo;

s efetuar o abastecimento da maquina, lubrificando-a e executando pequenos reparos para assegurar seu
bom funcionamento durante a execug#o do servigo;

= executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: OPERADORDE LUZ . CODIGO: 2109
GRUPO ENSING MEDIQ -GEM ITI__
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descrigiio Sintética
executar tarefa referente s instalagdes, controle e reparos de equipamentos elétricos de iluminagfo.
Descrigiio Detalhada

¢ instalar e reparar aparelhos e equipamentos elétricos ¢ de iluminagfo, montando-os, substituindo-os ou
reparando circuito elétricos, adaptando essas instalagSes as exigénceias do espeticulo;

afinar refletores e colocar gelatinas coloridas conforme esquema de iluminagao;

instalar as mesas de comando das luzes e aparelhos elétricos;

operar os controles de mesa de iluminag#o, unidades fixas e méveis;

executar o roteiro de iluminagdo;

verificar o funcionamento de equipamento elétrico,

zelar pela conservagfo, manutencdo e guarda dos equipamentos e acessorios sob sua responsabilidade;
executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

| CARGO: ORIENTADOR DE ESTACIONAMENTO ROTATIVO [ CODIGO: 2113

"GRUPO ENSINO MEDIO ~ GEM Ii

"REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descriciio Sintética
realizar tarefas inerentes a drea de estacionamento publico.

Descriciio Detalhada

prestar orientagdo aos motoristas usudrios do estacionamento publico regulamentado,
vender cartdes da 4rea de estacionamento piblico regulamentado;

monitorar o tempo de uso de vagas,

emitir Aviso de Infragfo para os veiculos em desacordo com a regulamentagiio;
receber e regularizar Avisos de Infragdes;

cadastrar Avisos de Infraces;

executar atividades de educagfo no transito;

outros servigos de apoio administrativo;

executar outras tarefas correlatas.
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:CARGO: PEDREIRO o | CODIGO: 1408
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL ~GEF IV
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO

]

Descrigdo Sintética

executar trabalhos de alvenaria, concretos e outros materiais para construgio e reconstruciio de obras e
edificios piiblicos.

Descrigéio Detalhada

s ler e interpretar plantas de construg@o civil, observando medidas e especifica¢fes;
verificar as caracteristicas da obra para orientar-se na escolha do material apropriade e na melhor forma
de execugio do trabalho;

e executar servigos de demoligdio, construgio de alicerces, assentamento de tijolos ou blocos, colocagio de
armagcdes de esquadrias, instalagdo de pegas sanitéarias, conserto de telhado e acabamento em obras;

s executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e 4gua, nas devidas proporgdes,
fazendo a armagfo dispondo, tragando e prendendo com arame as barras de ferros;

¢ misturar areia, cimento ¢ dgua, dosando esses materiais nas quantidades apropriadas, para obter a
argamassa a ser empregada no assentamento de pedras ou tijolos;

e assentar tijolos, pedras e materiais afins, colocando-os eu camadas sobrepostas, formando fileiras
horizontais ou de outras formas, unindo-0s com argamassa espalhada em cada camada com o auxilio de
uma colher de pedreiro ¢ arrematando a operagdo com golpes de martelo ou com o cabo da colher sobre
os tijolos, para levantar paredes, muros € outras edificagdes;

¢ recobrir as juntas entre tijolos e pedras, preenchendo-as com argamassa e retocando-as com a colher de
pedreiro para nivela-las;

» verificar a horizontalidade e verticalidade do trabalho, contrelando-o com nivel e prumo para assegurar-
se da corregfio do trabalho;

¢ construir bases de concreto ou de outro material de acordo com as especificagBes, para possibilitar a

instalag@o de tubos para bueiros, postes, maquinas e outros fins;

preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa;

fazer reboco de paredes e outros;

orientar o ajudante a fazer argamassa

armar e desmontar andaimes de madeiras ou metalicos;

fazer armagéio de ferragens;

perfurar paredes, visando a colocag3o de canos para agua e fios elétricos;

assentar pisos, azulejos, pias e outros;

fazer servigos de acabamento em geral;

efetuar a colocaco de telhas;

impermeabilizar caixas d’dgua, paredes, tetos € outros;

executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: PINTOR DE OBRAS ) - CODIGO: 1306

ESTADO DO PARANA

_GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL — GEF IV

 REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL 1 COMPLETO

Descrigiio Sintética

executar tarefas inerentes & pintura interna € externa de préprios pablicos.

Descricfio Detathada

* & & @& »

verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posigdo e o estado da superficie a ser
pintada, para determinar os procedimentos e materiais a serem utilizados;

limpar as superficies, emassando-as escovando-as, lixando-as e retocando falhas ¢ emendas, para corrigir
defeitos ¢ facilitar a aderéncia da tinta;

preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, éleos e substincias diluentes e secantes em
proporgdes adequadas, para obter a cor ¢ a quantidade desejada,

pintar as superficies, aplicando sobre elas uma ou vérias camadas de tinta ou produto similar, utilizando
pincéis, rolos, broxas ou pistolas, para protegé-las e dar-lhes o aspecto desegjado;

executar fratamento anticorrosivo de estruturas metdlicas;

executar trabalho de indutagem de pecas metélicas;

executar pintura de letras ou motivos decorativos, baseando nas especificagdes do trabalho e nos
desenhos para confeccionar cartazes, letreiros e outros;

preparar tintas e vernizes em geral, adequando-os ao uso;

preparar superficies para pinturas, removendo e retocando letreiros e pinturas;

executar molde 3 mao-livre e aplicar, com o uso de modelo, letreiros, emblemas, disticos, placas, etc;
efetuar o trabalho de pintura em placas, painéis, faixas, fachadas, vias piblicas, muros, veiculos,
maquinas, equipamentos e outros;

proceder 3 confecgio e reparos de sinais de trinsitos e faixas de pedestre;

dar acabamento &s pinturas realizadas;

elaborar orcamentos ¢ requisi¢des de material;

responsabilizar-se por materiais, méquinas e equipamentos utilizados em sua area;

executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: PINTOR DE VEICULOS TCODIGO: 1509

| GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEFIV - _
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO - i
Desecricdio Sintética

executar tarefas inerentes & pintura em veiculos, maquinas e equipamentos.

Descrigfio Detalhada

limpar e/ou reparar a pintura velha da superficie a ser pintada, utilizando solventes, raspadeiras e jatos de
ar,

preparar a superficie a ser pintada, lixando-a, desamassando-a e retocando as emendas, para corTigir
defeitos e facilitar a aderéncia da tinta;

proteger as partes que ndo serfio pintadas, convenientemente para evitar que sejam atingidas recobrindo-
as,

misturar as tintas, diluentes ou secantes, observando as quantidades requeridas, para obter a cor e
qualidades especificadas;

abastecer de tinta o depdsito da pistola, regular as vélvulas de pressédo do ar e do bocal do aparelho;
pintar as superficies, aplicando uma ou mais camadas de tinta, acionando a pistola efou utilizando
pincéis;

realizar retoques na pintura, empregando pincéis de tamanho adequado para dar acabamento ao trabalho;
polir e encerrar as superficies pintadas do veiculo;

requisitar o material necessdrio;

¢laborar orgamentos;

manter sob sua guarda e responsabilidade, materiais, méquinas ¢ equipamentos destinados ac exercicio
das atividades;

executar outras tarefas correlatas.
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 CARGO: PROCURADOR MUNICIPAL ; CODIGO: 3102

| GRUPO ENSINQ SUPERIOR — GES VI

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO REGISTRO NO
CONSELHO DA CATEGORIA PROFISSIONAL E 2 (DOIS) ANOS DE PRATICA JURIDICA

Descriciio Sintética
Prestar assisténcia juridica ao Municipio, representando-o judicial ou extrajudicialmente.
Descri¢iio Detalhada

e prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade do Poder Publico municipal, judicial e
extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para resguardar os interesses ¢ dar seguranga aos
atos e decisBes da Administragdio;

s acompanhar os processos administrativos ¢ judiciais de interesse da municipalidade, tomando as
providéncias necessarias para bem curar os interesses da Administragfo;

e postular em juizo em nome da Administracio, quando necessirio com a propositura de agles e
apresentagdo de defesas e recursos;

e avaliar provas documentais e orais;
realizar andiéncias;

o claborar informacSes em mandados de seguranga promovido contra atos da Administragdo Publica
Municipal;

e ajuizar ¢ acompanhar as execugdes fiscais de interesse da fazenda puliblica municipal, inclusive
impugnando eventuais embargos & execugfo opostos em face do Municipio;

» promover desapropriagdes, de forma amigavel ou judicial;
transacionar em processos judiciais, nos limites da lei, quando houver interesse do Municipio;

+ mediar questdes, assessorar negociacdes e, quando necessario, propor defesas e recursos aos drgios
competentes, no dmbito extrajudicial.

» requisitar diretamente as reparti¢Ges internas e s autoridades administrativas do Municipio os
esclarecimentos indispensaveis ao desempenho de suas atribuigdes, informando o prazo judicial em
tempo razodvel e, quando se fizer necessario, propor ou solicitar a requisicio de processos e documentos;

« acompanhar processos administrativos externos em tramitagio no Tribunal de Contas, Ministério Publico
e outros orgfos estaduais ou federais, quando houver interesse da Administragdo municipal;

e analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles envolvidos, com vistas a garantir
seguranea juridica e lisura em todas as relagBes travadas entre o ente piiblico e terceiros;

¢ estudar lei, decretos, portarias, contratos, termos de compromisso e responsabilidades, convénios,
escrituras e outros atos, bem como minutar tais documentos quando do interesse do Poder Executivo
Municipal;

» assistir o Municipio nas negociagles de contratos, convénios e acordo com outras entidades publicas ou
privadas;

e cstudar os processos de transferéncia ou alienagdio de bens, em que for interessado o Municipio,
examinando toda a documentagdo pertinente;
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interpretar normas legais e administrativas diversas para responder consultas das unidades interessadas;
emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;

recomendar procedimentos internos de carater preventivo com ¢ escopo de manter as atividades da
Administraco afinadas com os principios que regem a Administragiio Publica — principio da legalidade;
da publicidade; da impessoalidade; da moralidade; da eficiéncia; entre outros;

acompanhar ¢ participar efetivamente dos procedimentos licitatérios, bem como elaborar modelos de
contratos administrativos;

exarar pareceres em procedimentos licitatbrios, contratos, convénios, sindicdncias e eventuais
solicitagdes de 6rgdos publicos municipais;

prestar atendimento ao contribuinte quando indelegavel e sempre que presente o interesse publico
municipal;

expedir orientagdes juridicas internas no interesse da prestag@o dos servigos plblicos municipais;
supervisionar o exercicio da fiscalizagfio tributaria e do poeder de policia administrativa do municipio,
aplicando a legislagdo vigente;

responsabilizar-se por equipes auxiliares, necessdrias a execugfio das atividades proprias do cargo;
exercer outras atividades correlatas ao exercicio da advocacia paiblica do Municipio.
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[CARGO: PROGRAMADOR DE COMPUTADOR [CODIGO: 2502 -
| GRUPO ENSINO MEDIO ~GEM V__ _ _ o
| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIQ COMPLETO y _ -]
Descrigio Sintética

executar tarefas inerentes 3 montagem, depuragio e teste de programas computacionais.
Descri¢iio Detalhada

o definir e modificar programas, segundo a orientagfo do analista;

e definir arquivos simples, e desenvolver sistemas;

¢ elaborar algoritmos detalhados, estabelecendo os passos necessdrios e a codificagdo do programa em
linguagem prépria;

« utilizar ferramentas de desenvolvimento e gerenciamento das atividades de programacio nos padrdes da
instalacéo;
codificar em linguagem de programagdo ¢ implantar novos sistemas;

o cfetuar alteragdes de programas existentes, conforme solicitag8es feitas pelo usuario;

avaliar o desempenho de novos programas ¢ rotinas, averiguando a consisténcia e integridade dos dados

processados, visando minimizar o tempo de processamento;

orientar 0s usuarios sobre os novos sistemas implantados;

auxiliar no estudo da viabilidade da utilizagdo de sistemas do processamento de dados e equipamentos;

operar equipamentos de processamento de dados e conhecer seus sistemas operacionais;

verificar a disponibilidade de material de trabalho e providenciar o suprimento, de acordo com as

necessidades;

preparar material e treinar os usudrios dos sistemas;

# decumentar, em manuais, 0s sistemas escritos, exibindo o dfd e dhf, bem como os relatérios dos
sistemas;

¢ manter sistemas, efetuar testes de programas;
efetuar testes de sistemas, e dar suporte ao usudrio;

s cxecutar outras tarefas correlatas.
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CARGO: PSICOLOGO o "CODIGO: 3127 - 3204

| GRUPO ENSING SUPERIOR — GES 1V E GES VIII |

{

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRQO NO CONSELHO ' !
DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricio Sintética

realizar tarefas inerentes a psicologia em geral.

Descrig¢ao Detalhada

prestar atendimento psicoldgico a populagiio quer seja preventivo, informativo ou psicoterapéutico,
visando a promogio da saide mental;

prestar atendimento psicoterapéutico, individual ou grupal, levando-se em conta as necessidades da
demanda existente e da problemadtica especifica do cliente;

avaliar, diagnosticar e emitir parecer técnico no que se refere a acompanhamento e/ou atendimento do
cliente;

realizar encaminhamento de clientes para outros servigos especializados em saude mental;

participar de programas de saide mental, através de atividades com a comunidade, visando o
esclarecimento e co-participagio;

participar da elaboragfio de normas programaticas de técnicas, materiais e instrumentos necessarios 4
realizagdo de atividades da drea, visando dinamizar e padronizar servigos, para atingir objetivos
estabelecidos;

participar de equipe multiprofissional em atividades de pesquisa e de projetos, de acordo com padrbes
técnicos propostos visando incrementos, aprimoramento ¢ desenvolvimento de 4reas de trabalho do
interesse da instituigdo;

participar de estudos e pesquisas epidemioldgicas sobre incidéncia e a prevaléncia da doenga mental;
atuar no campo educacional estudando sistemas de motivagdo da aprendizagem novos métodos de
ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo escolar e técnicas de ensino adequados;
colaborar com a apropriagfio, por parte dos educadores, de conhecimento de psicologia que lhes sejam
lteis na consecugdo critica e reflexiva de seus papéis;

elaborar e executar procedimentos destinados ao conhecimento da relagfo professor-aluno, em situagdes
escolares especificas, visando 4 implementagdo metodoldgica da clientela, relevantes para o ensino, bem
como suas condigOes de desenvolvimento ¢ aprendizagem;

diagnosticar as necessidades de alunos atipicos dentro do sistema educacional e encaminhar aos servigos
de atendimento da comunidade, membros da instituigdo escolar que requeiram diagndstico e tratamento
de problemas psicoldgicos especificos, cuja natureza transcenda a possibilidade de solugéio na escola;
promover a reeducagdo de criangas no caso de desajustamento escolar ou familiar;

prestar orientagdo aos professores;

efetuar o recrutamento, selecfio, treinamento, acompanhamento e avaliagio de desempenho pessoal de
testes e entrevistas a fim de fornecer dados utilizados pela administragio de pessoal;
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* planejar, coordenar e/ou executar atividades de avaliagdo e orientagfio psicoldgica, participando de
programas de apoio pesquisando e implantando novas metodologias de trabalho;
® executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: SOLDADOR/SERRALHEIRO  CODIGO: 1409 !
| GRUPQ ENSINO FUNDAMENTAL - GEF IV _ ] _
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO _ _ ]

Descriciio Sintética

executar servicos de soldagem, corte, aquecimento e chanframento em pecas € partes de veiculos,
equipamentos e instalagdes, através de solda elétrica e ou oxiacetileno. Executar servigos de fabricagio ou
conserto de objetos de ferro.

Descrigéio Detalhada

examinar e preparar as pecas a serem soldadas, verificando caracteristicas e especificagdes, chanfrando-
as, limpando-as e posicionando-as corretamente;

selecionar e preparar o material e os equipamentos a serem utilizados, para obter um acabamento
perfeito;

cortar e chanfrar barras, perfis, tubulagdes ¢ chapas, utilizando mdquinas de solda elétrica ou
oxiacetileneo, adaptando no magarico bicos de corte e regulando-os de acordo com a espessura do
material a ser cortado;

limpar as partes a serem unidas, utilizando escovas de ago ou solugfo quimica apropriada, posicionando-
as corretamente para obter uma seldagem perfeita;

operar equipamentos de solda elétrica, oxjacetileneo e magarico de corte, nos servicos de reparo e
recuperagdo de gradis, portas, calhas, telhas, vidros e outros, ponteando, soldando ¢ dando acabamento
nacessario;

soldar as partes utilizando solda fraca, solda forte, solda oxigas ou elétrica e comandando as valvulas de
regulagem de chama de gés ou da corrente elétrica, através de vareta ou eletrodo de soldagem, conforme
instrumento escolhido, para montar, reforgar ou reparar equipamentos da municipalidade;

construir estruturas, pecas de metal e ferramentas, medindo, cortando e soldando as respectivas partes, de
acordo com os desenhos indicativos;

limpar e alisar as extremidades soldadas, utilizando lima, esmeril ou outro meio;

fazer o acabamento dos equipamentos, limpando-os para serem entregues 3 utilizagdo;

testar os radiadores soldados ou reformados, enchendo-os com 4gua para verificar a existéncia de
possiveis vazamentos;

confeccionar e reparar fechaduras, portdes, portas de ago, janelas, alambrado e armacéo de estrutura de
ferro em geral e gradeamento;

proceder reparos em container, armarios de ferro, fichdrios e nas respectivas fechaduras ou cadeados;
confeccionar e reparar dobradigas e ferrolhos, janelas basculantes, escadas e corrimdes, portas de correr,
etc.

executar soldas e trabalhos de acabamento em obras de serralheria;

usar corretamente os instrumentos de seguranga;

responsabilizar-se pelos materiais ¢ equipamentos utilizados para o desempenho de suas atividades;
executar outras tarefas correlatas.
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. CARGO: TECNICO AGRICOLA _ [cODIGO: 2503

GRUPO ENSINO MEDIO - GEM V

| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
_CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricdio Sintética

auxiliar no planejamento, organizago, coordenagéo ¢ orientagfo de técnicas agricola.

Descricio Detalhada

prestar assisténcia técnica em estudos e projetos de pesquisa tecnologica;

desempenhar tarefas ligadas & agricultura, auxiliando o técnico de nivel superior em aulas praticas nas
eseolas da rede municipal de ensino ou em fungdo de projetos especificos;

orientar ¢ treinar interessados a respeito de técnicas de plantio, manejo de méquinas e equipamentos, uso
de defensivos e similares, colheita ¢ beneficiamento das espécies vegetais,

dar assisténcia técnica na compra, venda e utilizagio de produtos e equipamentos agricolas;

orientar agricultores e membros de projetos agricolas nas tarefas de preparagio do solo, plantio colheita
e beneficiamento de espécies vegetais,

estudar parasitas, doengas e outras pragas que afetam a produgdio agricola para indicar os meios mais
adequados de combaté-las;

proceder & coleta e a andlise de amostras da terra € determinar a composigdo da mesma, assim como o
fertilizante mais adequado;

fiscalizar procedimentos de preparo do solo até a colheita, armazenamento, comercializagdo e
industrializagfic de produtos agropecuarios;

orientar e coordenar os trabalhos de defesa contra intempéries e outros fendmenos que possam assolar a
agricultura;

coletar e tabular os dados e informages relativos & produgdo agricola;

¢laborar e executar projetos compativeis com a formag#o profissional;

acompanhar os trabalhos de jardinagem, prestando orientagfio técnica aos encarregados de turmas de
jardineiros;

orienta¢o e operacionalizagio em construgio de avidrios, silos trincheira, instalagSes rurais simples etc,
assisténcia técnica em reflorestamentos e exploragdes agricelas (culturas anuais ¢ perenes, olericolas,
fruticolas, silvicolas ¢ medicinais);

extensfo rural, vistorias, avaliag@es e fiscalizagdo de projetos de custeio e investimentos;

execugdo de servigos topogrificos (curvas de nivel, barragens, terraplanagens, mensuragdes);
conservacdo de solos e dguas, mecnica rural (reparos ¢ regulagens de maquinas agricolas ¢
implementos), construco de viveiros e produgo de mudas;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGQ: TECNICO DE ENFERMAGEM [ CODIGO: 2407

GRUPOQ ENSINO MEDIO - GEM IV

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricdio Sintética

orientar e executar frabalhos técnicos de assisténcia de enfermagem, auxiliar nas atividades de
planejamento, ensino e pesquisa desenvolvidos na Institui¢@o e trabalhar em conformidade com as normas e
procedimentos de biosseguranga.

Descricio Detalhada

¢ Dprestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos usudrios, sob supervisdo do
enfermeiro, assim como colaborar nas atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas na Instituig8o.

» auxiliar a equipe local e gestores na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral, em
programas de vigilincia epidemiolégica e no conirole sistematico da infecgfio hospitalar.
preparar usnarios para consultas e exames, orientando-os sobre as condigdes de realizagdo dos mesmos.
colher e/ou auxiliar o usudrio na coleta de material para exames de laboratdrio, segundo orientagéo.
realizar exames de eletrodiagndsticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados, segundo prescrigdes
médicas ou de enfermagem.

e orientar, auxiliar e realizar o cuidado aos usudrios no que diz respeito a higiene, alimentagéo, utilizagdo
de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de satide.
verificar os sinais vitais e as condi¢Bes gerais dos usuarios, segundo prescrigio médica e de enfermagem.

¢ preparar ¢ administrar medicag¢des por via oral, tdpica, intradérmica, subcutdnea, intramuscular,
endovenosa e retal, segundo prescrigiio médica, sob supervisdo do Enfermeiro.

» cuumprir prescrigdes de assisténcia médica e de enfermagem.
realizar a movimentag#o e o transporte de usuarios de maneira segura.

¢ auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéneia, bem como assistir ao paciente critico sob a
supervisdo do enfermeiro

o realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem necessarios para a realizagfio
de relatérios e controle estatistico.

e circular e instrumentar em salas cirirgicas e obstétricas, preparando-as conforme o necessdrio.

o efetuar o controle didrio do material utilizado, bem como requisitar, conforme as normas da Instituigéio, o
material necessdrio & prestagdo da assisténcia a saude.

¢ controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade.
manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservagio e comunicando
ao superior eventuais problemas.

+ executar atividades de limpeza, desinfecgdo, esterilizaglio de materiais e equipamentos, bem como seu
armazenamento e distribuigfo.
propor a aquisi¢do de novos instrumentos para reposi¢io daqueles que estdo avariados ou desgastados.

s realizar atividades na promogao de campanha do aleitamento materno bem como a coleta no lactario ou



* & & @

o© MUNICj/p o

ESTADD DO PARANA

no domicilio.

auxiliar na preparagio do corpo apés o Gbito.

participar de programa de treinamento, quando convocado.

executar tarefas pertinentes a 4rea de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica.
auxiliar e acompanhar outros profissionais nas transferéncias internas e externas de pacientes de acordo
com a necessidade do servigo.

trabathar em conformidade s boas priticas, normas e procedimentos de biosseguranga.

cumprir as normas ¢ determinag®es da instituicdo, no que diz respeito a vestimentas, NR32 e demais
protocolos e legislagbes do COREN, COFEN, ANVISA e demais legislagdes vigentes.

prestar assisténcia de enfermagem integral em todos os niveis de atendimento a satide tendo como base a
fundamentagéo técnico-cientifica especifica em Enfermagem.

colaborar na elaboragéo de relatdrios, escalas de servigos.

executar oufras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo.
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' CARGO: TECNICO DE HIGIENE BUCAL [CODIGO: 2306

 GRUPO ENSINO MEDIO — GEM III

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA

CATEGORIA PROFISSIONAL

Descri¢éio Sintética

executar tarefas auxiliares no tratamento odontoldgico sob a supervisiio do adontélogo.

Descrigio Detalhada

* & % & & & 8 ® ¢ & » & & & 8 P & & & 8 & & B

receber o paciente, preencher a ficha ¢ acomoda-lo na cadeira;

efetnar exame de placa, sangramento gengival e registro;

efetvar revelagfio de placa e higiene bucal supervisionada;

efetuar a remogio de depésitos corondrios ¢ polimento coronério;

efetuar a aplicagdo de selantes, aplicagdo de topica de fluoretos, aplicagiio de cariostitico e
remineralizagfio de manchas brancas, mediante orienta¢fio do odontdlogo;

colaborar nos programas educativos de saide bucal, e confeccionar material educativo.

colaborar nos levantamento e estudos epidemiolégicos como coordenador, monitor e anotador;

educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevengo e tratamentos das doengas bucais;
participar do treinamento de atendentes de consultdrios dentarios;

supervisionar, sob delegagfio, o trabalho dos atendentes de consultérios dentérios;

responder pelas atividades administrativas da clinica;

efetuar a esterilizagdo, desinfecco e limpeza de todos os instrumentais e equipamentos odontolégicos;
fazer a demonstragio de técnicas de escovagio;

proceder & limpeza ¢ a assepsia do campo operatdrio, antes ¢ apds 0s atos cirdrgicos;

realizar a remocdo de indutos, placas e calculos supragengivais;

executar a aplicacfio de substincias para a prevengio de carie dental;

condensar, inserir, e polir material restaurador em cavidades previamente preparadas pelo odontdlogo;
polir restauragies;

fazer a tomada e revelagfio de radiografias intra-orais;

realizar teste de vitalidade pulpar;

instrumentar o odontélogo;

manipular substancias restauradoras e outras substincias quimicas;

remaover suturas;

preparar ¢ confeccionar modelos;

efetuar pedidos de materiais e instrumentais;

efetuar o controle de estoque (quantidade e validade);

efetuar a manutengfio e conservagiio de equipamentos, materiais e instrumentos existentes na clinica;
executfar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: TECNICO DE LABORATORIO - ANALISES CLINICAS CODIGO: 2207 __
GRUPO ENSINO MEDIO -GEM 1T - o
'REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO o i

Descrigio Sintética

executar, sob supervisfio trabalhos técnicos de laboratérios relacionados com dosagens e andlises
bacteriol6gicas, bacterioscopicas e quimicas em geral, realizando ou orientando exames, testes de cultura e
micro-organismo, através da manipulagfo de aparethos de laboratério e por outros meios, para possibilitar o
diagnéstico, tratamento ou prevengiio de doengas.

Descricio Detalhada

» executar tarefas referentes a realizagdo de andlises, coletando e/ou preparando materiais, solugdes,
reagentes, meios de cultura, cédlculos, tabulagio de dados, testes, exames e andlises, seguindo orientagdo
superior;

» proceder a coleta e execugdo e andlise de exames de laboratdrio, tratando as amostras através de
aparelhagens e reagentes adequados;

» coletar e preparar amostras e matéria prima para serem utilizados conforme instruces;

e registrar e arquivar cépias de resultados dos exames;

¢ auxiliar ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de laboratério, conforme
instruges recebidas;

e operar, calibrar e verificar o funcionamento de aparelhos;

¢ manipular substancias quimicas como dcidos, bases, sais e outras para obter reativos necessdrios a
realizacdo de testes, andlise e provas de laboratérios.

¢ participar da realizagfio de exames anatomopatolégico, ajudando a preparar amostras, fixar ¢ cortar o
tecido orgénico, para possibilitar a leitura microscopica e os diagnosticos laboratoriais;

e nparticipar na elaboragio de exames coprolégicos, auxiliando na andlise da forma, consisténcia, cor e
cheiro das amostras das fezes;
participar da realizagdo de exames de urina de vdrios tipos, para subsidiar o diagnostico de doengas;

* ajudar na execugio de exames sorologicos, hematolégicos, dosagens bioquimicas e liquor em amostras
de sangue ¢ a exame bacterioscOpicos e bacterioldgicos de escarro, pus e outras secregdes, empregando
técnicas apropriadas;

¢ auxiliar na realizagdo de exames do liguido cefalorraquidiano, efetuando reagdes coldides e quimicas,
para possibilitar a contagem de células, identifica¢fio de bactérias e o diagndstico de laboratério;

s interpretar os resultados dos exames, andlises e testes, baseando-se nas tabelas cientificas, para
elaboragfio dos laudos médicos e a conclusdo dos diagndsticos clinicos;

o auxiliar na elaborag3o de relatdrios técnicos € na computagio de dados estatisticos, anotando e reunindo
resultados e informagdes, para possibilitar consultas por outros érgdos;
fazer classificacdo e a selego de sangue dos doadores e receptores;

e preparar, limpar ¢ esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos, procedendo a desinfeccfio de utensilios,
pias, bancadas e demais instalagBes do laboratério;
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listar, prover ¢ manter o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessarios ao laboratério;
proceder a rotulagdio ¢ embalagem de vidros, ampolas e similares;

auxiliar nas analises de materiais coletados, seguindo orientagdo superior;

zelar pela assepsia e conservagio de equipamentos e instrumentos utilizados nos exames de laboratdrios;
executar outras tarefas correlatas.



'CARGO: TECNICO DE MANUTENCAO ~ [ CODIGO: 2208
GRUPQ ENSINO FUNDAMENTAL — GEF V

ESTADO DO PARANA

| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL Il COMPLETO

Descriciio Sintética

executar servigos de instalagdo, conserto e manutengfo de aparelhos e equipamentos afetos a sua drea de
atuacio.

Descri¢ao Detalhada

efetuar a instalag8o, manutengio e conserto de aparelhos e equipamentos, de acordo com a sua drea de
atuagdo, fais como: eletrodomésticos, som, telefdnicos, odontolégicos, médicos, escritdrio, computagéo,
instalacdes elétricas e outros, realizando servigcos de limpeza, lubrificagfio e manutengdo preventiva e
corretiva;

registrar em formuldrio proprio as entradas e saidas de equipamento para conserto e 0s servigos
executados,

orientar aos usuarios a forma correta de utilizagdo dos equipamentos;

elaborar laudos técnicos para reposigo de equipamentos afetos a sua drea de atuagio;

providenciar orgamentos de custos em empresas do ramo, caso ndo haja condiges de conserto do
equipamento pelo técnico do municipio;

encaminhar aparelhos sem condi¢des de conserto ao setor competente para que sejam efetuadas as baixas
no patriménio;

efetuar o controle de estoque de pegas, solicitando a reposigio quando necessério;

responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos aparelhos e equipamentos sob seus cuidados, bem como
das ferramentas utilizadas;

executar outras tarefas correlatas;

INFORMATICA/IMPRESSORA E COMPUTADOR

realizar manutengdio preventiva ¢ corretiva de equipamentos de informdtica, identificando os principais
componentes de um computador e suas funcionalidades;

identificar as arquiteturas de rede e analisar meios fisicos, dispositivos e padres de comunicagio;
avaliar as necessidades de substitui¢do ou mesmo atualizagio tecnolégicas de componentes de rede.

REFRIGERACAQ

executar e supervisionar a manuten¢do, funcionamento e instalagdo de aparelhos de refrigeragiio,
calefagdo, ar condicionado, regulagem de temperatura e secagem, orientando-se por desenhos, esquemas,
normas € especificagbes técnicas;

executar controle de qualidade e testes.
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TELEFONIA

e realizar testes em instalaciio e equipamentos de telefonia;

e executar manuteng®io em mesas operadoras, rede interna e externa, comutagdo, aparelhos telefdnicos e
caixas subterrdneas;

» realizar a manutengiio corretiva e preventiva nos equipamentos de telecomunicages tais como: centrais

telefonicas, instalagdo de ramais e redes telefdnicas;

controlar o sistema de alimentagfio continua;

executar operagOes de redes interna e externa;

realizar estudos relativos & instalagio de telefonia e aparelhos de dispositivos automaticos de controle;

identificar e resolver problemas que surjam, aplicando seus conhecimentos tedricos e praticos;

executar controle de qualidade e testes.
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| CARGO: TECNICO DE MEIO AMBIENTE . CODIGO: 2209
GRUPO ENSINO MEDIO — GEM V

"REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA

| CATEGORIA PROFISSIONAL

Descriciio Sintética

executar trabalhos diversificados na area ambiental sob orientago de técnicos de nivel superior, abrangendo
programas de educagdo ambiental até manejo de fauna e flora e questdes ambientais;

Descriciio Detalhada

efetuar a fiscaliza¢do, urbanizag#o e educagéio ambiental;

efetuar medig8o e coleta de amostras para andlise técnica ¢ de controle;

efetuar a fiscalizacio, medigdio, monitoramento e controle de atividades que geram polui¢do sonora;
efetuar a fiscalizagfio e controle de polui¢io do ar (queimadas em perimetro urbano, pé, poeira, fumaga,
gases, fuligem, etc.);

efetuar a fiscaliza¢8o e controle de poluigfo das dguas (corregos, galerias pluviais, nascentes e lengol
fredtico);

efetnar a fiscalizagBo e controle de poluico do selo (lixo, entulho, residuos perigosos, téxicos,
corrosivos, inflamaveis, etc.);

efetuar inspegfio e visitas de rotinas para apuragde de irregularidades, e infracdes, levantamentos,
vistorias e avaliagBes, observando as normas ¢ padrdes ambientais, lavrando notificagdes;

efetuar vistorias para fornecimento do laudo ambiental nos estabelecimentos instalados ou a se
instalarem no Municipio, avaliando o possivel impacto do processo produtive, atividades e equipamentos
do meio ambiente;

guia de trilhas interpretativas;

efetuar atividades, tais como: viveiro de mudas, poda de arvore, herbdrio, taxidermia, mata ciliar,
reflorestamento, microbacias, ajardinamento, jardins e parques zooldgicos, museu de histéria natural e
equivalente, hortas comunitérias, controle de fauna, controle de recursos naturais, biotério, apicultura e
meliponicultura, nutri¢@o animal, laboratério, drea de protegio ambiental, piscicultura e ranicultura;
executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: TECNICO DE ORGANIZACAO E METODOS ~ |CODIGO: 2504 |
GRUPO ENSINO SUPERIQR — GES II |

| REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Descrigio Sintética

analisar sistemas e métodos de trabalho para estudoes e implantagio.

Desericido Detalhada

analisar os sistemas € métodos de trabalho de determinado setor efetuando levantamento das tarefas,
volumes de trabalho, fluxos operacionais, ciclos e formularios utilizados para estudos;

elaborar, implantar e acompanhar projetos e pesquisas, examinando informagdes obtidas elaborando
fluxograma de operagdes com base nas necessidades e recursos do 6rgdo, para possibilitar a
racionalizag@o do trabalho;

definir, elaborar e reformular rotinas de trabalho, normas, regulamentos, procedimentos, estudos e
formularios utilizados para sugerir criagdo de novos documentos, a sistematizacfio de processos e a
eliminag3o de trabalhos duplicados;

controlar e avaliar a implantagio e a execuglio dos processos, métoedos e sistemas novos ou
aperfeigoados, coordenando, treinando ou acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar a sua
correta utilizacio;

registrar os procedimentos adotados para a racionalizagiio dos métodos e sistemas, bem como os
trabalhos realizados e os resultados obtidos, elaborando relatérios e demonstrativos, pareceres e
informagdes pertinentes;

executar outras tarefas correlatas.
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[CARGO: TECNICO DE RADIOLOGIA ' CODIGO: 2308 |
| GRUPO ENSINO MEDIO —~GEM Il __ . . | -
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA

' CATEGORIA PROFISSIONAL - _ _ N

Descrig¢iio Sintética

operar aparelho de raios-x ‘e revelar chapas radioldgicas.

Descrigio Detalhada

operar aparelho de raios-x, acionando seus comandos e observando instruges de funcionamento, para
provocar a descarga de radioatividade correta sobre drea a ser radiografada;

selecionar chapas e filmes a serem utilizados de acordo com o tipo de radiografia, ajustando-a ao chassi
do aparelho, fixando letras e nlimeros radiopacos, para bater a radiografia;

colocar os filmes no chassi, posicionando-os e fixando letras e nimeros radiopacos no filme, para bater
as chapas radiograficas;

preparar os pacientes, fazendo-o vestir roupas adequadas ¢ livrando-os de qualquer joia ou objeto de
metal, para assegurar a validade do exame;

colocar o paciente observando a correta posigdo do corpo no aparelho, utilizando técnicas especificas a
cada tipo de exame, medindo distancias para focalizagfo, visando obter chapas nitidas;

acionar o aparelho de raios-x, observando as instrugdes de funcionamento, para provocar a descarga de
radiatividade sobre a drea a ser radiografada;

revelar chapas e filmes radioldgicos em cémara escura, submetendo-os ao processo apropriade de
revelagiio, fixagHo e secagem, encaminhando ac médico para leitura;

controlar radiografias realizadas, registrando numero, discriminando tipo e requisitantes;

¢ operar maquinas reveladoras automaticas para revelagfo, fixagHo e secagem de radiograficas;

zelar pela conservagio e manutencdo do aparelho de raios-x ¢ componentes, solicitando material
radiografico, identificando e comunicando problemas 3 supervisdo;
executar outras tarefas correlatas.
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'CARGO: TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO | CODIGO: 2505

GRUPO ENSINO MEDIO — GEM V

);

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO MINISTERIO
DO TRABALHO E EMPREGO _ _ _ _ i

Descrigfio Sintética

executar tarefas inerentes a drea de seguranca do trabalho.

Descri¢io Detalhada

executar ¢ controlar os programas de seguranca do trabalho, verificando esquemas de prevencio,
apresentando sugestGes e opinando sobre a viabilidade de novas medidas de seguranca;

inspecionar locais, instalagBes e equipamentos observando as condigGes de trabalho para identificar
riscos de acidentes de trabalho, doengas profissionais e do trabalho e a presenga de agente ambiental
agressivos ao trabalhador, propondo eventuais modificagdes nos equipamentos e instalagBes para
eliminag#o ou seu controle;

informar ac empregador e empregado, sobre os riscos existentes nos ambientes de trabalho, bem como
orienta-los sobre as medidas de eliminagfo e neutraliza¢3o;

executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultados alcangados,
adequando-os as estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo prevencionista em uma
planificacdo, beneficiando o trabalhador;

executar programas de prevencdio de acidentes do trabalho, doenga profissionais e do trabalho nos
ambientes de trabatho com a participag@o dos trabalhadores, acompanhando e avaliando seus resultados,
bem como sugerindo constante atualizagio dos mesmos e estabelecendo procedimentos a serem
seguidos;

inspecionar os postos de combate a incéndio examinando as mangueiras, hidrantes, extintores, para
certificar-se de suas perfeitas condigdes de funcionamento;

verificar e orientar o cumprimento das normas e medidas de seguranga estabelecidas para o 6rgo;

manter o controle estatistico das ocorréneias, anotando dados em formuldrios apropriados, para subsidiar
estudos, visando 4 melhoria das medidas de seguranga;

promover debates, encontros, campanhas, semindrios, palestras, treinamentos, utilizando outros recursos
de ordem didética e pedagégica com objetivo de divulgar as normas de seguranga ¢ higiene do trabalho,
visando evitar acidentes de trabalho, doengas profissionais e do trabalho;

executar as normas de seguranga referentes a projetos de construgéo, ampliagiio, reforma, arranjos fisicos
e de fluxos, com vistas i observincia das medidas de seguranga e higiene do trabalho, inclusive por
terceiros;

encaminhar aos setores e areas competentes, normas, regulamentos, documentagdo, dados estatisticos,
resuliado de andlises e avaliacBes, materiais de apoio técnico, educacional e outros de divulgagio para
conhecimento e auto-desenvolvimento do trabalhador;

indicar, solicitar ¢ inspecionar equipamentos de protegdo contra incéndio, recursos audiovisuais e
didéaticos e outros materiais considerados indispensaveis, de acordo com a legislagdio vigente, dentro das
qualidades e especificagdes técnicas recomendadas, avaliando seu desempenho;
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cooperar com as atividades do meio ambiente orientando quanto ao tratamento e destinago dos residuos
industriais, incentivando ¢ conscientizando o trabalhador de sua importéncia para a vida;

orientar as atividades desenvolvidas por empresas contratadas, quanto ac procedimento de seguranga ¢
higiene do trabalho previstos na legislag3o ou constantes em contratos de prestagdo de servigos;

efetuar o levantamento de dados junto aos setores, visando fornecer subsidios para elaboragio de
relatérios e laudos de responsabilidade da medicina e seguranga do trabalho;

avaliar as condigBes ambientais de trabalho e emitir parecer té€cnico que subsidie o planejamento e a
organizagio do trabalho de forma segura para o trabalhador;

articular-se e colaborar com os 6rgios e entidades ligadas a prevengfio de acidentes de trabalho, doengas
profissionais e do trabaiho;

executar outras tarefas correlatas.
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 CARGO: TECNICO DE SOM [ CODIGO: 2210
| GRUPO ENSINO MEDIO —~GEMIT__ |
"REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descrigiio Sintética
executar tarefas inerentes & instalaco e reparos em equipamentos de som.
Descricdo Detalhada

dar manutengio € acompanhar manutencdes externas em equipamentos relativos a sua atividade;
montar e operar a aparelhagem de som que reproduz trilhas sonoras para espetaculos e outros fins;
auxiliar tecnicamente ao operador de som, quando necessdrio;
elaborar fundos musicais ou efeitos sonoros, ao vivo ou gravado, efeitos adequados 4 necessidade e
conforme especificagdes das equipes de produgdo ou criagdo;
& pesquisar misicas ou efeitos, para montagens de produgdes e espetaculos;
operar equipamentos de dudio visual de apresentagles, palestras, etc.
e auxiliar, sempre de necessario, na montagem, produgdo ou quando requisitado em outros setores da
Institui¢io;
e zelar pela seguranca e bom funcionamento dos equipamentos;
& executar outras tarefas correlatas.
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"CARGO: TECNICO DESPORTIVO | CODIGO:; 2506
| GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES 11 _ ;
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA ;

' CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigio Sintética

orientar a pratica desportiva e recreativa através dos conteidos programaticos a serem desenvolvidos, dos
conceitos fundamentais e dos métodos e técnicas de ensino que lhe permitam o exercicio de sua funcéo.

Descri¢io Detalhada

s coordenar, planejar, programar, supervisionar, dinamizar, dirigir, organizar, avaliar ¢ executar trabalhos,
programas, planos e projetos, bem como prestar servigos de auditoria, consultoria e assessoria, realizar
treinamentos especializados, participar de equipes multidisciplinares ¢ interdisciplinares e elaborar
informes técnicos, cientificos e pedagdgicos nas dreas de atividades fisicas e do desporto;

¢ planejar e coordenar experiéncias de aprendizado, organizando o contetudo de ensino a fim de torné-lo
pratico € util, adaptado 2 realidade da clientela, interessante, motivador e envolvente;
avaliar coerentemente atividades de ensino, utilizando critérios, técnicas e instrumentos diversos;

s promover atendimento 3 comunidade na faixa etdria de 1* a 3* idade na area de Educagfo fisica,
desportos ¢ recreagiio;

e ministrar aulas didtico-pedagdgico de educagdo fisica em modalidades especificas;
organizar e desenvolver torneios, festivais, campeonatos ¢ competicdes diversas;

s promover a descoberta de novos valores nas diversas modalidades esportivas para treinamento de aito
nivel;

e promover o treinamento nas diversas modalidades esportivas para a participagfio em competicdes a nivel
municipal, estadual e nacional;

» promover intercdmbio entre associagdes comunitdrias de bairros, associagdes de representagdes de classe

e outros segmentos da sociedade, com fins recreativos, desportivos, socioculturais e de sande;

planejar, organizar e supervisionar projetos na area esportiva;

elaborar programas de treinamento das diversas modalidades desportivas;

coordenar e assessorar as atividades dos centros esportivos do municipio;

elaborar boletins, regulamentos, questiondrios e outros documentos na area de esporte;

realizar vistorias nos locais de competicdes, preparar os locais de jogos e competi¢des, verificando outras

necessidades para a realizagdo do evento;

avaliar o desenvolvimento e crescimento das atividades desportivas nos centros esportivos;

realizar cadastro de atletas;

responsabilizar-se por uma ou mais modalidades esportiva representativa do municipio;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: TECNICO EM DESENHO DA CONSTRUCAO CIVIL | CODIGO: 2311

GRUPO ENSINO MEDIO — GEM 1II

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigiio Sintética

planejar, orientar ¢ executar desenhos de projetos de edificagdes gerais, acompanhar projetos especiais e
inspecionar equipes.

Descricdo Detalhada

¢ elaborar desenhos de arquitetura, de instalagdes hidrdulicas, sanitdrias e elétricas prediais; de topografia
e de estruturas, com diversos niveis de detalhamento, baseando-s¢ em croqui ou esbogo de um
profissional Arquiteto, Urbanista, Engenheiro ou Tecnologo.

» elaborar projetos manualmente e através do desenho assistido pelo computador;

» exercer sua habilitag3o de desenhista, podendo supervisionar equipes de trabalho no desenvolvimento de

projetos de construgéo civil;

elaborar e construir maquetes;

elaborar orgamentos e planejamentos da obra.

elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;

analisar, elaborar e interpretar os desenhos na area de construgdio civil, de acordo com especificagdes

bésicas, legislag8io pertinente e normas técnicas;

desenvolver atividades relativas ao estudo de viabilidade técnico-ambientais, urbanisticos ¢ histéricos;

realizar estudos financeiros;

dimensionar e estruturar equipes de trabalho, com vistas & produtividade e ao controle de obras;

prestar assisténcia técnica no estudo e desenvolvimento de projetos de construgio civil;

* & o @



ESTADO DO PARANA

CARGO: TECNICO EM EDIFICACAQ | CODIGO: 2510

GRUPO ENSINO MEDIO — GEM V

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL

Descricio Sintética

executar tarefas de carater técnico relativas a execucfio de projetos ¢ obras civis, efetuando estudos e
tragados, cooperando na elaboragdo de plantas arquitetbnicas, fazendo levantamentos taqueométricos e
planialtimétricos e elaborando especificagbes pertinentes, para colaborar na construgio, reparo e
conservagio das obras,

Descriciio Detalhada

e realizar estudos no local das obras, inspecionando e analisando a situagiio de cada édrea visitada,
confeccionando croquis de localizagio e indicando as alternativas vidveis, a fim de fornecer subsidios
para a preparagio de plantas e especificagGes relativas a construgfo, reparago € a conservagao de obras
civis;

o executar esbogos e desenhos téenicos estruturais, seguindo plantas, esquemas e especificacdes técnicas,

utilizando instrumentos de desenho, para orientar os trabalhos de construgfo, manuten¢fio ¢ reparo de

obras de engenharia civil;

executar trabalhos e servigos técnicos projetados e dirigidos por profissionais de nivel superior;

aperar ou utilizar equipamentos, instala¢bes e materiais;

fazer locagdo de projetos;

coordenar € conduzir equipes de instalagBes, execugo e manutenc¢do de obras;

coletar dados, elaborar cronogramas e fazer or¢amentos de materiais, equipamentos e mio-de-obra;

aplicar corretamente as normas técnicas;

fiscalizar obras, acompanhando e controlando os cronogramas;

assegurar a execugdo correta dos projetos arquitetdnicos, estruturais, hidraulicos ¢ elétricos;

propor alternativas no uso de materiais e técnicas construtivas;

elaborar, interpretar e desenvolver desenho técnico de projetos diversos;

padronizar, mensurar ¢ fazer controle da qualidade;

dar assisténcia técnica na compra, venda e utilizagZo de produtos especializados;

auxiliar o gerenciamento e fiscalizar a manutengfo ¢ restauragio de edificagdes;

acompanhar o processo de sondagens para prospecgdo do solo e coleta de amostras para analises

laboratoriais;

dimensionar espagos fisicos e instalagdes;

* selecionar tipos de sinalizag#o e dispositivos de seguranga em canteiros de obras.

¢ solicitar 2 autoridade competente a vistoria de obras que lhe pare¢am em desacordo com as
normas vigentes;

e zelar pela organizagdo, seguranga e limpeza da obra;

o realizar servigos de acordo com normas de higiene, salide e seguranga no trabalho;

e executar outras tarefas correlatas.



| CARGO: TECNICO EM GEOMENSURA [ COBIGO: 2509
GRUPO ENSINO MEDIO — GEM V

ESTADO DO PARANA

— 1

"REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO DA,
| CATEGORIA PROFISSIONAL _ . _ _ _ N

Descricio Sintética

realizar levantamentos topograficos.

Descrigao Detalhada

executar levantamento topografico de areas rurais, drenagens, irrigagdes, reflorestamentos, efetuando
alinhamento, medigdo e leitura angulares dos terrenos, manuseando equipamentos adequados e
elaborando os respectivos croquis ¢ calculos encaminhando-os ao departamento competente;

efetuar demarcagiio de loteamentos industriais e residenciais, demarcagdio, nivelamento, supervisdo e
controle de terraplanagem de obras, medigfo ¢ demarcagio de dreas adquiridas pelo Municipio;
manusear equipamentos, como estagio total, Pe's e Pentium para melhor desenvolvimento das atividades
técnicas;

conhecer softwares como "strada" e outros para célculos, desenhos e plotagem de levantamentos;

efetuar levantamentos urbanos de loteamentos, locagdes e retificagdo de canais, pontes, estradas, tineis e
viadutos;

fazer pericias em servigos judiciais como técnico especializado, examinando e vistoriando os
levantamentos topogréficos, elaborando relatorio;

zelar pela guarda e conservago de equipamentos sob sua responsabilidade;

execufar outras tarefas correlatas.



' CARGO: TELEFONISTA _ ~ TcoODiGo: 2111

ESTADO DO PARANA

GRUPO ENSINO MEDIO — GEM |

" REQUISITOS MINIMOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descri¢do Sintética

operar mesas ¢ aparelhos telefénicos.

Descrigiio Detalhada

operar mesa ¢ aparelhos telefonicos e mesas de ligagio para estabelecer comunicagdes internas, locais ou
interurbanas;

atender ligagBes locais, interurbanas e internacionais, observadas as normas estabelecidas;

anotar, segundo orientagdio recebida, dados sobre ligagBes interurbanas e internacionais completadas,
registrando nome do solicitante, destinatdrio e outras observagdes que se fizerem necessarias;

receber chamadas para atendimentos urgentes de ambulancias, comunicando-se por radio px ou outro
meio, registrando dados de controle;

prestar informacgdes e localizar pessoas, consultando listas telefénicas e relagfio de funciondrios,
mantendo sempre fichdrio atualizado com os telefones mais solicitados pelos usudrios;

prestar informages relativas ao setor;

atender com urbanidade a todas as chamadas telefénicas recebidas;

responsabilizar-se pela manuteng3o e conservagio dos equipamentos utilizados;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

[CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL | CODIGO: 3128
. GRUPO ENSINO SUPERIOR — GES IV
e

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO
A CATEGORIA PROFISSIONAL | | B _ |

Descricio Sintética

desenvolver ¢ estimular a 4rea perceptiva dentro do seu quadro clinico, patolégico, visando a independéncia
do paciente nas suas atividades de vida prética e didria, de acordo com suas condiges fisicas e mentais,

Descricdo Detalhada

e preparar os programas ocupacionais destinados a pacientes com problemas psiquicos ou fisicos,
baseando-se nos casos a serem tratados, para desenvolver e aproveitar seu interesse por determinados
trabalhos;

« avaliar ¢ reavaliar o quadro dos pacientes, encaminhando a outros setores, quando necessério;
avaliar o estado dos pacientes a screm tratados através da terapia ocupacional, identificando as
deficiéncias e capacidades de cada um;

» prestar atendimento na drea de terapia ocupacional preparando atividades individuais ou em grupos, tais
como: atividades plésticas, expressivas, artesanais, horticultura, cozinha e outros, estabelecendo as
tarefas aos pacientes de acordo com cada caso, para possibilitar a cura total ou parcial da deficiéncia do
cliente;

¢ avaliar periodicamente os resultados dos programas de terapia ocupacional testando os pacientes para
verificar os progressos obtidos;
desenvolver a capacidade e melhorar o estado psicolédgico do paciente;

¢ dirigir e supervisionar as tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas ¢ apressar a
reabilitagfio;

® prestar orientacdes aos pais e professores dos pacientes;
executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: TORNEIRO MECANICO ~__TCODIGO: 1510

GRUPOQ ENSINO FUNDAMENTAL — GEF V

"REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL [ COMPLETO

Descriciio Sintética

executar operagdes de tornearia em geral.

Descriciio Detalhada

* & & »  »

examinar a pega a ser torneada, interpretando desenho, esbogo, modelo, especificagles, e outras
informagbes;

confeccionar, reparar, fresar, aplainar, esmerilar, limar, ajustar e usinar pegas em torno mecénico e
instrumentos afins;

operar torno mecénico, instalando as ferramentas e utilizando os instrumentos necessdrios para tornear
pecas metélicas e similares;

regular 0s mecanismos do torno, estabelecendo a velocidade ideal, graduando os dispositivos de controle
automatico e controlando o fluxo de lubrificantes sobre o gume da ferramenta;

fabricar em torno mecénico, porcas, vedadores, pinos, buchas, eixos, valvulas, anéis ranhurados, roscas ¢
outras pegas, ¢ examind-los observando a precisdo ¢ acabamento das mesmas, através de instrumentos de
medicio e de controle;

ajustar mancais de rolamentos e furar pegas diversas;

retificar e/ou recuperar pegas metdlicas, utilizando torno ¢ instrumentos ou equipamentos adequados;
fazer torneamento de buchas de ferro e bronze para indquinas, veiculos e torneamentos de eixos;

usinar campanas de freios;

confeccionar ¢ amolar ferramentas para uso da tornearia;

zelar pela conservagiio e guarda das ferramentas e equipamentos utilizados, mantendo-os em condigBes
de uso;

gxecutar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

'CARGO: TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS - CODIGO: 2701

'GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES | -
' REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR EM BACHARELADO OU LICENCIATURA

' PLENA E CERTIFICACAO DE PROFICIENCIA EM TRADUCAO E INTERPRETACAO DA

| LIBRAS/LINGUA PORTUGUESA, O PROLIBRAS.

Descri¢io Sintética

realizar as interpretacdes da lingua falada para a lingua de sinais através da Linguagem Brasileira de Sinais
—LIBRAS, e vice-versa, em apoio a atividades de ensino e outras onde se mostre necessaria.

Descri¢do Detalhada

participar de atividades nfo ligadas ao ensino, em que se faga necessdria a realizacfio de interpretagfio de
linguagem por sinais;

mediar situagdes de comunicagiio entre os alunos surdos e demais membros da comunidade escolar,
viabilizar a interagdio e a participagio efetiva do aluno nas diferentes situagdes de aprendizagem e
interagfio no contexto escolar.

informar 3 comunidade escolar sobre as formas mais adequadas de comunicagio com o(s) alunos(s)
surdo(s).

interpretar, de forma fidedigna, as informagGes e conhecimentos veiculados em sala de aula e nas demais
atividades curriculares desenvolvidas no contexto escolar.

dar oportunidade a express3o do(s) aluno(s) surdo(s) por meio da tradugéo, de forma fidedigna, de suas
opinides e reflexdes.

ter conhecimento prévio ¢ dominio dos contetidos e temas a serem trabalhados pelo professor, evitando a
improvisago e proporcionando maior qualidade nas informagdes transmitidas.

ter um relacionamento amistoso com o professor regente de turma, oferecendo informacgdes adequadas
sobre a importdncia da interagfio deste com o(s) alunos(s) surdo(s).

sugerir aos docentes a adogfio das estratégias metodolégicas visuais mais adequadas ao favorecimento da
aprendizagem dos alunos surdos,

oferecer apoio especializado aos alunos surdos em todas as disciplinas previstas na matriz curricular
semanal para a série em questfo.

participar das atividades pedagdgicas que envolvem o coletivo da escola (reunides pedagogicas,
conselhos de classe, atividades festivas, entre outros).

submeter-se aos direitos e deveres previstos aos demais profissionais, no regimento da escola.

cumprir o Codigo de Etica que regulamenta a prética da interpretago/tradug@io em Libras, emitido pela
Federag#io Nacional de Educagéo e Integracfio de Surdos —- FENEIS,

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: TRATADOR DE ANIMAIS |coDIGO: 1211 T ]
GRUPO ENSINO FUNDAMENTAL - GEF i
REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETQ

Descrigio Sintética

executar tarefas inerentes ao preparo e fornecimento de alimentagfio aos animais mantidos em cativeiro pelo
municipio.

Descricio Detalhada

* preparar o alimento a ser fornecido para os animais, seguindo instrugbdes do setor competente;

fornecer a alimentacdo aos animais mantidos em cativeiro, observando quantidades e hordrios
estabelecidos;

manter em perfeitas condigdes de higiene as instalagdes do zooldgico e setor de preparo dos alimentos;
observar os cuidados preventivos no trato com os animais;

auxiliar na contengdo e atendimento a animais silvestres no zoolégico;

encarregar-se da guarda e conservagio dos alimentos;

fazer os pedidos de suprimento de alimentos e materiais necessarios;

executar a limpeza do zooldgico e ao seu redor, bem como a limpeza de sanitarios pablicos.

zelar pela manutengfio de materiais, mdquinas ¢ equipamentos, necessarios a realiza¢io de seu encargo;
comunicar ao setor competente toda ocorréncia relacionada com a saiide dos animais;

executar outras tarefas correlatas.



CARGO: TRATADORDEPISCINA  ~ CODIGO: 1307

ESTADO DO PARANA

GRUPQ ENSINO FUNDAMENTAL — GEF I

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO FUNDAMENTAL I COMPLETO

Descricdo Sintética

executar tarefas inerentes 4 conservagio de piscinas e fontes.

Descrigio Detalhada

efetuar a andlise da dgua de piscinas, duas vezes por semana no minimo e, se preciso, efetuar as
correcles necessarias;

adicionar produtos quimicos para o tratamento da dgua, apds a utilizagdo da piscina, seguindo
orientagdes do técnico responsavel;

efetuar a coleta de sujeiras da superficie da agua;

efetuar, periodicamente, a limpeza do fundo da piscina por meio de aspiragfio, utilizando-se de
equipamento apropriado para este fim;

filtrar diariamente a 4gua da piscina;

efetuar limpeza de filtros e pré-filtros;

zelar pela limpeza da casa das méquinas;

manter sob sua guarda e responsabilidade, materiais, produtos, miquinas e equipamentos necessarios ao
exercicio do cargo;

comunicar ao setor competente, qualquer irregularidade verificada;

atender as comunicagBes ¢ convocagdes para a realizagdo de eventos internos e extemos;

manter o controle de estoque do material utilizado no tratamento de piscina, solicitando a reposigdo
quando necessario;

executar outras tarefas correlatas.



ESTADO DO PARANA

CARGO: ZOOTECNISTA N [ CODIGO: 3129

GRUPO ENSINO SUPERIOR - GES IV

REQUISITOS MINIMOS: ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO

| DA CATEGORIA PROFISSIONAL

Descrigiio Sintética

realizar tarefas inerentes as dreas de produgfo animal.

Descricdo Detalhada

planejar, realizar e dirigir pesquisas que visem informar e orientar a criagdo de animais domésticos em
todos 0s seus ramos;

promover ¢ aplicar medidas de melhoramento genético e¢ nutrigdo alimentar que se revelem mais
indicados ao aprimoramento da produg#o animal, inclusive com o condicionamento de sua adaptagéo ao
meio ambiente, com vistas aos objetivos da criago e ao destino de seus produtos;

coordenar a transferéncia e transporte de animais domésticos, (aves, suinos, bovinos, ovinos, caprinos,
abelhas, eqilinos, peixes, coelhos e outros) providenciando veiculos adequados e controlando condiges
ambientais com objetivo de evitar perdas e danos as espécies trabalhadas;

promover cursos, treinamentos e dias de campo, visando o aperfeigoamento de produtores no tocante as
areas de alimentagHo, nutricfio, sanidade, manejo e melhoramento genético das diversas espécies
trabalhadas; '

efetuar orientagdo técnica em exposigdes oficials e em estagdes experimentais de criagio com relagéo a
recepgio, julgamento, manejo, alimentagdo e sanidade dos animais;

executar outras tarefas correlatas.



