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ESTADO DO PARANA
Mensagem de Lei n. 049/2006. Maringa, 23 de margo de 2006.

Senhor Presidente, Nobres Pares:

Tenhe a homra de submeter a apreciagio de Vossas
Exceléncias o incluso ameprojeto de Lei, que regulamenta, na devida forma, os
denominados “caixas pequenos”.

Os registros existentes comprovam gue relevante nimero
de ocorréncias methor atenderia o interesse pablico se solucionados com utilizagio
daquele instrumento financeiro-contabil. Tem-se¢ como exemplos, principalmente no
imbito dos segmentos dos equipamenios motorizados da Prefeitura, necessidades de
aquisi¢cbes de pequena monta, que muitas vezes tem como conseqiiéncia a imobilidade
de importantes equipamentos durante varios dias

Diante da constatagdo, procedeu-se a aprofundados estudos
que concluiram que a lei municipal vigente ndo atende os postulados constantes da Lei
4.320/64.

Assim, a anexa proposta de lei adequadamente contempla,
a um sO tempo, as exigéncias das Leis Federais 4320/64 ¢ 8666/93, principaimente no
que concerne limites para as compras de pronto pagamemoc ¢ o regime de adiantamento
de numerarios a servidores para a execucio de tais compras.

A anexa proposta de lel estabelece a natureza das despesas
a serem suportadas com o numerario liberado. prazo de aplicacdo e de prestagio de
contas,

Ao Exmo. Sr. ‘

JOAO ALVES CORREA

Presidente da Cimara Municipal de Mannga
Nesta '



\MWUNICY
.90 B IPIO

Com a edicdo da mesma, o Municipio podera
excepcionalmente conceder adiantamento de numerario a servidor, para o pagamento de
despesas miidas e de pronto pagamento, despesas extraordindrias e urgentes, ou
despesas a serem realizadas em lugares distantes do orgdo pagador, desde que
devidamente justificadas pelo requisitante do material e/ou servico, demonstrando a
menor viabilidade de outra forma de realizacdo de despesas ptblicas.

Releva esclarecer que aquisicio de material permanente ou
outra mutagdo patrimonial, enfim as despesas de capital e a aquisiciio de bens e servicos
cujo fornecimento ou prestagdo se faca sob a forma continuada, néo serfio possiveis de
realizarem-se com tais recursos.

A regulamenta¢io proposta, como se vé, decorre do
principio de que na arrecadagio da receita e nos gastos e desemboisos na Administracio
Piblica, ha que se dar atencdo e cuidados especiais, ainda que através de procedimentos
especiais.

Dada a natureza e a relevincia da matéria, pedimos gue a
anexa proposta de lei seja apreciada em regime de urgéncia.

Na auséncia de outro particular, cothemos o ensejo para
reiterar a Vossa Exceléncias protestos de consideragio e aprego.

. /?
Atenciosamente. /!

vio Magaihies Barros
—a 'f'/meeito Municipal



-

PREF),

=0 )
i
& é
k4
Z
ESTADO DO PARANA

9,.823/2006. -
PROJETO DE LE] N°_ 42006

Sumula . Estatui regras para o pagamento de
despesas através do Regime de Adiantamento e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARINGA, ESTADO
DC PARANA, aprovou e eu, PREFEITO
MUNICIPAL, sanciono a seguinte

LEI:

Art. 19 Fica instituidc na Administragdo Municipal Direta e Indireta do
Municipio de Maringd, nos limites dos créditos orgamentarios, a forma de pagamento
de despeas pelo REGIME DE ADIANTAMENTO, que reger-se-a pelas normas a
sguir estabelecidas, obedecidos os principios estabelecidos no Paragrafo Unico do
Artigo 60 da Lei federal n® 8.666/93, e nos Artigos 65 e 68 da Lei federal n® 4.320/64.

Art. 2° Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de numerario a
servidor investidc em cargo de provimento efetivo ou no exercicio de cargo em
comissdo, precedida de autorizagdo do COrdenador da Despesa, empenho na
dotacdo orgamentéria propria e registro contavil especifico no realizavei em nome do
responsavel pelo recebimento do recurso.

Art. 3° O Regime de Adiantamento destina-se€ a cobertura de despesas
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de  aplicagdo, que
economicamente nao justifiquem a adogio do sisiema usual de processamento em
funcdo do reduzido valor a ser pago, peta impossibilidade, inconveniéncia ou
inadequacio econdmica de estocagem, e em cascs de emergéncia que possam
causar prejuizo ao Municipic ou perturbar 2 atencimento dos servicos publicos.

§ 1° E vedada a aplicacio dos recursos executados sob este regime em
despesa diversa daquela em que ¢ adiantamenio 1ol empenhado.

§ 2° N&o se aplica o uso do Regime de Adiantamento em despesas
enquadraveis na categoria econémica de capital.



Art. 4° As requisi¢des de adiantamentos serfo efetuadas pelo Secretario
de cada pasta, airavés de oficios dirigidos ao Ordenador da Despesa.

Paragrafo Unico. O oficio requisitério serd autuado e protocolado,
seguindo diretamente ao Ordenador da Despesa, para a necessaria autorizagio.

Art. 5° Deverdo constar nos oficios requisitérics de adiantamento as

seguintes informagodes:

a) nome completo, cargo ou funcae do servidor a guem sera entregue o
numerario;

b} classificagdc orgamentaria completa da despesa;

¢) indicagdo, em algarismos e por extenso, da importdncia a ser
entregue;

d) a natureza da despesa a realizar,

e) periodo de aplicacdo dos recursos.

Art. 6° Poderédo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:
| - com materiai de consumo,
] com servigos de terceiros;
Il - com ajuda de custo;

IV -~ com transportes em geral;

V - judiciais;

VI - com representacdo eventual;

VIl -  extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita

delongas,

Vill - gue tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da
Prefeitura; '

X - outras despesas de pequena mcnta € de pagamento
imediato.

Art. 7° Consideram-se despesas de pequena monta e de pagamento
imediato, para os efeitos desta Lei, as que se reaiizarem com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servicos
de lmpeza 2 higiene, lavagem de roupa, alimentac3o, pequenos carretos,
fransportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gaz e aquisigdo
avuilsa de livros, jornais e ouiras pubiicacses;



I - encardenacgbes avulsas e artigos de escritorio, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para usc ou consumo proximo ou
imediato;

il - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IV - outras despesas de pequenc vullo e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificadas.

Art. 8° As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou
consume previsivel, correrdo peics itens orgamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Art, 9° O prazo de aplicagdo serd bimestral, de acordo com o calendario a
ser organizado pela Secretaria Municipal de Fazenda, devendo ser aplicado durante
o bimestre a que se referir.

Art. 10. Na hipdtese de adiantamento Unico, o oficio requisitdrio deve
esclarecer esse fato e fixar 0 prazo de apiicacéo.

Art. 11. Nenhum pagamento pcdera ser efetuado fora do periodo de
aplica¢ao.
Art, 12. Néo se fara novo adianiamento:

b - & quem ndo haja prestade contas, no prazo legai, do
adiantamento anterior;

il - a quem deixar de atender notificacdo para regularizar a
prestacido de contas, dentro do prazo de 10 (dez) dias.

fil - para despesas ja realizadas;
iV - a servidor em alcanca;

\/ - a servidor responséavel per dois adiantamentos.



ESTADO DO PARANA

Paragrafo Unico. Considera-se servidor em aicance aquele que :
a) deixar de atender notificagdo para regularizar a prestagéo de
contas dentro do prazo expressamente fixado;
b) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;
c¢) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;
d) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erario, ou ainda,
ao que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou anti-econdmicos.

Art. 13. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 14. Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga com cheque
neminal a favor do Responsdavel indicado no processo,

Art. 15. As quantias transferidas como adiantamento serdo depositadas
em instituigdo bancaria oficial, em nome do Responsavel e do Municipio de
Maringad/Adiantamento, mantidas em conta dnica e especifica para os valores
transferidos.

Art. 16. O Responsavel pelo Adiantamento respondera pela aplicagdo do
recurso recebido, mediante assinatura do documento denominado COMPROVANTE
DE ENTREGA DE NUMERARIQ.

Paragrafo Unico. E vedado ac Responsavel pelo Adiantamento transferir
0s recursos repassados a outra conta bancaria, ou transferir a outro funcionério o
exercicio da sua aplicagdo e controle financeiro.

Art. 17. Caberd a Diretoria de Contabilidade e Financas da Secretaria
Municipal de Fazenda verificar se todas as medidas formais e legais foram
observadas, antes de processar a enirega do numerario ac responsavei pelo
adiantamento.

Art. 18. Efetuado ¢ pagamento, a Diretoria de Contabilidade e Financas
inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensagdc, em conta
apropriada.



Art. 19. O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de
classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 20. A movimentagdc dos valores sera feita mediante a emissdo de
cheques nominais.

Art. 21. A cada pagamento efetuado o© responsavel exigird o
correspondente comprovante, na forma de nota fiscal, cupom fiscal, recibo ocu outro.

Art. 22. Os comprovantes de pagamento serdo sempre emitidos em nome
da Prefeitura do Municipio de Maringa.

Art. 23. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrées ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipdiese alguma,
segundas vias ou outras vias, fotocoépias ou qualquer outra espeécie de reproducéo.

Art. 24. Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo do servigo.

Art. 25. Nenhuma despesa reaiizada pelo regime de adiantamenio
podera ultrapassar o valor de 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no Artigo
23, incise i1, alinea “a" da Lei federal n°® 8.666/93, conforme previsdo do Paragrafo
Unico do Artige 60 da mesma lei.

Art. 26. O saldo do adiantamento n3o utilizado sera recothido aos cofres
da Prefeitura, mediante guia de arrecadacgdo, onde constara o nome do responsavel
e a identificacéo do adiantamento respectivo.

Art. 27. Q prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 5 (cinco)
dias dteis, a contar do termo final do periodo de aplicagio.

Art. 28. A Diretoria de Contabilidade e Financas emitira a guia de
recolhimento, juntando uma via ac pProcasso respectivo.
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Art. 29. A Diretoria de Contabilidade e Financas classificaréd o vailor
recolhido no grupo das receitas orgamentarias.

Art. 30. No més de dezembro iodos os saldos de adiantamenios serdo
recoihidos acs cofres municipaos, até o Gltimo dia util.

Art. 31. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do pericdo de
aplicagio, o responsavel prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. Para cada adiantamento sera efetuada uma prestagdo
de contas.

Art. 32. A prestacdo de contas far-se-4 medianie a entrega, na Diretoria
de Contabilidade e Financgas, dos seguintes documentos:

1 - oficio elaborado pelo responsavel do 6rgdo solicitanie, encaminhando
a respectiva prestacdo de contas;

- impressos conforme modelos fornecidos pela Diretoria de
Contabilidade e Financgas;

it - relagdo de todos os documentos de despesas, mencionando o
numero e data do documento, a espécie de documento, ¢ nome do interessadc ¢ o
valor da despesa, constando no final da relag&o a soma da despesa realizada;

IV - guia de recolhimente do salde ndo aplicade, se houver;

V - cbpia da nota de empenho, que devera ser retirada na Tesouraria
no aio do recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada ac processo;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronclogica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item ill, que serdo
colados em folhas brancas tamanho oficio, em quantidade suficiente para que n&o
jiguemn sobrepostos, consiando, obrigatoriamente, 0 atestado de recebimento do
materiai ou da prestacdo do servico,

VIl - extratos bancarios, comprovando os cheques emitidos.
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Art. 33. Nao serdc aceitos documenfos rasurades, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento, ou gue se refiram a
despesa néo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serfo aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, fotocopias ou outra espécie de reprodugdo.

Art. 34, Cabera & Diretoria de Contabilidade e Finangas a andlise das
contas dos adiantamentos.

Art. 35. Recebida a prestacdo de contas, conforme disposto no Artige 31
desta Lei, a Diretoria de Contabilidade e Finangas verificara se as suas disposigGes
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos
razodveis para que os responsaveis possam cumpri-ias.

Art. 36. Se as contas forem consideradas de acordo com os dispositivos
desta Lei, a Diretoria de Contabilidade e Finangas certificara o fato, no local
apropriade do documento, mencionado do incise I do Artigo 32 desta Lei,
encaminhando o processo ja apensado ao que autorizou o adiantamento.

Paragrafo 1° - Aprovadas as contas, a Diretoria de Contabilidade e
Finangas:
a} baixara a responsabiiidade inscrita no Sistema de Compensacio;
b) comunicara o respcnsavet para tomar ciéncla desta medida;
¢) arquivara ¢ processo de prestacdo de contas, apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficard a disposigdo
do Tribunai de Contas.

Paragrafo 2° - Na hipotese de aprova¢do das contas condicionadas a
gdeterminadas exigéncias, a Diretoria de Contabilidade e Financas:

a) providenciara o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotaréd as medidas indicadas no item anterior.

Paragrafo 3° - N&o sendo as contas aprovadas, adotar-se-do as
orientagdes determinadas peta Diretoria de Contabilidade ¢ Finangas, em seu
despacho final.



Art. 37. A Diretoria de Contabilidade e Finangas organizard um calendario,
para conirolar as datas em que deverdc ser apresentadas as prestagbes de contas
dos adiantamentos concedidos.

Art. 38. No dia Ut} imediatamente posterior ao vencimento do prazo para
prestagdo de contas, sem que o responsavel a tenha apresentado, a Diretoria de
Contabilidade e Finangas oficiara diretamente aoc mesma, concedendo-the o prazo
final e impromrogavei de 5 {cinco) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na cépia do oficio o responséavel assinara o recebimento
da via original, colocando de préprio punho a data do seu recebimento.

Art, 39. Nao sendo cumprida a obrigacéo da prestagdo de contas apos o
vencimento do prazo final, estabelecido no artige anterior, a Diretoria de
Contabilidade e Financas remetera, no dia seguinte, a cdpia do oficio referido a
Procuradoria Geral, devidamente informado, para aberiura de sindicdncia, nos
termos da legislagéo vigente.

Art. 40. Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pelo Secretério
Municipal de Fazenda.

Art. 41. O Chefe do Poder Executivo editara decreto regulamentando
esta Lei, no prazo de 30 {trinta} dias, contados de sua publicaco.

Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 43. Revogam-se as dispcesigdes em contrario.
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