Boletim de Servigo Eletronico em 15/05/2023

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARINGA

Estado do Parana

LEI N° 11.631.

Autoria: Poder Executivo.

Estatui regras para o pagamento de despesas através
do regime de adiantamento e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARINGA, ESTADO DO
PARANA, aprovou e eu, PREFEITO MUNICIPAL, no uso
das atribuigdes legais, sanciono a seguinte

LEI:

Art. 1.° Fica instituido na Administragdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de
Maringa, nos limites dos créditos orcamentarios, a forma de pagamento de despesas pelo
Regime de Adiantamento, que sera regido pelas normas a seguir estabelecidas, obedecidos os
principios estabelecidos na Lei Federal n. 14.133, de 1.° de abril de 2021, e nos arts. 65 e 68 da
Lei Federal n. 4.320, de 17 de marco de 1964.

Paragrafo unico. Para fins de aplicagdo da presente norma, devera ser observado
o limite de valor de que trata 0 § 2.° do art. 95 da Lei Federal n. 14.133, de 1.° de abril de 2021.

Art. 2.° Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de numerario a servidor
investido em cargo de provimento efetivo ou no exercicio de cargo em comissao, precedida de
solicitagdo do Ordenador da Despesa de cada Secretaria, empenho na dotagdo orgamentaria
prépria e registro contabil especifico no realizavel em nome do responsavel pelo recebimento do
recurso.

Art. 3.° O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que néo
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, que economicamente nao justifiquem a
adogado do sistema usual de processamento em fungdo do reduzido valor a ser pago, pela
impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econémica de estocagem, e, em casos de
emergéncia, que possam causar prejuizo ao Municipio ou perturbar o atendimento dos servigos
publicos.

§ 1.° E vedada a aplicagdo dos recursos executados sob este regime em despesa
diversa daquela em que o adiantamento foi empenhado.



§ 2.° Nao se aplica o uso do Regime de Adiantamento em despesas enquadraveis
na categoria econémica de capital.

Art. 4.° Poderdao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| - com material de consumo;

Il - com servicos de terceiros;

lll - com ajuda de custo;

IV - com transporte em geral;

V - judiciais;

VI - com representacao eventual;

VII - extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo nao permita delongas;

VIII - que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Prefeitura;
IX - outras despesas de pequena monta e de pagamento imediato.

Art. 5.° Consideram-se despesas de pequena monta e de pagamento imediato,
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servigos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, alimentagdo, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, agua, luz, gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicacdes;

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

lll - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

IV - outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificadas.

Art. 6.° As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo
previsivel correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da
despesa.

Art. 7.° O prazo de aplicagao sera definido por regulamento proprio.

Art. 8.° Na hipdtese de adiantamento unico, a nota de empenho deve esclarecer
esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Art. 9.° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

Art. 10. Nao se fara novo adiantamento:



| - a quem ndo haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento anterior;

Il - a quem deixar de atender notificagdo para regularizar a prestacdo de contas,
dentro do prazo de 10 (dez) dias;

Il - para despesas ja realizadas;

IV - a servidor em alcance;

V - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo unico. Considera-se servidor em alcance aquele que:

| - deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacdo de contas dentro do
prazo expressamente fixado;

Il - deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos em regulamento préprio;
Il - aplicar os recursos em desacordo com a legislagao em vigor;

IV - der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erario, ou, ainda, ao que tenha
praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 11. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 12. Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga via transferéncia
eletrbnica a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 13. As quantias transferidas como adiantamento serdo depositadas em
instituicdo bancaria oficial, em nome do responsavel e do Municipio de Maringa/Adiantamento,
mantidas em conta Unica e especifica para os valores transferidos.

Art. 14. O responsavel pelo adiantamento respondera pela aplicagdo do recurso
recebido.

Art. 15. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente daquela para qual foi autorizada.

Art. 16. A movimentacao dos valores sera feita mediante transferéncia eletronica ou
outros meios eletrénicos.

Art. 17. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante, na forma de nota fiscal, cupom fiscal, recibo ou outro.

Art. 18. Os comprovantes de pagamento serdo sempre emitidos em nome da
Prefeitura do Municipio de Maringa ou em nome da entidade da administracado direta ou indireta
que concedeu o adiantamento.

Art. 19. Os comprovantes de despesas nao poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma, segundas vias ou outras
vias, fotocépias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 20. Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de



recebimento do material ou da prestagao do servico.

Art. 21. O limite para despesa realizada pelo Regime de Adiantamento sera
definido por regulamento préprio.

Art. 22. O saldo do adiantamento nao utilizado sera recolhido aos cofres da
Prefeitura, mediante guia de arrecadacdo, onde constara o nome do responsavel e a
identificacdo do adiantamento respectivo.

Art. 23. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 5 (cinco) dias
uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 24. A guia de recolhimento sera emitida pela Praga de Atendimento da
Secretaria de Fazenda.

Art. 25. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos
aos cofres municipais, até o ultimo dia util.

Art. 26. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicacao,
o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. Para cada adiantamento sera efetuada uma prestagao de contas.

Art. 27. A prestagao de contas sera via sistema informatizado, sendo conferida pelo
ordenador da despesa, mediante a entrega dos seguintes documentos:

| - oficio elaborado pelo responsavel pelo adiantamento, encaminhando a respectiva
prestacédo de contas;

Il - impressos conforme modelos a serem definidos em regulamento;

Il - relagcdo de todos os documentos de despesas, mencionando o numero e data
do documento, a espécie de documento, o nome do interessado e o valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

IV - guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copia da nota de empenho;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso lll, constando, obrigatoriamente, o atestado

de recebimento do material ou da prestacéo do servico;

VII - extratos bancarios, comprovando as transferéncias eletrbnicas realizadas bem
como os pagamentos.

Art. 28. Nao serado aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento, ou que se refiram a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo
outras vias, fotocdpias ou outra espécie de reproducao.

Art. 29. Cabera ao ordenador de despesa, que conceder o adiantamento, a analise



da prestagao de contas, a aprovac¢ao ou desaprovacao.

Art. 30. Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestacdo de contas apds o
vencimento do prazo final, estabelecido no artigo anterior, o ordenador da despesa remetera, no
dia seguinte, a coépia do oficio referido a Controladoria Geral do Municipio, devidamente
informado, para abertura de sindicancia, nos termos da legislacao vigente.

Art. 31. Os casos omissos serao disciplinados e dirimidos pela Controladoria-Geral
do Municipio.

Art. 32. O Chefe do Poder Executivo editara decreto regulamentando esta Lei, no
prazo de 30 (trinta) dias, contado de sua publicagao.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 34. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Lei Municipal
n. 7.128, de 27 de abril de 2006.

Pacgo Municipal, 24 de abril de 2023.
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